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Modulo de Elaboracé&o Orgcamental - MEO
Manual Operacional do Usuario da UGB

1 Introducao

O Modulo de Elaboragao Orcamental do e-SISTAFE i MEO, é um médulo do e-SISTAFE,
desenvolvido para apoiar o macroprocesso de Elaboracdo do Orcamento do Estado.

O MEO tem como objectivos:

1 apoiar a digitacdo das propostas de Receita e de Despesa pelos técnicos de cada
Unidade Gestora Beneficiaria i UGB de todos os niveis do ambito Central e Local:
Central, Provincial e Distrital;

1 recolher e sistematizar electronicamente todas as Propostas de Receita e de
Despesa de cada UGB;

91 apoiar a Direc¢gdo Nacional do Orcamento i DNO na monitoria da elaboragcdo das
propostas pelas UGB, on line;

91 apoiar a DNO na harmonizagéo e na busca do equilibrio orgamental das Propostas
de Receita e de Despesa do Estado; e

9 produzir todos os mapas demonstrativos que integram e acompanham a Lei do
Orcamento do Estado, entre outros.

A digitacdo das propostas pelos técnicos das UGB seré efectuada por meio de acesso a um
Terminal do e-SISTAFE, disponivel em qualquer 6rgdo ou instituicdo publica do Pais.

A Elaboragédo Orgamental para o exercicio econémico de 2012 seré integralmente realizada
dentro da Metodologia de Planificacdo e Orgcamentacdo por Programas. Desta forma, todas
as AccgOes Orcamentais estardo associadas a um Programa / Subprograma do Governo.

1.1 Objectivo do Manual

Estabelecer conceitos, regras de navegagdo e procedimentos que orientardo os técnicos
das UGB durante a Elaboracdo da Proposta Orcamental do Estado para o Exercicio
Econémico de 2012 no periodo de 06 de Junho a 20 de Julho de 2011.

Instruir e capacitar os usuarios do MEO na navegacao e praticas de uso do sistema com o
intuito de tornar dindmica, facil, amigavel e prética a Elaboracdo Orcamental.

1.2 Estrutura do Manual

Este Manual esta estruturado em ecras (telas) do sistema, conceitos, regras de navegacao
e procedimentos de cada ecra (tela). Os procedimentos descrevem as actividades a serem
executadas, em cada ecré (tela), pelos Usuarios.

1.3 Actividades do Macroprocesso de Elaboracdo do OE 2012

O macroprocesso de Elaboracdo do Orcamento do Estado € apoiado pelo Médulo de
Elaborac&o Orcamental do e-SISTAFE i MEO, o qual abrange dez (10) actividades béasicas,
nomeadamente:

1. Preparacao e validagcao dos Classificadores Orcamentais pela DNO;
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2. Actualizacdo das Células Orcamentais da DID e da PIR 2010 e 2011 de acordo com
os Classificadores Orcamentais do OE 2012, afim de permitir a comparabilidade com
este;

3. Registo dos Limites Minimo da Receita e dos Limites Maximos da Despesa das UGB
definido pelo MPD/MF a partir do CFMP 2012-2014 aprovado pelo Conselho de
Ministros;

4. Detalhamento da Receita por cada UGB gestora do facto gerador de receita (gestora
de fonte geradora de alguma Fonte de Financiamento), segundo o Limite Minimo
fixado;

5. Detalhamento da Despesa por cada UGB detentora de uma parcela do Orgcamento
de Despesa, segundo o Limite Maximo fixado;

6. Ajustes e Balanceamento da Receitas Préprias e Consignadas e das respectivas
Despesas por cada UGB;

7. Ajustes e Balanceamento das Receitas Globais e sua adequacdo aos Limites
Minimos de Receitas fixados no CFMP 2012-2014 pela Direccédo Geral de Impostos
-DGl; e

8. Ajustes e Balanceamento das Despesas Globais e sua adequacdo aos Limites
Méaximos de Despesas Globais fixados no CFMP 2012-2014 pela DNO; e

9. Ajustes e Balanceamento das Receitas e Despesas Globais e sua adequacdo aos
Limites de Receitas e de Despesas Globais fixados pelo acordo Governo / Missao
do FMI; e

10. Producédo dos Relatérios, Mapas e Demonstrativos que integram e acompanham a
Lei do Orcamento do Estado, pela DNO.

Nas paginas deste Manual estdo detalhadas os ecrés (telas), os conceitos e procedimentos
gue apoiardo a execucado de cada actividade.

1.4 Segurancga e Permissdes de Acesso no sistema

Toda UGB devera ter cadastrado no MEO pelo menos um Funcionario. Neste
caso, 0 Unico Funcionario cadastrado tera o Nivel de Acesso mais elevado: UGB
Nivel 1: Agente Administrador da Elaboracdo Or¢camental.

UGB Nivel 1: Agente Administrador da Elaborac&do Orgcamental (AA-EO)
F Permisséo para aceder e realizar inclusédo, alteracéo e eliminacdo nas
operacdes: Despesa, Receita, gerar relatorios e realizar todas as consultas
F Permisséo para Concluir uma Proposta de Acc¢éo Elaboradapel o A A

T®cnico da EOO0, ou por ele pr-prio.
F Permissédo para realizar troca de senha de qualquer usuario pertencente a
sua UGB.

UGB Nivel 2: Agente Técnico da Elaboragdo Orgcamental (AT-EO)
F Permisséo para aceder e realizar incluséo e alteracdo nas operagoes:
Despesa, Receita, gerar relatérios e realizar todas as consultas.
F Permisséo para realizar troca apenas de sua propria senha, mas pode
visualizar os dados dos demais usuarios também.
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1.5 COMUNICA MEO

F COMUNICA MEO i uma funcionalidade com duas finalidades:

1) permitir a comunicacdo da DNO com as UGB.
A DNO podera enviar COMUNICADOS para:
I Todas as UGB cadastradas no MEO, de todos os niveis;

I Todas as UGB de um Sector Central, ou de uma Provincia;
1 Um grupo de UGB seleccionadas.

2) permitir a comunicacao :.
1 UGB-DNO-UGB;
1 UGB-SECTOR-UGB; e

1 UGB PROVINCIAL/DISTRITAL-DPPF-UGB.
V

1.6 Pontos de Atencdao pelo lado dos usuarios:

Pontos de Atencao:

F o Browser do sistema operacional da maquina do usuério néo deve ser

utilizado para efectuar ac-»es prVoptard aes
fiProximo ecrao , estas devem ser accionadas dir
FA i nclus«o s - ser 8 total ment e Coffieratdoi \na

altimo ecré de inclusdo apresentado pelo sistema.

F Ao Confirmar umainclusdo, ou alteracao, verificar aresposta do sistema: o
MEO sempre apresenta mensagem de SUCESSO ou de ERRO do procedimento
realizado.

F e importante verificar as informagdes incluidas no Detalhamento, antes de
confirmar a operagdo. Caso algum dado nao esteja correcto, ele podera ser
conferido e corrigido antes da confirmagéo final.

F N&o é necessario utilizar pontos e virgulas nas casas decimais para incluséo
de valores. Porém o usuario deve considerar que o sistema insere
automaticamente duas casas decimais nos valores inseridos.
Por exemplo, digitagc&o do valor 1234567,50 MT:
1. digitar A1234567500 e o0 si st e mee oadois ultimos &gitos sdo
as duas casas decimais: 123456750 = 1.234.567,50; e
2. a0 usar a tecla fiTabd ou mudar para o
deverd visualizar e verificar a adequacdo da formatac&o automatica do
valor inserido.

F Os valores da previsao de Receitas e de Despesa DEVEM SER REGISTADOS no
MEO na unidade 10"3, ou seja, EM VALORES MULTIPLOS DE 1000. Os valores
reais previstos devem ser divididos por 1000 para serem registados no MEO.
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2 Conceitos e Abreviaturas

Para melhor utilizacdo do MEO 2012 destacamos abaixo alguns conceitos, siglas e
abreviaturas necessérios aos que manipularédo este sistema de informacao:

Accédo Orcamental - operacdo ou conjunto de operagfes da qual resultam produtos (bens
ou servicos) que concorrem para atender aos objectivos de um Subprograma
Sectorial, ou , quando este ndo existir, de uma Programa Sectorial. A Accdo
Orcamental é a base da piramide hierarquica do modelo de Or¢gamento-Programa que
esta sendo adoptado em Mocambigue e se subdivide em Actividade Orcamental
(Despesas de Funcionamento) e em Projecto Orcamental (Despesas de Investimento)
e integra, obrigatoriamente, o Orgamento do Estado.

Actividade Orcamental - operacdo ou conjunto de operacbes que se realizam de modo
continuo e que concorrem para a manutencdo da acgdo governamental. A
classificacdo como Actividade Orgcamental sé se aplica a accbes orcamentais
financiadas, total ou parcialmente, com recursos do Orcamento do Estado.

Ambito de Aplicacéo - identifica a abrangéncia do OE, de acordo com o Art. 2° da Lei
9/2002, Lei do SISTAFE, e com o Art.39 do Decreto 23/2004, Regulamento do
SISTAFE. E evidenciado através dos 4 (quatro) primeiros caracteres do codigo do
Classificador de Gestéo:

1000 - Orcamento Central e Local,
2000 - Orcamento das Autarquias; e

3000 - Orcamento das Empresas do Estado.
Autarquia - Entidade administrativa autbnoma, criada por lei com personalidade juridica de

direito publico, patriménio préprio e atribuicdes estatais especificas para realizar os
fins que a lei Ihe atribuir.

CED i Classificacdo Econdmica da Despesa. Tem o objectivo de identificar a natureza
economica da Despesa Publica.

Célula Orgcamental - o conjunto de Classificadores Orcamentais que qualificam uma rubrica
do Orcamento do Estado, sendo que, o MEO trabalha com células orcamentais de
Limite Minimo da Receita (COL-R), de Limite Maximo da Despesa (COL-D), de
Despesa: Meta Financeira (COD-Financeira) e Meta Fisica (COD-Fisica); e de Receita
(COR).

Cenario - O modelo de dados do MEO contempla a possibilidade de se ter varias versdes
dos valores do Limite, da Despesa e da Receita, a fim de permitir que as autoridades
da area orcamental escolham a melhor linha de accgdo estratégica para aprovacao.
Cada Cenario pode ter mais de uma linha de ac¢édo contemplando as COL-R, COL-D,
COD Financeira, COD Fisica e COR registadas no MEO, com seus respectivos
valores, que constituem as Rodadas de cada Cenario.

CER 1 Classificacdo Econdmica da Receita. Tem o objectivo de identificar a natureza
econdmica da Receita Publica.

Ciclo da Elaboracdo Orcamental - é representado pelas varias etapas da Elaboragéo
Orcamental. Tem inicio com a fixacao e divulgacdo dos Limites Minimos de Receita e
dos Limites Maximos de Despesa de cada UGB, seguindo-se a Elaboracao das
Propostas de Receita e de Despesa de cada UGB, a Avaliacdo da DNO, do Ministro
das Finangas, do Conselho Econémico, do Conselho de Ministros, da Assembleia da
Republica e, por fim, a Lei do Orgamento do Estado.

CFMP i Cenério Fiscal de Médio Prazo - E um instrumento de planificacdo de base no
processo de preparacéo do orcamento. E um documento de programac&o e gestéo de
recursos financeiros, com uma visdo de médio-prazo (3 anos) na programacao
orcamental. Permite uma planificacdo estratégica de meédio-prazo coerente e
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compativel com os recursos disponiveis, assegurando assim a disciplina fiscal e o
equilibrio macroeconémico. Em suma, o CFMP é um modelo que ajuda a prever as
receitas e despesas publicas, através do qual se fixam os limites do Orcamento do
Estado para cada ano econémico.

Classificador Orcamental - objectiva qualificar as informacdes quantificadas no
Orcamento, permitindo que o registo contabilistico dos actos e factos da gestdo do
mesmo contenha as informacdes precisas e necessarias a transparéncia desejada.

COD-FIN - Célula Or¢camental da Despesa Financeira
COD-FIS - Célula Orcamental da Despesa Fisica

COL-D - Célula Orgamental do Limite M&ximo da Despesa
COL-R - Célula Orcamental do Limite Minimo da Receita
COR - Célula Orcamental da Receita

Despesa Publica i constitui despesa publica todo o dispéndio de recursos monetarios, seja
qual for a sua proveniéncia ou natureza, gastos pelo Estado, com ressalvas daqueles
em que o beneficiario se encontra obrigado a reposicdo dos mesmos.

Nenhuma despesa pode ser assumida, ordenada ou realizada sem que, sendo legal,
se encontre inscrita devidamente no Orgamento do Estado aprovado, tenha cabimento
correspondente na verba orcamental e seja justificada quanto a sua economicidade,
eficiéncia e eficacia.

As despesas s6 podem ser assumidas durante o ano econodmico para o qual tiverem
sido orcamentadas, e as dota¢des orgamentais constituem limite maximo a utilizar na
realizacdo de despesas publicas, no corrente exercicio.

DID - Dotacéo Inicial da Despesa
DNO - Direcgédo Nacional do Orcamento.
e-SISTAFE i Sistema informatizado para apoio ao SISTAFE.

Exercicio Econémico - no ambito do SISTAFE, coincide com o ano civil, periodo de 01/01
a 31/12 de cada ano, sendo consideradas: as receitas nele cobradas; as despesas
nele pagas; e as despesas nele por pagar, quando regularmente efectuadas.

FR - Fonte de Recursos - identifica a origem dos recursos financeiros, permitindo a sua
gestdo a nivel de programacéo e execucdo do Orcamento do Estado.

FR DESPESA i indica a FR que, na Despesa, se relaciona com uma (ela mesma), e/ou
varias FR s0 utilizadas na Receita (Ex.: FR de Despesa 101 x FR de Receitas 101; FR
de Despesa 101 x FR de Receitas 102; FR de Despesa 101 x FR de Receitas 151;).

FR RECEITA i indica a FR que, na Receita, se relaciona com uma (ela mesma), e/ou
varias FR s utilizadas na Despesa (Ex.: FR de Receita 101 x FR de Despesa 101, FR
de Receita 102 x FR de Despesa 101, FR de Receita 131 x FR de Despesa 101).

Funcdo 7T Tem como objectivo agregar os gastos publicos por areas de accao
governamental. As funcdes se subdividem em subfuncbes agregadas e funcdes
detalhadas.

Gestdo i é um classificador orgamental comum a limites, receitas e despesas, e objectiva
permitir o registo contabilistico individualizado do Orcamento do Estado, de forma a
atender a sua abrangéncia (dmbito de aplicagdo) i 6rgdos e instituicbes do Estado,
autarquias e empresas do Estado; e permitir a producdo de demonstracdes
contabilisticas especificas para o controlo da Elaboracao e Execucédo Orcamentais.

Indicador - Sdo parametros qualificados e/ou quantificados que servem para detalhar em
que medida os objetivos de um programa, ou de um subprograma, ou de um projecto
foram alcancados, dentro de um prazo delimitado de tempo e considerando um
publico-alvo especifico. Como o proprio nome sugere, sdo uma espécie de "marca" ou
sinalizador, que busca expressar algum aspecto da realidade sob uma forma que
possamos observéa-lo ou mensura-lo. A primeira decorréncia desta afirmagédo é,
justamente, que eles indicam, mas ndo sdo, a propria realidade. Baseiam-se na
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identificacdo de uma variavel, ou seja, algum aspecto que varia de estado ou situacao,
variacdo esta que consideramos capaz de expressar um fendmeno que nos interessa.

Limite Minimo - Os montantes de receita inscritos ho Orcamento do Estado constituem
limites minimos a serem cobrados no correspondente exercicio.

Limite Ma&ximo - As despesas s6 podem ser assumidas durante o ano econémico para o
gual tiverem sido orcamentadas, e as dotacdes orcamentais constituem limite maximo
a utilizar na realizagdo de despesas publicas, no correspondente exercicio.

MEO - M6dulo de Elaboragdo Or¢gamental, um modulo do e-SISTAFE.

Meta Financeira - como regra geral, a Meta Financeira esta voltada para detalhar nos
diversos classificadores orcamentais financeiros a entrada (input) de insumos (bens e
servicos) para que a Acgcao Orcamental possa produzir um resultado esperado
(planificado) para atender a sociedade (Acgao-fim) ou ao proprio Estado (Acgdo-meio).

Meta Fisica - esta voltada para detalhar nos diversos classificadores orcamentais fisicos a
saida (output) dos bens e servigos produzidos pela Accdo de Governo, ou seja, O
resultado esperado (planificado) para atender a sociedade (Ac¢ao-fim) ou ao préprio
Estado (Accdo-meio). Os classificadores basicos da Meta Fisica sdo os
Classificadores de Produtos e de Unidades de Medida de Produto.

Multimoeda i conceito de disponibilizar a informagdo em mais de uma moeda. O MEO
capta os dados na Moeda de Origem dos Acordos com os Doadores e de Contratos
com os Credores, que pode ser qualguer moeda, seja a moeda nacional de
Mogambique, o Metical (MT), sejam as moedas em vigor nos paises dos Doadores, e,
por meio de taxas de conversao, transforma os valores, automaticamente, em MT e/ou
Ddlar Americano.

Nivel i O Orcamento de ambito de aplicacdo Central e Local se divide em 3 (trés) niveis:

1. Central;
2. Provincial; e
3. Distrital.

Objectivo Especifico da Acgdo Orcamental - tem a amplitude temporal da propria Acgcéo
Orcamental, que pode ser de curto, médio, ou longo prazo, e define os passos
necessarios para alcancar os objectivos estratégicos do Subprograma e do Programa
do Governo a que esté associada a Accao. Deve, ainda, indicar sua contribuicdo para
outros objectivos estratégicos de Subprogramas e de Programa do préprio, o de
outros sectores, quando conhecida.

Objectivo Estratégico - Todo objectivo estratégico deriva de uma Subarea Estratégica. E
cada Objectivo Estratégico gera um Unico Programa de Governo. O Objectivo
Estratégico i sempre mensuravel por um ou mais indicadores i expressa, com
concisao e precisdo, um resultado planificado, descrevendo o alvo da solucdo que o
Programa do Governo seleccionou para eliminar a causa do problema de um
determinado Publico-alvo.

O enunciado de um objectivo é sempre caracterizado pela presenca de um verbo de
ac- «o, no infinitivo, que compl ete a as

# Reduzir o analfabetismo no Pais.
# Diminuir o desemprego no campo.
# Aumentar a produtividade do gado leiteiro.

Objectivo Intermédio - Todo Objectivo Estratégico pode se dividir em objectivos
intermédios. Cada Objectivo Intermédio gera um Unico Subprograma (Medida) do
Governo. Um Objectivo Intermédio T sempre mensuravel por um ou mais indicadores
T expressa, com concisao e precisdo, um resultado planificado, descrevendo o alvo da
solucdo que o Subprograma do Governo seleccionou para eliminar a causa do
problema de um determinado Publico-alvo.
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OE 1 Orcamento do Estado. documento no qual estdo previstas as receitas a arrecadar e
fixadas as despesas a realizar num determinado exercicio econémico e tem por
objecto a prossecucéo da politica financeira do Estado.

Oportunidades - forcas ambientais, incontrolaveis pela entidade que podem favorecer a
sua accao estratégica, desde que reconhecidas e aproveitadas satisfatoriamente
enquanto perduram.

Origem da Fonte de Recursos i pode ser de dois tipos: Componente Interno e
Componente Externo. Os limites para as despesas de Investimento séo
disponibilizados no MEO por meio de Origem de FR:

PARP - Plano de Acc¢des para Reducao da Pobreza

PES 1 Plano Econdmico e Social. Apresenta 0s principais objectivos econdmicos, sociais e
accdes a serem realizadas durante o ano econdmico. Este documento integra uma
Matriz Operacional que estabelece indicadores e metas em relacdo as accdes
previstas. As accdes contidas no PES devem estar reflectidas no OE.

PESOD - Plano Econoémico e Social e Orgamento Distrital - E um documento de gestio do
Governo Distrital, que define os principais objectivos econémicos e sociais no ano
economico, as acc¢les a realizar para atingir aqueles objectivos e a afectacao de
recursos orgamentais para esses fins. Assim, o PESOD orienta o programa do
trabalho do Governo Distrital e permite a sua monitoria e avaliagao.

PESOP - Plano Econémico e Social e Orgamento Provincial - E um documento de gest&o
do Governo Provincial, que define os principais objectivos econémicos e sociais no
ano econdmico, as acc¢des a realizar para atingir aqueles objectivos e a afectacdo de
recursos orgamentais para esses fins. Este documento deve ser elaborado na base da
agregacao e harmonizagéo dos PESOD's.

PIR i Previsdo Inicial da Receita. E o produto final do MEO na area da Receita Publica.
PQG 1 Programa Quinquenal de Governo

Plano Estratégico - Documento que visualiza o futuro, geralmente, com um horizonte
temporal de 3-5 anos (de médio prazo) ou mais (de longo prazo), definindo os
objectivos mais amplos/gerais/estratégicos e as linhas mestras de actuacdo da
instituicdo ou territdrio, para influenciar e alcangar o futuro visualizado, fornecendo
solucdes (d& indicagdo e orientacdo do que fazer, onde) para eventuais
constrangimentos. Os planos estratégicos podem ser sectoriais (Saude, MEC, MOPH
etc.); territoriais (provinciais - PESOP; e distritais i PESOD); e regionais (Baixo
Limpopo, Planos de Desenvolvimento do Vale do Zambeze, Plano de
Desenvolvimento dos Corredores ou de Areas Fronteiricas).

Pontos Fortes i vantagens estruturais controlaveis pela entidade e que a favorece perante
as oportunidades e ameacas do ambiente.

Pontos Fracos - desvantagens estruturais controlaveis pela entidade e que a desfavorece
perante as oportunidades e ameagas do ambiente.

Postura Estratégica da Entidade -Via adoptada para permitir cumprir a misséo e alcancar
a visdo. Representa uma escolha consciente de uma das alternativas possiveis,
respeitando a realidade da entidade em determinado periodo de tempo, tendo em
vista seus pontos fortes e fracos, bem como as oportunidades e ameacas identificadas
no ambiente.

Problema - Sdo demandas néo satisfeitas ou caréncias de um determinado publico-alvo, ou
oportunidades e potenciais de desenvolvimento identificados, que, ao serem
reconhecidos e declarados pelo Governo, passam a integrar a sua agenda de
compromissos com a sociedade.

Produto i € o bem ou servico destinado ao publico-alvo, que resulta da execugado da Accao
de Governo: Actividade ou Projecto Orcamental. Para cada Projecto Orgcamental,
idealmente, deve haver um sé produto, mas em alguns casos admite-se mais de um
produto. Exemplos de Produtos: Sala de aula construida, Vacina disponibilizada;
Livro escolar distribuido; Regadio reabilitado, Semente distribuida; Censo realizado,
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Prédio reabilitado, Estrada Reabilitada, Ponte Reabilitada, Curso de Capacitacédo
realizado, Centro de Saude construido etc.

Programa do Governo - O conceito de Programa comeca pela identificacdo de um
problema (demanda da sociedade; potencialidade de uma regido ou grupo social; ou
oportunidade de investimento). E prossegue por meio da andlise cuidadosa das
causas e consequéncias do problema; seleccdo de um bom e capacitado gestor e da
instituicAo ou oOrgdo responsavel pelo gerenciamento das diversas etapas do
Programa; definicdo da melhor estratégia para resolver o problema, a ndo a
consequéncia; e definicdo dos recursos fisicos e financeiros (inputs), que irdo gerar
um produto (output), que provocara um resultado / impacto (outcomes) sobre uma
parcela da sociedade (publico alvo) durante um determinado horizonte temporal (vida
do Programa). Cada Programa do Governo pode dividir-se em subprogramas
(medidas), podendo existir programas com uma Unica Medida. (Art. 19.4 7 Lei 09/2002
- SISTAFE). Os programas do Governo que nao se dividirem em medidas, dividir-se-
ao em projectos ou acc¢les, podendo existir programas com um Unico Projecto ou
Accdo (Art. 19.5 7 Lei 09/2002 - SISTAFE). Cada Programa do Governo contribui
para uma Unica Subarea Estratégica, se existir; para uma Unica Area Estratégica; e
para um unico Objectivo Central do PQG.

Programa do Governo Sectorial - E o Programa do Governo que possui accdes
orgcamentais desenvolvidas em um anico sector de planificagdo.

Programa do Governo Transversal - E o Programa do Governo que possui accées
orcamentais desenvolvidas em mais de um sector de planificacao.

Projecto Orgcamental - operagcdo ou conjunto de operacdes que se realizam em periodo de
tempo finito e que concorrem para criar, ou aumentar, o patriménio do Estado. A
classificacdo como Projecto Orcamental s6 se aplica a acgdes or¢camentais
financiadas, total ou parcialmente, com recursos do Orcamento do Estado.

Receita Pablica 1 constituem receitas publicas todos os recursos monetarios, seja qual for
a sua fonte ou natureza, postos a disposicdo do Estado, com ressalva daqueles em
gue o Estado seja mero depositario temporario.

Nenhuma receita pode ser estabelecida, inscrita no Orgcamento do Estado ou cobrada
sendo em virtude de lei e, ainda que estabelecidas por lei, as receitas s6 podem ser
cobradas se estiverem previstas no Orgcamento do Estado aprovado.

Os montantes de receita inscritos no Orcamento do Estado constituem limites minimos
a serem cobrados no correspondente exercicio.

Regime Financeiro Geral (G) - o regime geral de administracdo financeira dos 6rgaos e
instituicdes do Estado é o de autonomia administrativa, que se entende como sendo a
capacidade concedida aos servicos e organismos do Estado de praticar actos
administrativos definitivos e executérios, no &mbito da respectiva gestao administrativa
corrente.

A autonomia administrativa é caracterizada pela capacidade que um 6rgdo ou
instituicdo do Estado tem de executar as fases da receita e da despesa, devendo:

a) Executar as fases da receita tendo como limite minimo os montantes fixados na
Lei Orgcamental e apresentado nas respectivas tabelas;

b) Recolher ao Tesouro Publico toda a receita cobrada;

c) Executar as fases da despesa, respeitando o limite maximo fixado nas respectivas
tabelas;

d) Gerir o patrimonio colocado a sua disposicéo.

Regime Financeiro Excepcional (E) - o regime excepcional de administragdo financeira
dos 6rgéos ou instituicdes do Estado é o de autonomia administrativa e financeira, que
se entende como sendo a capacidade, dotada por lei a uma entidade publica, para
praticar actos administrativos definitivos e executérios, no ambito da respectiva gestédo
administrativa financeira corrente.
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A autonomia administrativa e financeira € caracterizada pela capacidade que um
orgéo e instituicdo do Estado tém de realizar, além da execuc¢do das fases da receita e
da despesa, a programacao financeira com base nas suas receitas proprias.

Os 6rgaos e instituicbes do Estado s6 podem dispor do regime financeiro excepcional
(autonomia administrativa e financeira) quando este se justifique para sua adequada
gestdo e, cumulativamente, as suas receitas proprias atinjam o minimo de 2/3 (dois
tercos) das despesas totais.

As autarquias e empresas do Estado mantém-se no regime financeiro excepcional por
determinacdo legal especifica, independentemente dos requisitos acima mencionados.

Resultado de um Programa - Entende-se como resultado de um programa a efectividade
no alcance do objectivo proposto, ou seja, a transformacdo ou a mudanca em uma
realidade concreta a qual o programa se propds modificar.

Rodada i no modelo de dados do MEO, uma Rodada constitui uma linha de accéo
estratégica com Limite, Receita e Despesa, que podem estar balanceados ou nao,
proposta para o Orgamento do Estado. Um, ou mais de um, Cenério-Rodada pode ser
levado a aprovacgdo da autoridade responsavel pelo momento do Ciclo da Elaboragéo
Orcamental. Geralmente, a Ultima rodada de um Cenério é a rodada aprovada, que é
transportada para a primeira rodada do Cenario seguinte.

Risco - estado de conhecimento no qual um ou mais cursos de acg¢do resultam em um
conjunto de resultados especificos, cuja probabilidade de ocorrer € conhecida.

Risco da Accdo Orcamental - Descreve o que podera acontecer negativamente com o
publico-alvo da Accdo Orgamental e/ou qual o impacto negativo no atendimento do
Objectivo do Programa ou do Subprograma do Governo, ao qual a accao esta
associada, se 0s recursos propostos nao forem aprovados na sua plenitude, ou em
parte.

SCI 1 Subsistema de Controlo Interno
SCP - Subsistema de Contabilidade Publica

Sector Orgcamental - conjunto de UGB de um determinado Nivel: Central, Provincial ou
Distrital com vista a evidenciar o conjunto de UGB do Or¢camento-Programa tutelados
por um ministério, ou érgdo com mesmo status, no nivel Central; 6rgdo e instituicbes
do nivel Provincial, de cada Provincia, e de nivel Distrital; e definir uma sigla para
cada sector, com 3 (trés letras), para que o MEO possa criar, automaticamente, o
cédigo de cada Accdo Orcamental: Actividade Orgcamental ou Projecto Orcamental.

Sector de Planificacdo - conjunto de UGB de todos os niveis: Central, Provincial e Distrital
tutelados por um ministério, ou 6rgdo com mesmo status, de nivel Central, que podem
planificar e solicitar a inclusdo de uma Acc¢éo de Governo ao Gerente de um Programa
do Governo de nivel Central.

SISTAFE 1 Sistema de Administragdo Financeira do Estado.
SOE - Subsistema de Orgamento do Estado

SPE - Subsistema de do Patriménio do Estado

STP - Subsistema do Tesouro Publico

Subprograma do Governo 1 Os objectivos Intermédios geram subprogramas do Governo.
Cada Programa do Governo pode dividir-se em subprogramas (medidas), podendo
existir programas com uma Unica Medida. (Art. 19.4 7 Lei 09/2002 - SISTAFE). Cada
Subprograma do Governo contribui para um Unico Programa do Governo.

TD - Tipo de Despesas utilizados no MEO, podendo ser: Funcionamento ou Investimento

UGB 1 Unidade Gestora Beneficidria. Sado todos os 6rgédos e instituicdes do Estado
destinatarias de uma parcela do Orcamento do Estado ou detentora de uma parcela
do Patrimoénio do Estado. No MEO, toda UGB esta associada a uma Unica UOD e
nenhuma Unidade podera ser, ao mesmo tempo, UGB e UOD. Algumas UGB estédo
associadas a uma UOR e, neste caso, nenhuma Unidade podera ser, ao mesmo
tempo, UGB e UOR.
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UGE - Unidade Gestora Executora - S&o os 0rgdos ou instituicbes do Estado que
possuam a capacidade administrativa de executar os procedimentos estabelecidos
nos macroprocessos do SISTAFE e apoiam as Unidades Gestoras Beneficiarias
(UGB) a ela vinculadas.

Ul - Unidade Intermediéaria - S4o as unidades especializadas em uma ou em mais funcdes
em cada subsistema e representam o elo de ligacao entre a Unidade de Superviséo e
as Unidades Gestoras, possibilitando a aplicacdo do principio de desconcentracéo dos
procedimentos dos macroprocessos do SISTAFE.

UGL - Unidade de Gestora do Limite € toda UG que recebe um Limite registado no MEO.
Este conceito foi criado para atender a especificidade da distribuicdo dos Limites para
uma UG, a qual redistribui os Limites para as suas UGB apoiadas/subordinadas e, na
maioria das vezes, para si propria. Neste caso, a UGL também sera uma UGB. Uma
UGL esta associada a uma UOD, podendo, em alguns casos, ser a prépria UOD. Uma
UGL que também for uma UGB n&o podera ser, também, uma UOD.

Unidade de Medida do Indicador - E o padrdo escolhido para mensuracéo da relacéo
adoptada como indicador. Exemplos:

T I ndicador: fi -GRU sttnoi ddaod ef rdeet embe di d a : AR. $/ t

T I'ndicador : ATaxa-UWrei dandad fdhdb emmé @ imo & : iper
analfabeto para cada 100 habitantes)
T I'ndicador : ATaxa de Unidadetda medidaa:d efi 1 /n¥f Gah@ G

Obito para cada 1000 nascimentos)

Unidade de Medida de Produto i é o padré@o seleccionado para mensurar a produgéo do
bem ou servico. Exemplos de PRODUTO e de suas UNIDADES DE MEDIDA:

9 Curso Realizado - Unidade
1 Trogo de estrada construido - Km ou metro
1 Vacinada disponibilizada - Unidade

Quando a quantificacdo do bem ou servico produzido resultar em numeros muito
extensos, recomenda-se utilizar maltiplos ou padrées de nivel mais alto. Exemplos:
Kmz2, no lugar de m2; 1.000 litros, no lugar de litros; 1.000 tons, no lugar de toneladas;
1.000 pessoas, no lugar de pessoas.

Unidade de Moeda - O MEO utiliza o conceito de entrada de dados em Multimoeda com
os valores registados em mdultiplos de 1000 MOEDAS (10"3).

Por exemplo:
0 uma despesa de 258.891,32 MT deve ser registada por 258,90 103 MT; e
0 uma receita de 5.698.452,54 MT deve ser registada por 5.698,46 103 MT.

Unidades Funcionais - Unidades que estruturam os Subsistemas do SISTAFE. Podem ser
classificadas em Unidades de Supervisao, Intermediarias e Gestoras, que permitem a
desconcentracdo dos procedimentos de cada macroprocesso.

UOD - Unidade Orcamental da Célula Orgamental de Despesa € a Unidade Intermédia do
Subsistema do Or¢camento do Estado.

UOR - Unidade Orcamental da Célula Orcamental da Receita é a Unidade Intermédia de
Receita do Subsistema do Tesouro Publico.

US - Unidade de Supervisdo - Sdo as unidade responsaveis pela orientagdo e supervisao
técnica do subsistema a que pertencem.
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3 Classificadores Orgcamentais

Tém o objectivo de qualificar as informacdes qualitativas e quantitativas do Orgcamento,
permitindo que o registo contabilistico dos actos e factos da sua gestdo contenha
informac0des precisas e necessarias a transparéncia desejada.

3.1 Classificadores Orgcamentais Comuns ao Limite, as Receitas e as
Despesas

Sado comuns ao limite, as receitas e as despesas os Classificadores de Gestado, Unidade
Orcamental 1 UO, Fonte de Recursos i FR, Origem da Proposta e Moeda.

3.1.1 Classificador de Gestao

Tem como objectivo permitir o registo contabilistico individualizado do Orgamento do
Estado, de forma a atender a sua abrangéncia i 6rgaos e instituicbes do Estado, autarquias
e empresas do Estado - permitindo o controlo da sua execucdo e a elaboracdo de
demonstragfes contabilisticas especificas.

A individualizagdo do OE deve ainda ser classificada em:
a) Nivel Territorial;
b) Regime Financeiro;
¢) Fonte de Financiamento.

O Classificador Orgamental de Gestéo € estruturado a quatro niveis:
1. O primeiro nivel identifica a Abrangéncia, ou Ambito de Aplicag&o:

a) Orcamento Central e Local - 1000;
b) Orcamento das Autarquias - 2000;

c) Orgamento das Empresas do Estado i 3000

2. O segundo nivel identifica a classifica¢do territorial.

Exemplos:

Central 000000 i Central

Provincial | 02000071 Cabo Delgado | 040000 i Zambézia 010000 i Niassa
o 020200 - Ancuabe 040800 i Maganza da | 010200 - Lago

Distrital Costa

Obs.: o nivel Distrital ainda ndo é utilizado no Classificador de Gestao, apenas 0s niveis
Central e Provinciais.

a) CENTRAL
- Quando os digitos de primeiro e segundo nivel (Tod os os d2gi t os)
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b) PROVINCIAL
I Quando os dois primeiros digitos estiverem entre (01 e 11) tendo como segundo

nzZvel os d2gi-Proviiciai0 0000 ser §

c) DISTRITAL
- Quando os dois primeiros digitos estiverem entre (01 e 11) e os digitos do segundo
n2vel for diferente de A00000O0

3. O terceiro nivel identifica 0 Regime Financeiro:

a) G - Regime Financeiro Geral T autonomia administrativa,
b) E - Regime Financeiro Excepcional i autonomia administrativa e financeira;

4. O quarto nivel identifica a Fonte de Financiamento:

EXEMPLO:
Cddigo da Gestao:

1000.010000G000000000
A 1 J—

A
T Orcamento Central e Local

Orcamento Provincial de Niassa

Regime Financeiro Geral

Fonte de Financiamento i Nao Detalhada

3.1.2 Classificador de Unidade Orcamental

Tem por objectivo identificar o 6rgédo ou instituicdo do Estado responsavel pela elaboracéo
orcamental e pela sua administracdo na fase de execucdo de uma parcela do Orgcamento.

A Unidade Orgamental da Célula de Receita (UOR) é a Unidade Intermédia de Receita do
Subsistema do Tesouro Publico.

A Unidade Orcamental da Célula de Despesa (UOD) € a Unidade Intermédia do Subsistema
do Orcamento do Estado.

O Classificador de Unidade Orcamental € estruturado de acordo com a identificagdo dos
orgaos e instituicbes do Estado que compdem o Classificador Organico.

Exemplos de Unidade Or¢camental:

a) UOR:
270102600 DNT-UI do STP - Receita de Contravalores
272201010 Ul do STP - Receita - S.L. da Adm. Tributaria dos Impostos de Lichinga
272202110 Ul do STP - Receita - S.L. da Adm. Tributaria dos Impostos de Pemba
272208110 Ul do STP - Receita - S.L. da Adm. Tributaria dos Impostos de Inhambane
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b) UOD:

270101200 | DNPO-UI do SOE

272105100 | Ul do SOE - Tete

272106100 DPPF Manica - Ul do SOE de Manica

272107100 DPPF Sofala - Ul do SOE de Sofala

3.1.3 Classificador de Fonte de Recursos

Tem como objectivo identificar a origem dos recursos financeiros, permitindo a sua gestao a
nivel de programacéo e execucéo do Orcamento do Estado.

O Classificador Orcamental da Fonte de Recursos € estruturado em trés niveis:

1° Nivel

Grupo das Fontes de Recursos que identifica o transito dos recursos pelo Tesouro

Nacional, sendo eles

a. 171 Recursos do Tesouro (Transita pela CUT);

b. 271 Recursos de Outras Fontes (Nao transita pela CUT);
c. 371 Recursos do Tesouro de Exercicios Anteriores;
d. 47 Recursos de Outras Fontes de Exercicios Anteriores;
e. 51 Recursos Vinculados Originarios de Fontes do Tesouro;
f. 61 Recursos Vinculados Originarios de Outras Fontes.
2° Nivel:

Subgrupo das Fontes de Fontes de Recursos que identifica o detalhe do Grupo por tipo

de origem de recursos;

a. 017 Recurso Fiscal
027 Recurso Nao Fiscal
037 Recurso Consignado

117 Recursos Préprios
2x 1 Donativos Internos
3x 1 Donativos Externos
4x i Créditos Internos
j. 5x1 Créditos Externos
k. 6x1 Acordos
Onde o x é o modo de financiamento:

S@ " ® a0 0oT

04 7 Recurso Oriundo de Reembolso de Acordo de Retrocessao
057 Recurso Oriundo de Alivio da Divida

x = 1em Moeda i Apoio ao OE

X = 2 em Espécie para Conversao em Moeda

X =3 em Moeda i Fundo Comum

X =4 em Moeda i Ordenado pelo MPF

x =5 em Moeda i Ordenado pelo Sector

X =6 em Moeda i Acordo de Retrocessao

X = 7 em Espécie i com Pagamento Directo pelo
Credor

X = 8 em Espécie i com Recebimento de
Bens e/ou Servicos

X =9 em Moeda, proveniente da converséo de

Espécie
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3° Nivel
Identifica a Fonte de Financiamento, sendo que 000000000 identifica a fonte de
financiamento AN«o Detal hadabo

Exemplo:

103RADIO

TA -

A

1° Niveli Grupo: Recursos do Tesouro

2° Niveli Subgrupo: Receitas Consignadas

3° Niveli Gabinete de Informacdo I Taxas de
Utilizacdo de Receptores e Radiodifusao.

3.1.4 Classificador da Origem da Proposta

Objectiva controlar as células orgamentais acrescidas ao Banco de Dados do MEO durante
a elaboragéo do Orgamento.

1 A EIOEXISTENTES - todas as células orgamentais de Limite, de Despesa ou de
Receita registadas no Banco de Dados do MEO antes do inicio da elaboracdo do
Orgamento;

f A NidNova, criada pelo Orgdo - todas as células orcamentais de Despesa ou de
Receita novas registadas no Banco de Dados do MEO durante a elaboragao do
Orcamento por meio da Proposta Orcamental dos Orgaos; e

1 A DioNova, criada pela DNO - todas as células orgamentais de Limite, de Despesa
ou de Receita registadas no Banco de Dados do MEO durante a elaboragédo do
Orcamento por iniciativa da DNO.

3.1.5 Classificador de Moeda

Obijectiva registar no Banco de Dados todas as moedas dos paises doadores e credores do
Estado, assim como a moeda nacional, tendo em vista que o MEO foi desenvolvido com um
conceito de entrada de dados em Multimoeda. Enquanto o Limite sera registado apenas em
MT, os dados da Receita e a Despesa serdo registados em Multimoeda, ou seja, ha moeda
de origem da doacg&o ou do empréstimo para financiamento da Despesa Publica.

Obs.: os valores da previsao de Receitas e de Despesa DEVEM SER REGISTADOS no
MEO na unidade 10”3, ou seja, EM VALORES MULTIPLOS DE 1000. Os valores reais
previstos devem ser divididos por 1000 para serem registados no MEO.

Por Exemplo:
a) uma receita de 589.547,23 MT, deve ser digitada no MEO pelo valor 589,54 MT;
b) uma receita de 1.558,27 EUR, deve ser digitada no MEO pelo valor 1,55 EUR;
c) uma despesa de 234.458,84 MT, deve ser digitada no MEO pelo valor 234,46 MT,;
d) uma despesa de 34.123,32 USD, deve ser digitada no MEO pelo valor 34,13 USD.

3.2 Classificadores Préprios do Limite

Constituem Classificadores Proprios do Limite o Classificador de Unidade: Unidade
Gestora do Limite T UGL; o Grupo de CED, e a Origem da FR.

3.2.1 Classificador de Unidade: Unidade Gestora do Limite 7T UGL

Tem como objectivo identificar o 6érgdo ou instituicdo do Estado responsavel pela
redistribuicdo dos Limites as UGB apoiadas.
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Como foi referido no item 4.1.2 o Classificador de Unidade é estruturado de acordo com a
identificacdo dos érgaos e instituicdes do Estado que compdem o Classificador Organico.

Exemplos de Unidade Gestora do Limite T UGL:

030100000 Gabinete do Primeiro Ministro
050100000 Assembleia da Republica
520100000 Ministério da Ciéncia e Tecnologia

3.2.2 Classificador de Grupo CED

Os Limites para os Programas de Funcionamento séo distribuidos com base no Grupo de
CED de Limite, formado pelos dois primeiros niveis da CED:

1° Nivel
Categoria Econdémica das Despesas:
17 Correntes;

21 de Capital.

2° Nivel

Grupo Agregado de Despesa:
17 Pessoal;

27 Bens e Servigos;
31 Encargos da Divida;
471 Transferéncias Correntes;
571 Subsidios;
617 Outras Despesas Correntes.
Grupos de CED de Limite validos para a Elaboracdo Orcamental para 2009:
117 Despesas Correntes com o Pessoal;
12 7 Despesas Correntes com Bens e Servigos; e
997 Demais Grupos Agregados de Despesa i Correntes e de Capital.

3.2.3 Classificador da Origem de FR

Os Limites para os Programas de Investimento sao distribuidos com base na Origem da FR,
gue financiam a Despesa Publica:

1 Componente Interno; e
T Componente Externo.

3.3 Classificador Préprio da Receita
Constitui Classificador Proprio da Receita o Classificador Econémico da Receitai CER.

3.3.1 Classificador Economico da Receita - CER
Tem o objectivo de identificar a natureza da receita e é estruturado em cinco niveis:
1° Nivel
Indica a categoria econdmica da receita:
a) 171 Receitas Correntes;
b) 271 Receitas de Capital
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2° Nivel
Indica a origem fiscal ou n&o fiscal da receita
a) 171 Receita Fiscal;
b) 271 Receita Nao Fiscal,
c) 31 Receita Consignada;
d) 471 Donativos.

3° Nivel

Indica o tipo de Imposto ou Taxa
a) 17 Impostos sobre o Rendimento;
b) 27 Impostos sobre Bens e Servigos;
c) 31 Outros Impostos.

4° e 5° Niveis
indicam a desagregacé&o por cada imposto ou taxa.

1. EXEMPLO: Natureza da Receita: 1 . 1.2 . 0. 03 - Imposto sobre Consumos

Especificos - Produtos Importados

Natureza da | Niveis | Designacgao

Receita

1 1° Receitas Correntes

1 20 Receita Fiscal

2 3° Impostos sobre Bens e servigos

0 40 Ambito da recolha, sé aplicavel nas Receitas Proprias

03 50 Imposto sobre Consumos Especificos - Produtos Importado

3.4 Classificadores Préprios da Despesa

3.4.1 Classificador de Unidade: Unidade Gestora Beneficiaria i UGB

Tem como objectivo identificar o 6érgéo ou instituicdo do Estado beneficiario de uma parcela
do Or¢camento do Estado ou de uma parcela do Patriménio do Estado.

Exemplos de Unidade Gestora Beneficiaria 1 UGB:
0105000007 Casa Militar;

= =4 -4 -2

500100000 i Ministério da Educacao;
580100000 i Ministério da Saude;
0122090207 Secretaria Distrital de Bilene;
0122010107 Secretaria Distrital de Cuamba
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3.4.2 Classificadores de Planificagcao

3.4.2.1 Classificador de Objectivo Central do Plano Quinquenal do Governo (OC-
PQG)

Tem como objectivo indicar a organizacdo dos macroobjectivos estratégicos do Governo,

definidos no Programa Quinquenal do Governo 2010-2014. Sao seis os OC-PQG:

1.

BGD - Boa Governacdo, Descentralizacdo, Combate a Corrupcédo e
Promocéo da Cultura de Prestacdo de Contas

CPD - Consolidacdo da Unidade Nacional, Paz e Democracia

DEC - Combate a Pobreza e Promocdo da Cultura de Trabalho -
Desenvolvimento Econdmico

by

DHS - Combate a Pobreza e Promocdo da Cultura de Trabalho -
Desenvolvimento Humano e Social

RDS - Refor¢co da Soberania
RCI - Refor¢co da Cooperacao Internacional
S um sPE&XGomo @ OC

000 i Fora do Orcamento-Programa, este codigo foi criado, constituido por 3
zeros, para, em caracter excepcional, indicar que uma COD nao pertence ao
Orcamento-Programa.

Os 3 (trés) Pilares do PARPA Il tém as seguintes associa¢cdes com os OC-PQG, numa
relacdo de 1 para 1 entre eles:

OC-PQG Pilar do PARPA Il

BGD GV - Governagéo

DEC DE - Desenvolvimento Econémico
DHS CH 1 Capital Humano

3.4.2.2 Classificador de Area Estratégica do Governo (AE)

E uma extensdo do Classificador de Objectivo Central do Plano Quinquenal do Governo.
Tem como objectivo indicar a organizagdo de cada macroobjectivo estratégico do Governo
em Areas Estratégicas de Actuacdo do Governo, definidas no Programa Quinquenal do
Governo 2010-2014. S&o exemplos de Areas Estratégicas:

Cadigo Designacdo AE

BGD-DAL Descentralizacdo e Desenvolvimento da Administracao Local e Autarquica
BGD-ICS Informacgdo e Comunicacao Social
BGD-OST Ordem, Seguranca e Tranquilidade Publica
BGD-RSJ Reforma do Sector da Justica

BGD-RSP Reforma do sector publico

CPD-DMG Desminagem (AT)

CPD-PAZ Paz

CPD-UNI Unidade Nacional

DEC-THE Trabalho, Higiene e Seguranca, e Emprego
DEC-TRC Transportes e Comunicacdes

DEC-TUR Turismo

DHS-AGS Agua e Saneamento

DHS-EDU Educacéo

DHS-GEN Género (AT)
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3.4.2.3 Classificador de Subarea Estratégica do Governo (SAE)

E uma extensdo do Classificador de Area Estratégica. Tem como objectivo indicar a
organizacéo de cada Area Estratégica do Governo em Subéreas Estratégicas de Actuacio
do Governo, definidas no Programa Quinquenal do Governo 2010-2014. Sdo exemplos de
Subéreas Estratégicas:

ocC
PQG AE SAE | Designacao da SAE

BGD AAE 00 Administracao do Aparelho do Estado

Descentralizacdo e Desenvolvimento da Administracdo Local e
BGD DAL 00 Autarquica

BGD ICS 00 Informacao e Comunicac¢do Social
BGD OST 00 Ordem, Seguranca e Tranquilidade Publica
CPD DMG 00 Desminagem (AT)

CPD PAZ 00 Paz

CPD UNI 00 Unidade Nacional

DEC AMB 00 Ambiente (AT)

DEC THE 01 Trabalho

DEC THE 02 Higiene e Seguranca

DEC THE 03 Emprego

DEC TRC 01 Transportes

DEC TRC 02 Comunicacfes

DEC TUR 00 Turismo

DHS AGS 01 Agua

DHS AGS 02 Saneamento

DHS CTI 00 Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo
DHS CUL 00 Cultura

DHS DPT 00 Desporto

DHS HIV 01 HIV e SIDA (AT) - Informacéo

DHS HIV 02 HIV e SIDA (AT) - Curativa

DHS HIV 03 HIV e SIDA (AT) - Assisténcia Social
RCI REX 00 Relacdes Externas

RDS DSN 00 Defesa da Soberania Nacional

3.4.2.4 Classificador de Programas do Governo (PG)

E uma extenséo do Classificador de Subarea Estratégica. O conjunto de classificadores de
Planificacdo OC-PQG/AE/SAE gera objectivos estratégicos. Cada Subérea Estratégica
gera, pelo menos, um Objectivo Estratégico. E cada Objectivo Estratégico, ao ser
estruturado segundo a Metodologia de Orgcamento-Programa, gera um Programa de
Governo.

Este classificador tem como objectivo indicar a organizacdo da Acc¢do Estratégica do
Governo em seus diversos Programas de Governo, por meio da estruturagdo de cada
Objectivo Estratégico definido no Programa Quinquenal do Governo 2010-2014 e nos
Planos Estratégicos Sectoriais e Locais. Sao exemplos de Programas do Governo:

a) DHS-EDU-00-MECO02 - Ensino Priméario

Objectivo Estratégico do PG - Expandir do ensino com qualidade para assegurar que, em
2015, todas as criancas tenham oportunidade de concluir uma educacao basica de 7
classes com qualidade e estandartizada

b) BGD-ICS-00-GPMO03 - Governo eletrénico

Objectivo Estratégico do PG - Melhorar a qualidadede prestacao dos servigos publicos ao
cidadao

c) BGD-AAE-00-00000-Administracdo do Aparelho do Estado

Manual Operacional do MEO 2012 -Usuario da UGB 22



Objectivo _Estratégico_do PG - Contribuir para melhorar a eficiéncia, a eficacia e a
efectividade da administracéo do aparelho do Estado.

Obs.: nos dois primeiros exemplos temos um Programa de Governo do MEC e um do GPM.
Ja no 3° exemplo, temos um caso especial, que serd comentado no item a seguir.

3.4.2.5 Classificador de Subprogramas do Governo (SPG)

E uma extensdo do Classificador de Programa do Governo. Muitos dos Objectivos
Estratégicos do PQG / PARPA se desdobram em Objectivos Intermédios. Quando isto
ocorre, cada Objectivo Intermédio, ao ser estruturado segundo a Metodologia de
Planificacdo e Orcamentacgéo por Programas, gera um Subprograma do Governo.

Este classificador tem como objectivo indicar a organizacdo de cada Programa do Governo
em Subprogramas do Governo, por meio da estruturacdo de cada Objectivo Intermédio
definido no Programa Quinquenal do Governo 2010-2014 e nos Planos Estratégicos
Sectoriais e Locais. Sado exemplos de Subprogramas do Governo:

a) DHS-EDU-00-MEC02-01 - Acesso

Objectivo Intermédio do PG - Cumprir a meta do milénio e assegur que cada crianca
tenha a oportunidade de frequentar a escola

b) BGD-ICS-00-GPMO03-00 - Governo eletronico

Objectivo Intermédio do PG - Melhorar a qualidadede prestacdo dos servigos publicos ao
cidadao

c) BGD-AAE-00-00000-00 - Administracdo do Aparelho do Estado

Objectivo Intermédio do PG - xxx

d) 000-000-00-00099-00i Fora do Orcamento-Programa

Objectivo Intermédio do PG - xxx

Obs.: nos dois primeiros exemplos temos um Subprograma do MEC, gerado a partir do
programa MECO02, e um do GPM que ndo se desdobrou. Neste caso, quando nao ha
subprograma, o_subprograma mantém a mesma designacdo do programa gue lhe deu
origem.

No 3° exemplo, temos um caso especial, onde a Area Estratégica AAE - Administragdo do
Aparelho do Estado ndo se desdobra nem em Subéarea Estratégica, nem em Programa do
Governo e nem em Subprograma do Governo. Este Subprograma foi criado, especialmente,
para receber todas as dotacdes orcamentais da Actividade Or¢gamental 000-0000-OFQ0 i
Despesas Gerais de Funcionamento, para que esta actividade pudesse constituir um centro
de custos dentro da Planificacdo e Orcamentacéo por Programas.

No 4° exemplo, temos um outro caso especial, onde temos uma codificacdo de Planificacao
para evidenciar as Ac¢cbes de Governo que nao foram, ainda, incluidas na Or¢camentacdo
por Programas.

3.4.3 Classificador de Ac¢cdes Orgamentais

E uma extensdo do Classificador de Subarea Estratégica e tem como objectivo evidenciar
as accbes de Governo (projectos e/ou actividades orcamentais) necessarias a
evidenciacdo da orcamentacdo das despesas das instituicbes de ambito Central ou local,
mediante o detalhe da visdo programéatica do Governo.

Desdobramentos dos Objectivos:

Objectivo Estratégico (PG) => Objectivo Intermédio (SPG) => Objectivo Especifico (Accao
Orcamental: Actividade Orgamental ou Projecto Orgamental)

Objectivo Estratégico (PG) => Objectivo Especifico (Acgdo Orcamental: Actividade
Orcamental ou Projecto Or¢camental)
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Como ja foi mencionado, um Objectivo Estratégico pode se desdobrar, ou ndo, em
Objectivos Intermédios. Se se desdobrar, o Objectivo Intermédio se desdobra,
obrigatoriamente, em pelo menos um Objectivo Especifico, o qual gerard& uma Accéo
Orcamental, seja uma Actividade Orcamental, seja um Projecto Orcamental. Quando um
Objectivo Estratégico ndo se desdobra em Objectivos Intermédios, se desdobrara,
obrigatoriamente, em pelo menos um Objectivo Especifico, o qual gerara uma Acc¢éo
Orcamental, seja uma Actividade Orgcamental, seja um Projecto Orcamental.

Uma accdo pode ser criada durante o processo de Elaboracdo, de Execu¢do ou no de
Revisdo Orgcamental.

O Classificador de Ac¢des Orcamentais € estruturado em 3 (trés) niveis, no formato:
AAA-9999-XXXX

1°Nivel TA AAAO
Indica o sector de orcamentacédo, por meio de um trigrama associado a cada sector de
orcamentacgédo de nivel Central, Provincial e Distrital no Classificador de Sectores:
2°Nivel T 19 99
Indica o exercicio em que a accéo foi criada.
32 Nivel i i XXX X0
Evidencia um sequencial, que esta associado ao 1° e ao 2° nivel e ao tipo de Acc¢éo
Orcamental:
0 Actividade Orcamental i OFO1 i os dois primeiros caracteres evidenciam a
sigla fAOMfanentodle fFunci onamentod seguida de
varia de 01 a 99 por Sector / exercicio;

0 Projecto Orcamental i 0001 i os quatro caracteres evidenciam um sequencial
gue varia de 0001 a 9999 por Sector / exercicio

Foi criado o Subprograma de Governo BGD-AAE-00-00000-000 - Administracéo do

Aparelho do Estado, com 0 Objectivo Intermédio do PG - Contribuir para melhorar a

eficiéncia, a eficacia e a efectividade da administracdo do aparelho do Estado. O programa

precisa ser com coédigo "00000" para ndo ser associado a nenhum sector, tal como a

Actividade Orgamental 000-0000-OFQ0.

Assim, o cédigo completo do Plano + Orgamento seré:
BGD-AAE-00-00000-00-000-0000-OF00, onde

a) BGD - é o OC-PQG Boa Governacao, Descentralizacdo, Combate a
Corrupcéo e Promocao da Cultura de Prestacdo de Contas;

b) BGD-AAE - ¢ a Area Estratégica Administracdo do Aparelho do Estado;
c) BGD-AAE -00 - é a Subarea Estratégica Administracdo do Aparelho do
Estado;

d) BGD-AAE -00-00000 - é o Programa de Governo Administracdo do
Aparelho do Estado;

e) BGD-AAE -00-00000-00 - é o Subprograma de Governo Administracéo do
Aparelho do Estado;

f) BGD-AAE -00-00000-00-000-0000-OF00 - é uma Accado de Governo, do
Tipo Actividade Orcamental , com a designacdo de Despesas Gerais de
Funcionamento.

3.4.4 Classificador de Sectores

Objectiva indicar o conjunto de UGB de um determinado sector / subsector, de qualquer
Nivel: Central, Provincial ou Distrital com vista a limitar o acesso de cada UGB aos
programas e subprogramas do Orgamento-Programa; e definir uma sigla para cada sector,
com 3 (trés letras), para que o MEO possa criar, automaticamente, o codigo de cada Accao
Orcamental: Actividade Orcamental ou Projecto Orgamental.
Ele é estruturado em 4 (quatro) niveis, no formato: XPPDDY, onde:
1° Nivel: X pode variarde 1 a 5

17 Gestdo de ambito Central e Local e de nivel Central;
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21 Gestao de ambito Central e Local e de nivel Provincial;
31 Gestao de ambito Central e Local e de nivel Distrital;
47 Gestdo de ambito Autarquico;
571 Gestao de ambito de Empresa Publica

2° Nivel: PP evidencia se o sector é de nivel Central, ou Provincial

007 Central;
01 - Niassa;

117 Maputo Cidade
3° Nivel: PP evidencia se o sector é distrital, ou ndo

001 ndo é distrital; dependendo do 2° nivel, podera ser Central ou Provincial.

017 Distrito de Cuamba;
4° Nivel: Y evidencia o subsector, se for necessario criar Trigramas para subsectores

Ainda nédo foi necessério usa-lo, sendo que so6 sector.

3.4.5 Classificador Funcional

Tem como objectivo agregar os gastos publicos por areas de ac¢do governamental, sendo
estruturado em quatro niveis:

No MEO s6 sao disponibilizadas para uso pelos usuarios as Funcdes Detalhadas, do 4°
Nivel, ou seja, guando o 5° digito do cédigo da Funcao for diferente de zero.

1° Nivel 7 Funcédo i sdo 10 Funcbes
01000 i Servigos Publicos Gerais
020007 Defesa
03000 i Seguranca e Ordem Publica
0400071 Assuntos Econémicos
05000 i Proteccdo Ambiental
06000 i Habitacdo e Desenvolvimento Colectivo
070001 Saude
08000 i Recreacgdo, Cultura e Religido
09000 - Educacéo
10000 - Seguranga e Acgao Social
2° Nivel i Subfuncdo Agregado 171 os 4° e 5° digitos so iguais a zero
01100 i Orgdos Executivos, Legislativos, Admin. Financeira e Fiscal, Negécios
Estrangeiros

012007 Ajuda Econémica Externa;

3° Nivel i Subfuncédo Agregado 2 - o 5° digito é igual a zero
071107 Produtos Farmacéuticos
071207 Outros Produtos Médicos

4° Nivel i Funcéo detalhada - o 5° digito é diferente de zero
09111 - Ensino Pré-Primario
09121 - Ensino Primario
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Importante: no MEO cada UGB sé pode aceder a um Grupo de Funcdes Detalhadas
definidas pela DNO de acordo com a missdo de cada UGB. Dentre essas, sera escolhida
aFuncdo Detalhada mais adequada para ser associada a cada Ac¢do Orcamental na
aplica-«0 AManter Proposta de Ac-«00.

Se a UGB né&o concordar com a lista disponibilizada pelo sistema devera comunicar
com a DNO solicitando sua alteracao.

3.4.6 Classificador Econdmico da Despesa 1 CED
Tem como objectivo identificar a natureza das despesas, sendo estruturado em cinco
niveis:
1° Nivel - Categoria Econdmica das Despesas:
a) 11 Correntes;
b) 27 de Capital.

2° Nivel - Grupo Agregado de Despesa:

a) 11171 Pessoal;

b) 127 Bens e Servicos;

¢) 13171 Encargos da Divida;

d) 1471 Transferéncias Correntes;
e) 1571 Subsidios;

f) 1671 Outras Despesas Correntes;

3°,4° e 5° Niveis_ - S&o desagregacdes das despesas, como a seguir exemplificado:

Exemplo de CED:
Natureza da Despesa: 1.4.3.1.01 7 Aposentacao

Natureza da | Niveis Designacao

Despesa

1 1° Despesas Correntes

4 20 Transferéncias Correntes
3 3° Transferéncias a Familias
1 40 Pensdes Civis

01 5° Aposentacao
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4 Procedimentos Operacionais
4.1 Acesso ao MEO via Portal do e-SISTAFE
Esta via de acesso esta em desenvolvimento e, no momento que for disponibilizada, serao

distribuidas as instrucdes de acessoe deusodafer r ament a fAchat o par a

os usuarios das UGB de ambito Provincial e Distrital e as DPPF de cada Provincia; e das
DPPF e dos usuéarios das UGB Centrais e a DNO.

Enquanto isso, a comunicagao usuarioi DPPF e usuarioi DNO sera via e-mail, fax,
etc.

4.2 Acesso ao MEO via Terminal do e-SISTAFE

REPUIEL JHE MIOCAMBIOUIE

BRI DaS FINANGAS

Digitar NUIT e SENHA aqui

.......

Como Aceder o Mddulo de Elaboracédo Orgcamental i1 MEO?

F 0 acesso ao Médulo de Elaborac&o Orcamental em ambiente WEB deve ser
realizado nos terminais e-SISTAFE da UGB.

F Asucs que nao tiverem terminais do e-SISTAFE disponiveis, deverdo usar os da
UGB mais préxima de si.

F pPara alcancar sucesso neste procedimento o usuario devera estar cadastrado no
MEO

F O usuario deve Informar NUIT e Senha eclicarn o b oBntkaod i
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4.2.2 Acesso ao MEO: Escolha do Processo Orgcamental - Ano Economico e
Leitura dos COMUNICADOS DA DNO

ke
REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
ME:“JEST?F&‘.C- DAT FINaANCAS
SISTAFE

Madula de Elaboragao Orgamental < MED

Exercicio - Processo Orcamental: | 75 - Elaboraglo =

wersio: BSo Dispanivel

Comunicados
P o015 O Cendrio-Rodada 0200-1 - Proposta dos Orglos evtard aberto para digitacio das propostas de Receitas & de Despesas
& partr de 01 de Junho 424 17 de Julho
r; ME 016 Todss 8% Recaita: Proprss devam sar digitsdss e MEQ. De scardo cormn a ben da SIETAFE, & [LEGAL & sobrangs de ums
1= rocaits que N30 esbiis insorta no Orchments do Estada,

Escolha do Ano Econémico i Processo Orgcamental:
F O MEO dé& apoio a dois Processos: Elaboracdo Orcamental; e Revisao Or¢camental.

F so o processo de Elaboracdo Orgcamental para o exercicio econémico de 2012
esta disponivel para os Usuarios das UGB.

FCli car ndréhimdecrdd ipara prosseguir o trabd

F Caso o usuério figue mais de 30 minutos com o sistema 0cioso 0 sistema
cancela o acesso.

F Para novo acesso o usuario deve efectuar nova Entrada (login).

IMPORTANTE:
Todo usus8ri o aMEOH&Eaprimeara\ez aom asenha padréo
Aimeo20250 ser8 obrigado aprdsseguwrar a
IMPORTANTE:

O COMUNICA MEOQO, que vai facilitar a comunicacao da DNO com as UGB das
UGB Centrais com a DNO e o seu Sector de tutela; das UGB Provinciais com a
DNO, com o seu Sector de tutela e com a DPPF de sua Provincia; e das UGB
Distritais com a DNO e com a DPPF.

Os COMUNICADOS da DNO para as UGB aparecerao nesta pagina, como pode
ser percebido acima.
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4.2.3 Barrade Ferramentas

3 Mddula de Elabaragse Oreamental - Mozilla Firetox

b B e gy Becimarks Teck B iy
b o e e A . . TR
Ewerditin=00% Frodess g famenlal:Elabarag o
Wsudrio: 22205232 Bebor Mavusl Editor Mamesl
Perfil; UGE Adrmon UGA Prépria: STEIGE000 - Corecclo Mac
Eratald.0d 2008 Hora: L7237

Pégina Principal / COMUNICA MEO / Busca Répida

REPUBLICA DF MOCAMBIQUE
MINISTERIG DAS FINANCAS

SESTAFE
MED Bem verds o Hodefo de Elaborscle Orpamantad,

tilite & meri g eiperds para trabalhar vo intemna

[0 0 M O -

Opcdes da Barra de Ferramentas:
F O Menu da Barra de Ferramentas esta disponibilizado em todos os ecréas e é
constituido pelas seguintes opc¢oes:

1 Pagina Principal i estando em qualquer ecra de qualquer opcao, ao
clicar em AP8gina Princialo, O usuy

T COMUNICA MEO i estando em qualquer ecra, ao clicar neste link o
usuario acedera a pagina do COMUNICA MEO onde ele podera digitar e
enviar uma mensagem com alguma solicitacao, davida ou comentario a
DNO, ou a UGB que representa seu Sector Mae, se o usuario for de uma
UGB de nivel Central ou Provincial; ou a DPPF da sua Provincia se o
usuario for de uma UGB de nivel Provincial ou Distrital.

1 Busca Réapida i auxilia o usuario a descobrir o cédigo de uma
classificagédo orgamental a partir de uma palavra chave constante de
gualquer designacédo de uma classificagcdo orcamental, ou de um cddigo.

F Basta clicar no link Busca Rapida , no canto superior direito do ecrg, e, a seguir,
clicar num dos botdes disponiveis para dar inicio a consulta:

o Classificador
0 Unidade
o Usuério
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4.2.3.1 Barrade Ferramentasi COMUNICA MEO

PRATI > | LRLLE LS # APRRTS, Mo
SIETARE
HE

Camuynica MED

I Clawsificadorss
Titulo

€ o ivieina 080 dispahibifia o dass#icator FR 151
& designacls ds dassificador CED LX0ER0 £9td mtarmacts D0+ Alvara A3rantes
fl:rwnwﬂﬂuidwr FE BAD tern falts e wfn Sararter GO + by Dvins

% Rectveaclo do oddiat do dasslcador CEE 137100 para SX2101 UTRAFE « Roberta Musmeisee

Crado par

AE 3436108 3Phamo

Data de eriagie

Fresufinieg da Bepibice < Bacir Maks QLALAI00%

LA Tl
D Z00Y
LR TR

[7 Cadastra dn Aeghes
o~ I Meta Financeira
L Cnnbeobe oy AOFRRDS | ™ Meta Fisica
S e
I meceita
warsio: Nio Oiiponbest ™ Dwtros
Ty
3 o]
Fars  Garad
€ gacior
Fresdénas da Bepdblics -
Procursdoriy Garal da Bepibloa
Be-chosr Murnsiers da arouBars
Gabiinete do Govenvedor de Niasse
Governa Dwtrital de Cusmbs =]
L
Fresdénas & Repdhlics -
Tevpistimn Haoengd de Inveitnpacio Peigerina
uGh CPPF - O Erpecial da Deipbods Garng
abinete Provinaal S Combate & Corrupilo de Solals
Hesgetal Frovendial oo Tete =i
Aspunho icmufmd:or il
Timuby {
e
Faritdo de
itk el
Data Trdcin
Eratn Feom

Opcéo da Barra de Ferramentas: COMUNICA MEO

Esta funcionalidade foi criada para auxiliar a COMUNICACAO entre:

UGB >> DNO >> UGB

UGB >> SECTOR CENTRAL >> UGB

UGB >> DPPF >> UGB

Um técnico de uma UGB podera digitar e enviar uma mensagem com alguma
solicitacdo, duvida ou comentario a DNO, ou a UGB que representa seu Sector Mae, se
0 usuario for de uma UGB de nivel Central ou Provincial; ou a DPPF da sua Provincia
se o usuario for de uma UGB de nivel Provincial ou Distrital.

Passos para enviar uma mensagem: basta seleccionar o ASSUNTO e a UGB e

digitar o TITULO e o TEXTO; e clicar no botdo ENVIAR.

Passos pararesponder a uma mensagem: basta seleccionar o ASSUNTO e
MENSAGENS NAO RESPONDIDAS e digitar o TEXTO; e clicar no botdo ENVIAR.

Para ler as respostas: basta seleccionar o ASSUNTO e ler a resposta a mensagem.

Os textos das mensagens (e respostas) devem estar limitados a 255
caracteres e a assuntos pertinentes a Elaboragdo Orgcamental.

Manual Operacional do MEO 2012 -Usuario da UGB 30




4.2.3.2 Barrade Ferramentas - Busca Rapida de Classificador Orcamental

Bl e oy fcimakyToos Heb

Exercicioz20a% Frocosss DrgamentalElabaragio
Usudrin: 222F22222  Eddor Macwal Editor Manual
Pachil; UG8 Adires UG Prépria: 27008000 - Corecclo Nacanad do Cvgamants

Erata:ld 0= 2000 HoFae: LTIET
Pégina Principal / COMUNICA MEO / Busca Répida

REPHBLICA ©F MOpAmpique  TOREA Rénkda
MINISTERIC DAT FINAMNCAS
ZESTAFE
mu e " .
@ Clagidheadar | CED = Cladsdicadar Eooncnics da Detpeis | %
LISUATIDS ) Unidade
Classificadoras Cy Diuing

| Frinimo ek |
Caniring & Rednost m

Opcdo da Barra de Ferramentas: Busca Réapida

Esta funcionalidade foi criada para auxiliar o usuario a descobrir, principalmente, o
cbdigo de um classificador e é conhecida pelo menos uma palavra chave inteira, ou
parte dela, da classificacdo desejada.

F Apos seleccionar a opcao Classificador, e na lista a seguir, seleccionar um dos
classificadores disponibilizados, <c¢clical
digite uma palavra chave, ou parte de uma palavra, como a seguir exemplificado:

Busca Rapida

CED - Classificador Econdmico da Despesa

Buscar Por | Designacio vl |despesa

Praximo ecr3 altar

Opcdo da Barra de Ferramentas: Busca Réapida

Em seguida, clicar
de CED que contenham
respectivos codigos.

bot «o Add classKidackies

n o
AfDespesad em qual qu
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4.2.3.3 Menu Principal i Sair (Realizar Logout)

Ap - s c | iSairar dlema linfha do Menu Principal do MEO 2012, aparecera o
seguinte ecrd, com a mensagemde sucesso:i Sa2 da do si stema bem

) Mddula de Elaboragds Oramental - Mazilla Firefox

B G Wy Bt ok
b ﬁ;" i T L R o il +: T a,,

REPLBLICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERID DAS FINANGAS
CIETAFE
Méule o Elaboeagdo Orpamental - MEQ

Para entrar novamente no sistema (efectuar Novo Login):

Nesta situacao, o técnico pode deixar o seu local de trabalho, deixando o sistema
fechado em seguranca, pois qualquer outra pessoa s6 poderé aceder ao MEO se utilizar

um NUIT/Senha.
Para aceder novamente ao MEO 2012, bast a Entrarcargeen &G ecr
sera disponibilizado pelo sistema.
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4.2.4 Acesso ao MEO: ecra da Pagina Principal (Menu Principal)

) Mddula de | labaracss Orcamentsl - Mazilla Firalox

B B e gy Boolmads Dk e
@-in - @ 4B v e smeFamsench do F A AT S

Ewercicioz0a% Frodoasg rgamenlalElabaragio

Wsuario: 22EEEEZEE  Eddtor Mavual Editor Manusl

Perfil; UG8 Adren UGE Préprio; STEIGE000 - Carpoplo Namaned do Cugamsents
Eratald.0d-2000 Hora: 1734

Pagas Pringab? | Palzta Saphly

REPURLICA DF MOCAMBIQuE TDREA Rinkda
MINISTERIG DAS FINANCAS
ZESTAFE
MED

LISURSTIOS. ) Unidade
Classihcadores Uaviing

ORIl ri:imc x5 Qi) Cancelar ]

S M0 M Cperac

Escolha de uma opcao do Menu Principal:

F O Menu Principal do MEO para usuario com perfil UGB é constituido pelas
seguintes opcgdes:

Usuarios
Classificadores
Unidades

Cenarios e Rodadas
Limite da Receita
Receita

Limite da Despesa
Despesa
Relatérios

Exportar Ficheiros
Apoio a Elaboracao
Sair

E R R N I I I I B |

F Basta clicar numa das op¢des. Em algumas delas, abrird um submenu; em outras,
ser& disponibilizada o primeiro ecrd da opgéo seleccionada.

F A seguir serd mostrado como navegar em cada opcgéo.
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5 Menu Principal - Conceitos e Navegacéo
5.1 Usuarios

Esta opcdo do Menu Principal permite aceder a Tabela de Cadastramento de Usuérios do
MEO. Nas UGB existem dois perfis de usuarios:

U wusuéario UGB Nivel 2: Agente Técnico da Elaboracdo Orcamental -
guando aceder a esta opcédo, o sistema sO disponibilizara seus préprios
dados.

U usuério UGB Nivel 1: Analista da Elaboracdo Orgamental - quando

aceder a esta opcao, o sistema disponibilizara todos os dados de todos os
usuérios da sua UGB.

5.1.1 Usuério UGB Técnico T Trocar senha

Exercicio ; 2009 Proacesso Orgamentsl ; Elaboracin

Cadner Haraal
UGH Prépria : 012002020 « Sweratsrly Divirital de Chitire
Hovra @ 14016

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE  Manter Bsudrio

MINESTERIC D&S FIHANCAT

e | Trocar Privna Secha |
MEED

I SOOOOdnng Edtnr Maroal e b teatale gov me D12B02020 LGB Téormo
. Clagsh R
Lien ey enconteads. 1

Ry el ouicor QR Coceir

O Usuario UGB Técnico so6 vé seus proprios dados cadastrados e pode trocar a
sua prépria senha, sempre que desejar.

Todo usuédrio cadastrado pela primeira vez no MEO recebe a senha padréo
Aime o 2 D& devera ser trocada no primeiro acesso ao MEO.

Para Al terar a sua senha, basta clicar
acima.

E o sistema disponibilizara o ecra a seguir.
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5.1.2 Usuario UGB Técnico i Confirmar atroca de senha

Alterar Senha do Usubrio

Mutt 20000000

Moime Editor

Apelido Manaad

E=rriail meo@sistafe . gov.myz

Cargh/FungBa Cangultor - Superviter de Prajecto MED

LGB Fripria QEZTZ0Z0OIY - Secratania Destrital de Chelre
Lactor Prdprio 0202010 - Soverna Distritel da Chivre {SHI)
JPacfil LMGE Techsto

Tipe de acesso para ledura de BGBS: Prépria

Tipo de atésso pars esorts de UGHRs: Prdpria

WGBS visiveis para leturs conformme o oo da scegso sssalhids

UGES visivais pars sscrity conforme o tipe de acessn escodhido

g -

Criado: por ZOD00000S (13032008 10217}
attersdo por 20000000% (220042008 L4298}
Senha

Irova Senha

Confumar Nova Senha

O Usuario UGB Técnico digita:

a senha actual no campo ASenhaod no ec
em seguida digita a nova senha duas V¢
AConfirmar Nova Senhabo.

E clica no bot«o AConfirmaro, | ogo aba

O sistema responderd com uma mensagem de alteracdo com sucesso, ou se as
senhas ndo coincidirem, com uma mensagem de erro.

As senhas devem ser alfas numéricas
e terem um minimo de 6 (seis) e um maximo de 20 caracteres.

5.1.3 Usuéario UGB Admin T Reinicializar Senha

Visualizar Reinicializar Senha

O usuario UGB Admin além de fazer o que o usuario UGB Técnico faz, ainda pode
visualizar todos os usuarios da sua UGB e, também, caso algum deles esqueca a
senha, podeselecci onar o0 usu8rio e clicarquajanibét
visualizado pelo UGB Técnico.

Enoecraasegui r , clicar 0O bot«o AConfirmaro.
O sistema disponibilizara a mensagem:

| Senha foi mudada para 'meo2025' com sucesso |
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5.2 Classificadores

Os técnicos das UGB poderao aceder aos classificadores para Consultar dados do
Classificador seleccionado e efectuar uma Extraccdo de todos os dados do
Classificador seleccionado para um ficheiro.

O exemplo a seguir do Classificador Econdmico da Despesa se aplica a todos os
demais.

5.2.1 Consultar dados do Classificador Econémico da Despesa - CED

X Modila o | |akaragss (rpamsemlal - Mazilla Fiselax
B EM pew ey fosmals [ teb
Qe O T i 1681, B0 B0t s s et ke itsar el T ACoT=CED E b e R

Enercicin:h0aT Precesso OrcamentabElabaragia

Usudrin: 2222EERE2  Eddor Manual Bditor Manusl

Parfil; UGB Adren UGE Prdprins 27002000 - Direcclo Hacional do Orgamenta
Bratald 042000 Hira: 4726

Basing Peinoded | flises & dplds
e
aepinLIca o sogampigue ORE Elassificadar
HEHEEE:::;:?_-EH"WH Tipe de Classificador: CED - Classificader Econdmice da Desprsa
MED
R [cnssiender: << Salbegions w

RO | rsialicar [ Exportar M Cancelar |

Como Consultar um Classificador Orgamental?

MEO E CLASSIFICADORES E Seleccionar Classificador no Menu Principal E
Seleccionar Classificacdo Orgamental E  VISUALIZAR

Passos:

1. Seleccionar na lista de Classificadores Orcamentais o classificador a ser
visualizado.

2. Neste ecra o usuario visualiza todos os classificadores ja registados para o Tipo de
Classificador seleccionado.
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5.2.2 Extraccao de dados do Classificador Econdmico da Despesa i CED

e B Yew - Higlory . Becimarks - Tool el o
Ry e S CTETE
-~
Esercigin: 2009 Processo OrgamentalElabaraghe
Wsudrio: 222FEE2E2  Editor Menual Bditor Manusd
Pacfill; UGB Adros UGE Propria: 270003000 - Bweccle Macone! do dngamenta
Dualald-0d4-2008 Hora: 87:26
FPaging Prineiood | Esky Saplda
BEPOILICA OF MOCANRIQuE TORTEF Classificadar
MINISTERIC DAS FINANCA:
i EE;_“FE AMCAS Tipe de Clagnficador: CED » Classificader EconGmice da Despesa

[canssireater; 100000 - Despesas Corrantess -

e e

Opering mea_CI0_0BO414, xis

Wi v chatsen i apen
T meo_CED_BS041 4.0s

whichiis 86 Micrissolt Clfics Ercel 720073 Workshest
Trumc bl s, 16, 1 dncaoa0

Wit ek Frefoo oo sl the Fle? -

(=) Ottt | Micredubl Office Bl (def ) =
17 e bz Dl
[} ot eorviatically For: b et From sy oni

[ ] [ o ]

Como realizar Extrac¢éo de dados do Classificador?

MEOE CLASSIFICADORES E Seleccionar Classificador no Menu Principal E
EXPORTAR E SAVE TO DISK E OK

Passos:

=

Seleccionar na lista de Classificadores Orgamentais o Tipo de Classificador no
qual ir4 solicitar a extracgao.

Neste ecra, o usuario visualiza o classificador seleccionado.

Clicar no botdo EXPORTAR.

Na janela aberta, seleccionar Save to Diske,ems egui da, clicar
Na janela seguinte, seleccionar o directdrio para gravar o arquivo.

Por fim, usar um flash drive para gravar o arquivo gerado e, normalmente,
gravado na area de trabalho dos terminais do e-SISTAFE.

ogaprwN

Obs.: recomenda-se ap0s a copia do arquivo para o flash apagar o arquivo da area de
trabalho do terminal do e-SISTAFE, a fim de MANTE-LA LIMPA.
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5.3 Cenéarios e Rodadas

"I Mddulo de Elabaragds Orgamental - Mazitla Firafoy I
b B PewHtony  fechmaks | Tous el i

ol ﬁ‘“ it T gﬁm:qsw.;ﬂn.mmmwm-.wm el +: PN TR ~.,

Ewercicio=F0a%T Frocesss Br{amenlal:Elabaragio

Usudrie: 22EFEEEEE  Eddor Mavual Editor Manusl

Perfil; UGE Adreon UGA Préaprea; 2T0LGE000 - Corecplo Nacansd do Cvgamento
Eratald 042000 Hora: 1735

Pagis Princined | Euscs Sapkds

e
REPOBLICA BE MOCAMBIQUE ~ Mamter Condrio
MINISTERIC DAS FINANGAS

SESTAFE
MED
Edegan Erpabgan ado ECameeit drins
LIRIETIOS ] OF Exscatados ¢ am Exetugie E - Exiftante - H
ClaErdeadoras O g Propasts das Grobas 4 Criado pels droBs v i
ntate: [ isuaticar Qi Macher Rodadn QY Conceinr |

Como conhecer arelacao de Cenérios do MEO?
MEO E CENARIOS E RODADAS E MANTER CENARIOS E RODADAS

Um Cenério é um conjunto de Rodadas. Cada Rodada evidencia uma Proposta de
Orcamento completa, com Limites, Receitas e Despesas de um momento, ou melhor, de
um dos eventos do Ciclo Orcamental. Um Cenario precisa ter, pelo menos, uma
Rodada.

A UGB digitara suas propostas de Receita e de Despesa, segundo os Limites
estabelecidos, no Cenario-Rodada 0200-1 i Proposta das UGB. Durante a digitacao
das propostas, ainda podera aceder as informacdes do Cenario 0100 i Orcamento de
Exercicios Anteriores ao da Elaboracdo, que podem ser utilizadas como dados
histéricos e base de previsao pela UGB.
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Exemplo de Rodadas de um Cenério

3 Mddulo de Elabaracse Oreamentsl - Mozitla Firefox LTl
e R e Higlory - fectmark - Toois - Hel L

- B ﬁ‘“ ¥ ’I" gﬂm:rq:ulﬂnmmwm-m Ielplld +: MM TR \,

Ewercicio:200% Frocesss Br{amenlal:Elabaraghio

Usudriv: Z2IZEEZEE  Eddor Mavuel Editor Manusl

Perfil; UGE Adros UGE Préaprea; SY0LGE000 - Careoplo Nacansd do Cvgamento
Eratarld 02008 Hora LT:39

Pagr Princooed | Buscs Sapkda

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE  Hanter Rodada
WINISTERIC DAS FINANCAT

FIRTAFR Caniris! 100
MED
Cadigo O s Eagin it o T mentiring
i PR & DFD go Exerceom 2006 - Elaboragio Orpsmentad w -
P PIR & DD da Exercicio 2007 - Elsboracio Orpamental v 4 §
i S PER o DD do Exercige 2008 - Elaboragio Qrpamentad w
i | PER DD s Evarcise 2008 - Edemmia Gecamental e §
O s PIR & DID o Exarcisio 2007 - ExscugSe Orgarmental - -
S ] PER & DD de Exercioio 2008 - Eoscucko Ovgsmental w = g
& 7 Lenins - Exmoucla Orgamental 2000 w i

Weriis: Dneyadabbs

[ 00 M

Como conhecer a relacdo de Rodadas de um Cenéario do MEO?

MEO E CENARIOS E RODADAS E MANTER CENARIOS E RODADAS
E RODADA

Cada Rodada no MEO corresponde a um Or¢camento do Estado completo, com Limite,
Receita e Despesa, em um determinado momento do Ciclo Orgamental, como se fosse
uma fotografia que é guardada para usos futuros.

A UGB digitara suas propostas de Receita e de Despesa no Cenario-Rodada 0200-1 i
Proposta das UGB. Durante a digitacdo das propostas, ainda podera aceder as
informacdes do Cenario 0100 i Orcamento de Exercicios Anteriores ao da Elaboracéo,
gue podem ser utilizadas como dados histéricos e base de previséo pela UGB.

Passos para VISUALIZAR as Rodadas de um Cenaério:

1. Seleccionar o Cenéario desejado na lista da ecra acima.

2. Clicar no botdo Rodada

3. O sistema disponibilizara as rodadas criadas pela DNO, pertencentes ao Cenario
seleccionado.
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5.4 Limite

Como habitualmente, para a Elaboracdo do OE 2012 estara disponivel
apenas, o Limite Maximo da Despesa.

5.4.1 Limite Minimo da Receita (Indicativo)

A Célula Orcamental do Limite Minimo da Receita (COL-R) é composta pelas
seguintes classificacfes orcamentais:

1. EXERCICIO ECONOMICO i exercicio de 2012
CENARIO-RODADA

3. GESTAO i Gestdo a qual a UOR esta directamente associada (Gest&o propria da
UOR), ou outra Gestdo qualquer, associada a UOR, em face do facto de que uma
UGB Provincial pode gerar receitas da Gestao Provincial e/ou da Gestao Central.

4. UORT Unidade Orcamental da Receita
FR 1 Fonte de Recursos

1. MOEDA - no caso da COL-R s06 serd usado o MT porque, em principio, s6 sera
definido Limite para a Componente Interna. Mas é possivel que venha a ser usada
para sinalizar a componente externa da Base de Dados ODAMoz de cada UGB

2. VALOR - O campo valor devera ser digitado com pontos separando os multiplos de
1000 e com virgula, separando as duas casas decimais.

0 Exemplo: 9.999.999,99 (certo); 9999999,99 (errado); 999999999 (errado);

0 Os valores serdo digitados e expressos em 1.000 moedas (10"3) e néo
podem assumir valor menor do que zero (negativo).

3. COMENTARIO - Campo texto para digitagdo n&do obrigatdria de comentarios sobre
o Limite Minimo de Receita registado no MEO para cada UGB.

Importante:

O sistema nédo permitira

0 Exclusdo de uma COL-R ja salva no Banco de Dados pelos usuarios. Se
0 usuario desejar desconsidera-la, podera alterar o valor de registo para
ZERO;

1 O sistemaregistara
0 NUIT/DATA/HORA para cada incluséo / alteracdo da COL-R.

0 O NUIT registado serd o do usuario que acedeu o sistema e salvou as
inser¢des actualizadas dos registos;

o DATA - HORA (SYSDATE i data do sistema) da insercdo ou
actualizacéo dos dados;

{ O sistema n&o registara

0 Se o0 usuério sair do ecrd sem confirmar a inclusdo / alteragdo a
informacg&o néo sera gravada no Banco de Dados do MEO.
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5.4.2 Consultar o Limite Minimo da Receita da UGB
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Consultar Limite Minimo da Receita da UGB

O objectivo desta funcionalidade é efectuar o registo do Limite, detalhando a Célula
Orcamental de Limite Minimo da Receita (COL-R) para uma determinada UGB
seleccionada.

O usuario da UGB para conhecer o Limite Minimo da Receita (COL-R) definido para a
sua UGB deveréa aceder:

MEO E LIMITE da RECEITA E Manter LIMITE DA RECEITA
Passos:
U Neste ecra, clicar no submenu Manter Limite da Receita

0 No proximo ecra, seleccionar o Cenario/Rodada 0200-1 e clicar ePRw -fix i mo
U Eno ecrdseguinte seleccionaraUGBe c | i cParr- xeinmofi ecr « O .
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5.4.3 Visualizar o Limite Minimo das Receitas x Receitas Detalhadas da UGB

Hanter Limitle da Redola

Cenaria: 0200 - Praposts dos I,';qu.'mt

Redida: 1 - Praposta dos Orghos .

s ZIZFVEIL0 - Direccho da Area Pincal da Satols - U1 da STP da Beceits
B ULZE 106D - Secretara Distrital de Moamnba

I Gt R {irigem da Proposta  Haeda de Origem Walor Umite {md)  Valor Lisnite MT (md}  VaPor Limdte G50 {mil
& O GG IONIRRMEE N MY 260540 255 0 W

B LGSR 0G HHIOD 00D 331 Bigd ] MT 1 G

i o ¥ Bl
Tatal {mid) 330,00 12,28

UGB 272210060 - Secretaria Distrital de Moamba 10"3
Gestéo FR Moeda | Limite | Receita | Diferenca
1000010000G000000000 | 103IRN-MOA | MT 250,00 | 270,00 | 20,00
1000010000G000000000 | 11110060 MT 80,00 | 80,00 0,00

Total MT 330,00 | 350,00 | 20,00

Consultar Limite Minimo da Receita da UGB
MEO E LIMITE da RECEITA E Manter LIMITE DA RECEITA
Passos:

U Neste ecra o usuario acedera o Limite Minimo definido para a UGB seleccionada.

U Ainda esta em desenvolvimento a matriz que aparece acima, destacada, que
apresentara a diferenca entre o Limite Minimo Indicativo da Receita da UGB e o
valorefect i vament e di gi tMamt e@rel Re dAJ&GiIBt and, fie ¢
entre estes dois valores.

U Valores da Receita efectiva digitada a menor do que o Limite Minimo estabelecido
deverdo ser justificadosn o campo Fundamenta-«o da f uf
Receitabo.

0 Se desejar i mpri mimp,yianiirdar no bot«o 0
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5.4.4 Limite Maximo da Despesa (Indicativo)

A Célula Orcamental do Limite (COL-D) é composta pelas seguintes
classificacbes orcamentais:

1. EXERCICIO ECONOMICO i exercicio de 2012
2. CENARIO-RODADA
3. GESTAO Gestdo a que a UOD esta associada
4. UOD i Unidade Orcamental da Despesa
5. UGL T Unidade Gestora de Limite
6. TD-Tipode Despesa: A FINFQn ci o name nt{lrvestimentol | NV O
7. ORIGEM DA FR T formada pela agregacao das FR em :

o Componente Interno; e

o Componente Externo

A Origem da FR s6 € aplicavel a Limites para Despesas de Investimento
F Quando for seleccionado o Tipo de Despesa (TD) = FUNCIONAMENTO

i F N € Buncionamento, este campo ficar4 velado, ndo permitindo a seleccéo de
gualquer Origem de FR;

8. GRUPO DE CED DO LIMITE, formada pela agregacgéo das CED em :
0 117 Despesas com o Pessoal;
0 127 Despesas com Bens e Servicos; e
0 9971 Demais Grupos Agregados de Despesa.

O Grupo de CED s0 €é aplicavel a Limites para Programas de Funcionamento

F Quando for seleccionado o Tipo de Despesa (TD) = INVESTIMENTO

i I NV lvestimento, este campo ficard velado, ndo permitindo a seleccdo de
qualquer Grupo de CED.

Associacdes possiveis entre TD, Origem da FR e Grupo de CED:

TD | Origem da FR Grupo Origem da | Moeda | Valor

CED Limite | Proposta (1000 MT)
FNC | Velada 11 E MT 999.999,99
FNC | Velada 12 E MT 999.999,99
FNC | Velada 99 E MT 999.999,99
INV | Componente Interno | Velada E MT 999.999,99
INV | Componente Externo | Velada E MT 999.999,99

Uma UGL podera ter no maximo cinco (5) COL-D : Trés (3) para
Despesas de Funcionamento e duas (2) para Despesas de
Investimento.
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9. ORIGEM DA PROPOSTA - Objectiva controlar as células acrescidas durante a
elaboracdo as COD do Orcamento em Execucao.

Importante:
A classificacdo ORIGEM DA PROPOSTA sera atribuida
automaticamente pelo sistema, observando:

Todas as células orcamentais da Despesa (COD) registadas nas Rodadas dos
Cenarios 01001 OE 2009 serao carimbadas em campo proprio da célula, campo
Origem da Proposta, como:

o i ED EXISTENTES; todas as COD novas registadas nas Rodadas dos
Cenérios 02001 APr oposta Or-ament al dos C¢rg«os
campo Origem da Pridpva siada,pelcQrgaa e & padir
do Cenério / Rodada seguinte, qualquer nova COD criada sera carimbada
neste mesmo campo pr - pirNow, cribda pela®INO.l a ¢ o mo

10. MOEDA - no caso da COL-D s6 sera usado o MT.

11. VALOR - O campo valor devera ser digitado com pontos separando os multiplos de
1000 e com virgula, separando as duas casas decimais.

0 Exemplo: 9.999.999,99 (certo); 9999999,99 (errado); 999999999 (errado);

0 Os valores serdo digitados e expressos em 1.000 moedas (10"3) e nao
podem assumir valor menor do que zero (negativo).

12. COMENTARIO - Campo texto para digitacdo ndo obrigatéria da causa, ou do(s)
documento (s) que deu (ram) origem ao registo da incluséo / alteracdo no MEO.

Importante:

O sistema nédo permitira

0 Exclusdo de uma COR ja salva no Banco de Dados pelos usuarios. Se o
usuério desejar desconsideréa-la, podera alterar o valor de registo para
ZERO;

1 O sistemaregistara
0o NUIT/DATA/HORA para cada incluséo / alteragdo da COR.

0 O NUIT registado serad o do usuario que acedeu o sistema e salvou as
insercdes actualizadas dos registos;

0 DATA - HORA (SYSDATE) da inser¢éo ou actualizacdo dos dados;

O sistema néo registara

0 Se o0 usuério sair do ecrd sem confirmar a inclusdo / alteragdo a
informacg&o néo seré gravada no Banco de Dados do MEO.
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5.4.5 Consultar o Limite Maximo da Despesa da UGB

3 Mddulo de Elabarscda Orpamenial - Mozitla Firefex i |
B Yew Mol BocimaksTooHel ik
@ - @ G Bt i 0000 mmarane st s £ T S

Ewercicio=F0a%T Frocesss Br{amenlal:Elabaragio

Usudrie: 22EFEEEEE  Eddor Mavual Editor Manusl

Perfil; UGE Adreon UGA Préaprea; 2T0LGE000 - Corecplo Nacansd do Cvgamento
Eratald 042000 Hora: 1739

Pagis Princined | Euscs Sapkds

e
REPUBLICA OF MOCAMBIQUE  Manter Limite
MINISTERIC DAS FINANGAS
SESTAFE

D CondriRodsda: | G200 - § - Propasts dos Grglios - Blsboraca Oygamantal - (abestn) -

Consultar Limite Maximo da Despesade uma UGB

O objectivo desta funcionalidade é efectuar o registo do Limite, detalhando a Célula
Orcamental de Limite da Despesa (COL-D) para uma determinada UGL seleccionada.

Uma UGL poderé evidenciar o Limite de um conjunto de UGB apoiadas / subordinadas,
ou de apenas uma Unica UGB. Neste caso, a UGL e a UGB séo representadas pelo
mesmo Orgéanico.

O usuario da UGB para conhecer o Limite da Despesa definido para a sua UGB devera
aceder:
MEO E LIMITE da DESPESA E Manter LIMITE

Passos:
1. Neste ecrd, seleccionar o Cenario/Rodada 0200-1 e c | iPodaimo e m

ecr «o.
2. No ecra a seqguir, seleccionaraUGL e cl| Pcaxki emm Bcr «o
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5.4.6 Visualizar os Limites Maximos da Despesa x Despesas Detalhadas da
UGB
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Seleccionar a COL-D para consultar o Limite da UGB

Uma UGL pode ter no maximo 5 (cinco) COL-D: 3 para Despesas de Funcionamento e
2 para Despesas de Investimento.

TD Origem da FR Grupo CED Limite
FNC 11

FNC 12

FNC 99

INV Componente Interno

INV Componente Externo

No exemplo do ecrd acima, a UGL 012210060 i Secretaria Distrital de Moamba possui
Limite para as 3 (trés) COL-D de Despesas de Funcionamento e apenas 1 (uma) para
as Despesas de Investimento.
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5.5 Receita
5.5.1 Conceitos da Receita
Receita Publica

Constituem receitas publicas todos 0s recursos monetéarios, seja qual for a sua fonte ou
natureza, postos a disposicdo do Estado, com ressalva daquelas em que o Estado seja
mero depositario temporario.

Limite Minimo da Receita

Num primeiro momento, o sistema disponibilizar4 o Limite Minimo da Receita definido para
cada UGB a partir das Projec¢des do CFMP 2012-2014 e. portanto, um Limite Indicativo do
potencial de geracao de receitas da UGB. E num segundo momento, ja com o Orgcamento
do Estado aprovado pela Assembleia da Republica, os montantes de receita inscritos no
Orcamento do Estado Aprovado constituem limites minimos a serem cobrados no
correspondente exercicio.

No MEO 2012, a Célula Orcamental da Receita (COR) é composta pelas
seguintes classificacdes orcamentais:

EXERCICIO ECONOMICO i exercicio de 2012.
CENARIO-RODADA
TIPO DE PROCESSO i Elaboracdo Orgcamental

CENARIO-RODADA - todo registo de dado de uma COR no MEO pertencera a um
Unico cenario/rodada. As UGB fardo o detalhamqnto das suas receitas no Cenario-
Rodada 0200-1 i Elaboracdo das Propostas dos Orgaos.

5. GESTAO i Gestdo a que a UOR pertence (esta associada). No MEO 2012, uma
UOR estad associada a uma Unica Gestdo, mas pode ser registar a previsdo de
recolha de outras gestdes.

A wbdh e

6. UOR T Unidade Orcamental da Receita, representada pelas Ul do STP.

7. UGB i Unidades Gestoras Beneficiarias, responsaveis pelo registos da previsao de
recolha de receitas. No MEO 2012 uma UGB n&o pode, a0 mesmo tempo, ser uma
UOR.

a. FR 1017 serd a DGI.

b. FR 1027 a DNT, para as CER de Receitas de Contravalores; e a DGI, para
as demais.

c. FR10371 as UGB gue executam a Despesa Consignada.
d. FR 104 e 105 - a DNT.
e. FR 111 - as UGB que geram e que executam as Receitas Proprias.
f. FR x3x e x5x - a DNT.

8. FRi Fonte de Recursos

9. CER' Classificacdo Econdmica da Receita

10. ORIGEM DA PROPOSTA - objectiva controlar as células acrescidas durante a
elaboragédo as COR do Orgamento em Execucao.

Importante:

A ORIGEM DA PROPOSTA ¢é uma classificacdo atribuida automaticamente pelo
sistema, observando:
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1 Todas as células orcamentais da Receita (COR) registadas nas Rodadas dos
Cenarios 0100 i OE 2011 serdo carimbadas em campo préprio da célula,
campo Origem da Pi BYSIENTBS, como AEO

i todas as COR novas registadas nas Rodadas dos Cenarios 02007 A Pr opost a
Or - ament al das UGBO ser«o carimbadas nc
c o mo T iNola, criada pela UGB; e

9 a partir do Cenario / Rodada seguinte, qualquer nova COR criada devera ser
cari mbada neste mesmo campo i Nova griadao da
pela DNO.

11. MOEDA i o registo das COR da Componente Externa é feito na Moeda de Origem
do Financiamento (Multimoeda).

12. VALOR - O campo valor pode ser digitado com ou sem pontos separando 0s
multiplos de 1000; mas se deve digitar virgula, para separar as duas casas decimais.

1 Exemplo: 9.999.999,99 (certo); 9999999,99 (certo); 999999999 (errado);

9 Os valores serdo digitados e expressos em 1.000 moedas (10"3) e nao
podem assumir valor menor do que zero (negativo).

13. Fundamentagéo - Campo texto para _ base de projeccdo e da descricdo resumida
da memdria de célculo e dos indices considerados na projeccdo da receita registada
no MEO.

Obs.: No caso do MEO indicar uma FR associada a UGB e esta ndo reconhecer a
sua responsabilidade, ou ndo efectuar a sua recolha, devera escrever tal facto
neste campo, como forma de justificar a ndo digitag&do da previsdo da receita.

Por outro lado, se a UGB for responsavel pela recolha de uma FR Proépria e/ou
Consignada e a FR nao for disponibilizada pelo MEO, a UGB devera entrar em
contacto com a DNO e solicitar a inclusdo da FR no MEO e a associagdo da FR
com sua UGB.

14. Campo texto para digitacdo ndo obrigatéria da causa, ou documento que deu origem
ao registo da incluséo / alteragéo no MEO.

Importante:

f O sistema nao permitira

a. Exclusédo de uma COR ja salva no Banco de Dados pelos usuérios. Se o usuario
desejar desconsidera-la, podera alterar o valor de registo para ZERO;

1 O sistemaregistara
a. NUIT/DATA/HORA para cada incluséo / alteracdo da COR.

b. O NUIT registado sera o do usuario que acedeu o sistema e salvou as inser¢des
actualizadas dos registos;

c. DATA - HORA (SYSDATE) da insercao ou actualiza¢éo dos dados;

O sistema n&o registara

a. Se o usuario sair do ecrd sem confirmar a inclusdo / alteracdo a informacéo nao
serd gravada no Banco de Dados do MEO.
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5.5.2 Manter Receita
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Manter Receita

O objectivo desta funcionalidade é efectuar o Detalhamento da Previsdo da Receita
para uma determinada UGB.

O sistema permite incluir o detalhamento de uma nova COR, ou alterar uma COR ja
detalhada.
Para chegar ~ p&8gi n&MEMA Rdaceita E Namter Receita 0 :

Passos:

1. No ecrd do Menu Principal, seleccionar Receita.

2. No ecra acima, seleccionar o Cenéario/Rodada 0200-1 na lista apresentada.
3. Em seguida, clicar em PROXIMO ECRA.
4

Em seguida, seleccionar uma UGB na lista apresentada. A lista de UGB
disponibilizada é aquela que o usuario da UGB tiver perfil para aceder.

5. No ecra a seguir, para UGB centrais e provinciais, seleccionar a Gestao
adequada e clicar em PROXIMO ECRA. Para UGB distritais o sistema ja
disponibiliza a Unica Gestéo possivel.

6. Apos seleccionadaaUGB cl i car no bot«d@ APRCEXI MO
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Lista de Células Orcamentais de Receita
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Lista de Receita (COR)

1. O sistema apresenta uma lista de COR registadas, oriundas do OE 2011 com
valor zero, e opgdes para INCLUIR novas COR, ou ALTERAR o Detalhamento
de Receita de cada COR j4 registada.

2. No cabecalho deste ecra séo apresentados os dados do Cenario-Rodada, da
UGB e da Gestéo seleccionadas nos ecras anteriores.

3. Na matriz, o sistema apresenta uma lista com todas as Células Or¢camentais de
Receitas (COR) ja registadas para a UGB e Gestao seleccionadas.

4. Seleccionar INCLUIR para incluir uma nova COR na Gestéo seleccionada.

5. Apos seleccionar uma COR da lista, clicar em ALTERAR para alterar apenas o
valor de uma COR na Gestao seleccionada.

6. ApoOs seleccionar uma COR da lista, clicar em ALTERAR COR para alterar, além
do valor, qualquer classificacdo orcamental de uma COR j& detalhada na Gestéao
seleccionada.

7. Clicar em VOLTAR, para voltar ao ecra anterior.
8. Clicar em CANCELAR para anular a transaccao.
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5.5.3 Incluir Receita
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Incluir nova COR
1. Apos clicar em INCLUIR no ecra anterior, o sistema disponibiliza o ecrad acima.

2. No cabecalho deste ecré sdo apresentados os dados do Cenario-Rodada, da
UGB e da Gestéo seleccionadas nos ecras anteriores.

3. Na matriz, o sistema apresenta uma lista de FR associadas a UGB seleccionada.
Se a UGB s0 tiver uma Unica FR, ndo havera outra opgéo.

4. IMPORTANTE: se a UGB desejar uma FR que ndo conste da Lista devera
contactar a DNO e solicitar a associa¢cdo da FR desejada a UGB.

Seleccionar a CER desejada para o detalhamento.

Seleccionar a Moeda de Origem adequada ao detalhamento.
Digitar o valor da COR.

Digitar a fundamentacéo adequada que justifique a projeccao feita.

Clicar em CONFIRMAR, para registar no banco de dados do MEO a COR
detalhada.

10. Clicar em VOLTAR, para voltar a ecra anterior. Neste caso, a nova COR nado
sera registada no banco de dados do MEO

11. Clicar em CANCELAR para anular a transaccao.

© 0 N o g
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5.5.4 Duplicar uma COR
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B - g i H .ﬁﬂ T I ’- e SastEa 1000100000 IAHNEAG0 - Orgamenis de Maputa Fraovindia

USRS ML - Batursod g8 Tetours - Receitsd Cantmrnadas - Tmp, de Besonitrupde Mac, Somdighada aos Dhitrtes M

istdrice da recalha: & nly expeckstres de crescimants da popolecdo na Distrrin

Botdo DUPLICAR

1.

© x® N o

DUPLICAR a COR para obter uma nova COR e alterar apenas a
CER e/ou Moeda:

. Clicar em CONFIRMAR, para registar no banco de dados do MEO a COR
11.

12.

O bot«o ADuplicardo o registo de uma C
fl uxo de umanocalCOR.Fad criado paratornar mais rapido o
trabalho de UGB que inserem muitas COR no MEO.

Apoés clicar em DUPLICAR no ecra acima, o sistema disponibiliza a ecra para
duplicacdo da COR.

A COR disponibilizada sera igual, mas o sistema ndo aceita registar duas
COR iguais. Por isso, é obrigatéria a alteracdo da FR e/ou da CER e/ou da
Moeda de Origem.

Na matriz, o sistema apresenta uma lista de FR associadas a UGB seleccionada.
Se a UGB s0 tiver uma Unica FR, ndo havera outra opcéo.

IMPORTANTE: se a UGB desejar uma FR que ndo conste da Lista devera
contactar a DNO e solicitar a associacao da FR desejada a UGB.

Seleccionar a CER desejada para o detalhamento.
Seleccionar a Moeda de Origem adequada ao detalhamento.
Digitar o valor da COR, se for diferente do disponibilizado.

Digitar a FUNDAMENTACAO, justificando como projectou os valores registados
no MEO.

detalhada.

Clicar em VOLTAR, para voltar a ecra anterior. Neste caso, a nova COR néo
sera registada no banco de dados do MEO

Clicar em CANCELAR para anular a transacg¢éao.
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5.5.5 Confirmar uma Receita Duplicada

Duplicar Receita

Cendrio; 0200 - Proposta dos Orgdos

Rodada: 1 - Proposta dos Orglos - Elaboracko Drgamental

LGS 012202020 - Secretaria Distrital de Chidre

L0R: 272202110 - Direccdo da Area Fiscal de Pemba - UT do STP da Receita
Gestio: 1000020000GO00000000 - Orcamente Provincia de Cabo Delgado

FR LOJIRN-CHI - Recursos do Tesours - Recatss Consgnadas - Imp. de Reconstrugdo Nac. Conjgnado aos Distnt
GER 131008 - Imposhy de Reconstruglo Nacions Consignada aos Distrites ."f"..

Origarn da Proposta Criado palo Grglo

Moada oa Origam | M7 w0

walor {mil} Jsn,00 (#.888 88)

Vatar Prajectado & partir da sérw histoncs da recalha da FR & com base nums expectative di créscamenta
Furdamentagio populacionsl de 12%

Ecra de Confirmacao de Duplicacédo / Incluséo de Receita:

1. No ecréd acima séo apresentados os dados de Receita (COR) da COR seleccionada
pelo usuario para duplicagdo. O usuario é obrigado a alterar pelo menos um
classificador orgamental da COR para poder confirmar o novo registo.

2. Em seguida, clicar no botdo CONFIRMAR, abaixo da matriz.

3. No ecra a seguir, o sistema emite mensagem de confirmacéo da operacgéo realizada,
confirmando sucesso na operacdo de inclusdo, como pode ser verificado na
pagina anterior (item 5.5.4) ou erro, caso ocorra, como pode ser visto abaixo.

4. Caso haja qualquer problema na inclusao do registro o sistema apresenta
mensagem erro informando o fato ocorrido.

5. O usuério, caso deseje, podera imprimir este ecrd por meiodo b o t &PRIKIRO .

Esta COR j& existe, 56 admite alteracdo Mensagem de erro no registo do Detalhamento
da Receita. Muito comum, quando o usuario
nao altera um classificador no fluxo Duplicar.

Duplicar Receita

Cendrio: 0200 - Proposta dos Orglos

Rodada: 1 - Proposta dos Orgios - Elaboracio Drcamental

UGE: DI2Z02020 - Secretaria Ristrital de Chidre

UOR: Z7Z202110 - Direccdo da Area Fiscal de Pemba = UL do STP da Receita
Gastio: 10000Z0000G00D00000D00 - Orgaments Provincia de Cabe Delgado

[Fm 111020200 - Recursos do Tesours - Aaceitas Proprias - Distrita de Chiurs
E-ZEF! 123300 - Recerta Propria Distrital 2

[Origern da Propasta Criado pele Orgio

{Moeda de Origem HT -

Siabar (i) 380,00 & EEF 2]

j Valar Prajectade a parbr da sérnie hestdnca da recalha da FR & comn base numae gxpedctativa de crescmento
|Fundamentacio populacional de 139,

Confrmar m Canoelar
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5.5.6 Alterar Receitai botdo Alterar
Seleccionar a COR e clicar no botao ALTERAR

HManter Receita

Candrio: 0200 - Proposta dos Orgios

fodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboragio Orcamental

JuGe: DIZZID060 - Secretaria Distrital de Moamba

UOR: 272210110 - Direccdo da Area Fiscal da Matola - UI do STP da Receita
Gestio: 1000100000GO0B00B000 - Orgamento de Maputo Provincia

FR CER Origem da Proposta Moeda de Drigem Yalor {mil} Valor 8T (mil) Yalor S0 {mil)
3 LOITRN-MOA 131009 N MT 280,00 280,00 1047
[ 111100600 123300 E MT 1.823,00 1.823,00 687,862
Taotal {mil) 2.103,00 Ti,24

Alterar o dado : Moeda, valor ou Fundamentacao e clicar no botdo CONFIRMAR

Alterar Receita

Cenanoc: D200 - Proposta dos l‘lruﬁni

fodada: 1 - Proposta dos Orgaos - Elaboracdo Orcamental

UGE: 012210060 - Secretaria Distrital de Moamba

JuoR: 272210110 - Direcgho da Area Fiscal da Matola - UT do STP da Receita
Gestio: 10001 00000G0O0000000 - Orcamento de Mapute Provincia

FR 111100600 - Recursos do Tesouro - Receitas Priprias - Distrite de Moamba
CER 123300 - Receits Propria Distrital
Crigerm da Proposta Enistente
Mosda de Ongam M7 b
walor (il [1.823,00 (F.EEE 88
[Walor projectado com base na série historica da recolha & numa espectativa de crescmento de 3% nos
Fundamentacso servigos prestados & populacdo.
Criado por 101809171 [27/09/2006 23:01)
Alterado por EERERRLEE (22042008 14:13)

Como realizar alteracdo de uma COR?
Para realizar alteracdo em uma Célula Orcamental de Receita (COR) é necessario
acederaoecrain Mant ®Rec ei tianar,umasCOR e dicar nobotdon ALTE RA K

Parachegarna p8gMammrRiecei t ao

MEO E Receita E Cenario E -Rodada E UGB E Gestdo E Manter Receita

Passos:
1. No cabecalho do ecré estédo apresentadas as informacgdes referentes ao registo que
sera alterado
2. Apenas alguns campos podem ser alterados, estes devem ser devidamente
preenchidos:
a. Moeda Origem (seleccionar uma nova moeda, se for o0 caso)
b. Valor (Inserir novo valor para a COR) na Moeda de Origem
c. Fundamentacdo (Editar a fundamentacdo existente ou inserir uma nova)
3. O usuério deve conferir os dados alterados e confirmar a operagéo por meio do
b ot €CONFIRMARO
4. O sistema ira alterar os valores da Receita e apresentar a COR com os novos dados
alterados no ecréa seguinte.




5.5.7 Alterar Receitai botdo Alterar COR
Seleccionar a COR e clicar no botdo ALTERAR COR

Manter Receita

Candrio: 0200 - Proposta dos Orgios

fodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboragio Orcamental

JuGe: D1ZZ2ID060 - Secretaria Distrital de Moamba

UOR: 272210110 - Direccdo da Area Fiscal da Matola - UI do TP da Receita
GestBo: 1000100000G000000000 - Orcamento de Maputo Provincia

FR LER Origem da Proposta Moeda de Drigem ¥alor {mil} Yalor MT [mil} Yalor USD 1n!t}
3 LDITRN-MOCA 13100% W MT 280,00 280,00 10,42
{'} 111100600 12330000 MT 1,823,000 1. 823,00 67,82
Total (mil) 2.103,00 T 24

Alterar o Classificador de FR, dentre as possiveis paraa UGB i Proximo Ecra

Alterar Receita

Cenario: 0200 - Proposta dos Orgdos

fodada: 1 - Proposta dos Orgios - Elaboracio Orcamental

UGE: 012210060 - Secretaria Distrital de Moamba

UOR: 272210110 - Direccio da Area Fiscal da Matala - UT do STP da Receita
Gestio: 1000100000GO00000000 - Orcamento de Mapute Provincia

|FR.: fi:llil:ll:lﬁl:ll:l - Recursos do Tesouro - Receitas Priprias - Distrito de Moamba *-'

Préximo ecrd m Cancelar

Alterar a CER, dentre as possiveis a FR e as alteracdes do botdo Alterar - Confirmar

FR 111100600 - Recursos do Tesouro - Receitas Proprias - Distrito de Moamba
CER 123300 - Recaita Propria Distrital &

Origem da Proposta Existents

Moeda de Ongem [t o

alor (mil) LE23.00 (F ey 28

[Valor projectade com base na sére hstirica da recolha @ numa espectativa de cregeiments de 93 nos
Fundamentaclo servigos prastados & populacio.

Como realizar alteracéo de Classificador de uma COR?

Para realizar alteracdo de classificador de FR ou CER numa Célula Orcamental de
Receita (COR) é necessario acederaoecrafi Mamt Recei t ao, sel ec
clicarnobotdo i AL T E RORO

Passos: seguir a sequéncia acima.

1. O usuario deve conferir os dados alterados e confirmar a opera¢ao por meio do
b ot €CONFIRMARQ

2. O sistema ira alterar os valores da Receita e apresentar a COR com 0s novos dados
alterados no ecra seguinte.
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5.6 Despesa
5.6.1 Conceitos da Despesa
Despesa Publica

Constitui Despesa Publica todo o dispéndio de recursos monetérios, seja qual for a sua
proveniéncia ou natureza, gastos pelo Estado, com ressalvas daqueles em que o
beneficiario se encontra obrigado a reposicdo dos mesmos.

Limite Maximo
As despesas sO podem ser assumidas durante o ano econémico para o qual tiverem sido

orcamentadas, e as dota¢des orgcamentais constituem limite maximo a utilizar na realizagéo
de despesas publicas, no corrente exercicio.

Orcamento Financeiro, Orgcamento Tradicional, Orgcamento Classico, Orgcamento por
Inputs 7 s@o denominagdes do Processo Orgamental em que apenas uma dimenséo do
or¢camento € explicitada, qual seja, o objecto de gasto, ou input, sendo apenas explicitada a
COD Financeira..

Orcamento-Programa - originalmente, Sistema de Planeamento, Programacédo e
Orcamentacdo, introduzido nos Estados Unidos da América do Norte, no final da década de
50, sob a denominacdo de PPBS (Planning Programning Budgeting System). Principais
caracteristicas: integracdo planeamento-orcamento; quantificacdo de objectivos e fixagdo de
metas (resultados esperados); relagbes insumo-produto; alternativas programaticas;
acompanhamento fisico-financeiro; avaliagdo de resultados; e geréncia por objectivos.

As Acgbes Or¢camentais do ORCAMENTO-PROGRAMA do OE 2012 terdo detalhamento de
COD Financeira e de COD FISICA, que definird o Resultado esperado da aplicagdo da
Meta Financeira de cada Acgdo Orcamental. As AcgBes Orcamentais estardo associadas a
Subprogramas de Governo, que sao estruturados a partir de Objectivos Estratégicos
Intermédios intra-Sector (sectoriais), e/ou a Programas de Governo, que sao estruturados a
partir de Objectivos Estratégicos intra-Sector (sectoriais), ou inter-Sectores (transversais).

O modelo basico de Programa de Governo adoptado comeca pela identificacao:
# de um problema que atinge determinado sector ou publico alvo; ou
# de uma potencialidade de uma regido ou grupo social que precisa ser desenvolvida; ou
# de uma oportunidade de investimento.
E prossegue por meio da:
# andlise das causas e consequéncias do problema ou da oportunidade;
# solucdo, que deve considerar a misséo e visao estratégica do Governo;
# definicdo da melhor estratégia para resolver o problema;
# definicdo dos recursos fisicos e financeiros (inputs),
1 queirdo gerar um produto (output),
1 que provocard um resultado/impacto (outcomes),
1 sobre uma parcela da sociedade (publico alvo),
1 durante um determinado horizonte temporal (vida do programa);
# construcdo de indicadores de resultado, de processo e de desempenho para avaliacao;
# criacéo e disponibilizacdo de um sistema de informac¢des adequado e tempestivo;
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# seleccdo de um BOM e CAPACITADO GESTOR; e

# cria-«0 de uma | egisla-«0 adequada e fimot.

Para esse fim, foi criada uma estrutura de classificadores de planificacdo e de
orcamentacdo integrada e harmonizada, desde os Objectivos Centrais do Programa
Quinquenal de Governo (PQG), passando pelo Planeamento Estratégico Sectorial, de nivel
Central, Provincial e Distrital, chegando até no nivel da Ac¢do Orcamental.

O eixo principal dessas modificacBes € a criacdo de uma interligacdo entre a Planificacdo
Nacional (PQG, PARP e PES), a Planificagdo Sectorial (Planificacdo Estratégica Sectorial e
PES Sectorial) e 0 Orcamento do Estado, por intermédio da transformacéo dos Objectivos
Estratégicos em Programas de Governo Estruturados, aos quais estardo associadas as
Accbes de Governo Orcamentais. E definindo para cada Programa de Governo um gerente
responsavel pela gestdo das metas estratégicas (aos objectivos estratégicos dos
programas de Governo serdo atribuidos indicadores) e metas operacionais (aos objectivos
especificos das ac¢bes serdo atribuidas produtos e metas), que irdo gerar resultados
concretos para a sociedade.

Complementarmente, ainda serd buscado um estreito relacionamento entre as Accdes
Orgcamentais e 0 banco de dados dos Projectos dos Doadores, administrado pela ODAMoz -
Official Development Assistance to Mozambique Data Base.

Para permitir o desenvolvimento da Metodologia de OP-OE 2012, foram seleccionados
objectivos estratégicos, intermédios e ac¢cbes de Governo Orgcamentais, estabelecendo-se
um relacionamento vertical definido, obedecendo as seguintes regras do modelo conceptual
adoptado:

a) o relacionamento de um objectivo de nivel superior com objectivos ou Accdes de

V

Governo de nzvel inferior ® de Al para muitos?o.

I um objectivo estratégico pode se dividr em um ou muitos objectivos
intermédios;

1 um objectivo intermédio pode se dividir em uma ou muitas Ac¢des de Governo.

b) o relacionamento de um objectivo ou Accdo de Governo de nivel inferior com
objectivos de n2val 19duperior ® de Al par

1 um objectivo intermédio s6é pode se relacionar com um U(nico objectivo
estratégico de nivel superior; e

1 uma Accéo de Governo s6 pode se relacionar com um Unico objectivo intermédio
e/ou estratégico, de nivel superior.

c) a hierarquia de objectivos/areas usada na planificacdo e na orcamentacdo que,
devidamente harmonizada, sera usada pela Metodologia, é assim definida:

Planificacdo de Nivel Nacional com metas nacionais e locais

Os Classificadores de Planificacdo ndo fardo parte da COD. Serdo apenas
associados a cada Programa de Governo. Sua estrutura hierarquica sera assim
constituida:

1.7 Objectivo Central do PQG (Pilar do PARPA)
1.1 - Area Estratégica
1.1.1 - Subarea estratégica

Programa de Governo (Classificador Programatico)

O Classificador Programatico do Orgcamento-Programa serd formado pelo
Programa de Governo, pelo Subprograma de Governo, quando houver, cuja
estrutura hierarquica serd assim constituida:

1.1.1.1 - Objectivo Estratégico (Programa de Governo)
1.1.1.1.1 - Objectivo Intermédio (Subprograma de Governo)
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Accdo Orcamental (Classificador Programatico)

O Classificador Programatico ainda terd, tal como é hoje formado hoje, as
Accbes Orcamentais, cuja estrutura hierarquica sera assim constituida:

1.1.1.1.1.1 - Objectivo Especifico Sectorial (Accdo de Governo)
- Accao de Governo Orcamental
- Accdo de Governo Nao Orgamental

Embora se esteja tendo o cuidado de causar o menor impacto possivel na estrutura de
planificacdo e de orgamentacdo praticadas no Pais, € certo que alguma modificagdo seré
provocada pela implementacédo da Metodologia de Orgcamento-Programa, seja na legislacdo
em vigor, seja no e-SISTAFE. No entanto, a Metodologia compreende um passo importante
no sentido da modernizacdo dos processos de planeamento e or¢camento, tendo como
escopo principal a busca para o sector publico de uma administracdo menos burocratica e
mais gerencial, com efectiva cobranca de resultados. Deixa-se para tras uma elaboracao,
execugdo, monitoria, avaliagdo, controlo e prestacdo de contas estritamente financeira e
passa-se para uma visdo fisico-financeira com cobranca de resultados e uma realidade
problematizada.

Como cobrancga de resultados deve ser entendida aquela avaliagdo junto a sociedade das
accOes desenvolvidas pelas administracbes de nivel Central, Provincial e Distrital, aferidas
em termos de beneficios efectivamente disponibilizados ao cidaddo. Trata-se de uma
abordagem nova, porquanto os sistemas administrativos vigentes se caracterizam por
serem de baixa responsabilidade, isto €, quando existe cobranca, refere-se mais a
processos e meios (inputs), e nunca a produtos e resultados (outputs).

J& a realidade problematizada traduz o esforco de modernizagédo do planeamento, fazendo
com que 0 mesmo passe a ser centrado em "problemas”, que antes eram elementos
constitutivos do diagnéstico do planeamento tradicional, e agora assumem a condi¢cdo de
estruturadores do proprio plano. Por sua vez, essa concepcdo € fundamental para a
cobranca de resultados, que podera pautar-se, na sua afericdo, em termos de identificar se
0s problemas elencados no plano foram efectivamente resolvidos.

O cumprimento desses dois pressupostos (cobranca de resultados e realidade
problematizada), como representativos de uma administragdo gerencial, torna necessaria a
observancia dos seguintes principios: simplificacdo, desconcentracdo, descentralizacdo e
responsabilidade.

A simplificagdo estd muito bem reflectida na nova forma de tratar-se o planeamento,
considerando que o seu elemento, talvez, de maior relevancia, passa a ser um conceito de
facil entendimento, qual seja, o problema; ou uma oportunidade de investimento. Quem nao
tem ideia do que seja um problema, ou uma oportunidade de investimento?

A desconcentracdo e a descentralizacao, além de serem principios que presidem a boa
pratica administrativa, assumem maior importancia, ainda, quando se fala em cobranca de
resultados, que deve ocorrer, preferencialmente, no nivel onde a accdo esta sendo
planeada e realizada, préxima do cidadao, que é seu destinatério final.

Cabe sempre lembrar que as pessoas moram nas localidades e que, mesmo dentro de uma
instituicdo, as intermediacdes distantes do sector responsavel pela execucdo da accdo sao
causadoras de ineficiéncias. Por tudo isso, € recomendavel a transferéncia efectiva dos
centros de decisdo do nivel central para o provincial, e deste para o distrital, privilegiando o
nivel distrital. Esta transferéncia deve, inclusive, ser espelhada na planificacdo, definindo-se
directrizes estratégicas, quando aplicavel; de cada sector central, orientando e definindo o
escopo das planificagdes central, provincial e distrital, para termos maior clareza do grau de
complementaridade de cada uma delas.

A tradicdo da administracdo publica sempre foi de atribuices difusas de responsabilidades,
0 que torna praticamente impossivel uma cobranca de resultados. Assim, 0 que se esta
propondo é que o administrador assuma, de uma forma personalizada, a responsabilidade
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pelo desenvolvimento de um Programa e, consequentemente, pela solucdo ou
encaminhamento da solucdo de um problema.

Em funcdo dos conceitos mencionados, o modelo conceptual da Metodologia de
Orcamento-Programa trds na sua dimensdo uma concep¢do que contempla um
encadeamento logico entre os planos e o orgamento com as seguintes caracteristicas
relevantes:

a) concepcao de uma Visao Estratégica, definindo os objectivos de longo prazo;

b) identificacdo dos problemas a enfrentar, ou oportunidades a aproveitar, ou
potencialidades a desenvolver, tendo em vista manter ou modificar a realidade
actual e alcancar a situacdo futura desejada, por meio do estabelecimento de
objectivos de curto e médio prazos adequados e exequiveis, de modo a alcangar a
visdo estratégica concebida;

d) adopc¢do de uma planificacdo com base em objectivos estratégicos, desdobrados
em objectivos técticos, quando necesséarios, e em objectivos especificos que
busquem resolver o problema, aproveitar a oportunidade surgida, ou a desenvolver a
potencialidade de um publico-alvo. Objectivos estratégicos resultam em programas e
resultados; objectivos tacticos resultam em subprogramas e resultados; e objectivos
especificos resultam em produtos e metas e, estes, em ac¢cdes orcamentais ou ndo
orcamentais;

e) concepcdo de cada Programa que serd implementado e da(s) estratégia(s) de
actuacdo de cada um deles; das actividades e/ou projectos orgamentais (e néo
orcamentais), e dos produtos a serem disponibilizados, que produziréo os resultados
almejados, dentro do tempo definido (prazo), com vista ao atendimento dos
objectivos fixados;

f) desenvolvimento de uma boa estrutura de informacao integrada entre planificacao
e orcamentacgdao, tanto na elaboracdo, quanto na execucéo orgcamentais, a fim de dar
clareza e transparéncia aos programas, subprogramas, ac¢des orcamentais e nao
orcamentais, as metas fisicas e financeiras e aos resultados a alcancar, bem como ;
permitir um processo de decisdo com base em informagdes tempestivas e fiaveis.

g) revisdo da legislacdo orcamental, adequando-a a Metodologia, de forma que dé
flexibilidade aos gestores para tomar decisbes e té-las implementadas rapido e
tempestivamente;

h) responsabilizacdo do gestor - ha necessidade de que se tenha bem definido, e
bem seleccionado, um gestor capacitado a gerenciar cada Programa, cada
Subprograma, cada Actividade Or¢camental e cada Projecto Orgcamental;

i) um leque adequado de indicadores de impactos para cada Programa, para que se
cobre da gestdo os resultados planeados, concomitantes com indicadores de
eficiéncia e de eficacia que avaliem o desempenho da gestao.

Em termos de estruturacdo, o plano termina no Subprograma e o orgamento comega no
Programa, o que confere a esses documentos uma integracdo desde a origem, sem a
necessidade, portanto, de buscar-se uma compatibilizacdo entre modulos diversificados
com classificadores e softwares nem sempre harmonizados.

7

Em relacdo ao Processo Orgamental, € importante destacar a preocupagdo que passa a
prevalecer com a ideia de produto (bem ou servi¢co). Ndo ha como se falar em Or¢camento-
Programa, sem ter bem definido o ciclo produtivo que esta sendo objecto da orgamentacao.
Os orcamentos em vigor ndo permitem que se tenha essa visualizagédo, onde os projectos e
actividades séo associados a medidas de insumos apenas.

Um primeiro passo no sentido de se buscar essa visibilidade foi implementar o conceito de
Actividade Orcamental (Despesas de Funcionamento), associada a nog¢do de produto, tal
como no conceito de Projecto Orcamental (Despesas de Investimento). A Metodologia de
Orgcamento-Programa proposta implementa o conceito de que tanto o Projecto como a
Actividade envolve um conjunto de operagdes que tém como resultado um produto. No caso
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do projecto, um produto que concorre para a expansao ou o aperfeicoamento da acc¢ao do
governo; e no caso da actividade, um produto necessério a manutencdo da accao de
governo.

E importante ressaltar o enorme significado, para o bom éxito da implementacdo da
Metodologia, que tem a continua actualizacdo do cadastro das actividades e projectos
orgcamentais. Com esse trabalho é que se tornara possivel uma melhor identificacdo dos
verdadeiros produtos do ciclo orcamental, mediante uma triagem no diversificado universo
das accles que integram o Or¢camento do Estado.

Se imaginassemos uma empresa (UGB) com entrada de insumos (inputs) e com um
ciclo produtivo que produzisse um produto (output), disponibilizados a sociedade,
teriamos:

Entrada UGB Saida

Insumos Ciclo Produtivo Produtos / Outputs
Inputs Accdo de Governo Meta Fisica / Resultado
Meta Financeira (Meta) e Unidade de Medida
1 - Contratar uma empresa

de engenharia; ou Construcéo de Escola Escola  construida e
2 - Comprar Material e equipada

contratar M&o-de-obra. (60) Sala de aula

1 - Contratar uma empresa

de engenharia; ou Reabilitacdo de Ponte Ponte reabilitada

2 - Comprar Material e (2.000) Metro quadrado
contratar Mao-de-obra

1 - Aquisicao de vacinas Vacina Disponibilizada

2 - Divulgacao Campanha de Vacinacéo (3.000.000) Unidade

3 - Contratar Mao-de-obra

1 - Aquisicao de medalhas

2 - Divulgacao

3 - Contratar Mao-de-obra Jogos Estudantis Jogo Estudantil realizado
4 7 Pequenas reabilitacdes (2) Unidade

de instalagbes esportivas.

1 - Contratar consultorias; Curso de Capacitacéo
2 - Comprar Material | Cursos de Capacitacao realizado

Pedagdgico e contratar (25) Unidade

Professores.

17 Recursos Financeiros do Regadio Reabilitado
Tesouro do Estado efou Reabilitacdo de Regadios | (500) hectar

21 Recursos Financeiros de

Outras Fontes.

Obs.: A Meta Financeira € a quantidade de recursos necessarios para a producdo dos
produtos demandados pela sociedade e que o Estado € capaz de disponibilizar.
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A Célula Orcamental da Despesa (COD) FISICA é composta pelas seguintes
classificacdes orcamentais (s6 para AccbBes Orcamentais DENTRO DO Orcamento

Programa):

1.

2.
3.
4

o o

10.
11.

12.
13.
14.
15.

EXERCICIO ECONOMICO i exercicio de 2012.
CENARIO-RODADA
TIPO DE PROCESSO 1 Elaboragédo Orcamental

CENARIO-RODADA - todo registo de dado de uma COD no MEO pertencera a
um Unico cenario/rodada

GESTAO i Gestéo a que a UOD pertence (esta associada)

UOD i Unidade Orcamental da Despesa. Cada UOD esta associada a uma
Unica Gestao.

UGB i Unidade Gestora Beneficiaria

PROGRAMA/ SUBPROGRAMA

ACCAO ORCAMENTAL

Produto i bens e servigos produzidos para a sociedade ou o proprio Governo

Unidade de Medida 1T para permitir medir a quantidade do produto
disponibilizado

Meta - quantificag@o do resultado esperado
Localizac&o do produto 7 onde o produto foi disponibilizado
Localizac&o do Efeito i regides vizinhas atendidas pelo produto

Fundamentac&o - porque o produto , na quantidade especificada, é necessario.
N&o existe um produto equivalente que permita atingir o mesmo resultado com
menos recursos financeiros dispendidos?

A Célula Orcamental da Despesa (COD) FINANCEIRA é composta pelas seguintes
classificacdes orcamentais (para todas as Accdes Orcamentais DENTRO e FORA DO
Orcamento Programa):

W DN

© ©® N o O

10.
11.
12.

EXERCICIO ECONOMICO i exercicio de 2012.
CENARIO-RODADA
TIPO DE PROCESSO i Elaboracao Orgcamental

CENARIO-RODADA - todo registo de dado de uma COD no MEO pertencera a
um Unico cenario/rodada

GESTAO i Gest&o a que a UOD pertence (est& associada)

UOD i Unidade Or¢camental da Despesa

UGB i Unidade Gestora Beneficiaria

TD - Tipo de Despesa: fi FINFQGIn c i o n a me n {lvestimentai | NV 0
PROGRAMA/ SUBPROGRAMA

ACCAO ORCAMENTAL

FUNCAO -

FRT Fonte de Recursos

O sistema aplica as seguintes regras:

Origem FR i Origem da Fonte de Recurso
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1 Quando o campo Origem da FR da COL-D seleccionada estiver velado
(null), o drop-down deste campo disponibilizara todas as FR contidas na
Tabela de Classificagdes de FR; ou

1 Quando o campo Origem da FR da COL-D seleccionada estiver a indicar
o Componente Interno ou o Componente Externo, o drop-down deste
campo disponibilizara apenas as FR _da Despesa associadas ao valor
(Componente Interno ou Externo) da coluna Origem da FR.

13. CED - Classificacdo Econdmica da Despesa

1 quando o campo Grupo CED do Limite da COL-D seleccionada estiver
velado (null), o drop-down deste campo disponibilizara todas as CED
contidas na Tabela de Classificacées de CED; ou

1 quando o campo Grupo CED do Limite da COL-D seleccionada estiver a
indicar os valores da Grupo de CED do Limite, o drop-down deste campo
disponibilizara apenas as CED iniciadas pelas 2 (duas) primeiras
posicdes indicadas na coluna Grupo CED do Limite, associadas aos
valores da Tabela de CED.

14. ORIGEM DA PROPOSTA - objectiva controlar as células acrescidas durante a
elaboragédo as COD do Orgcamento em Execucao.

Importante:

Esta classificacdo serd atribuida automaticamente pelo sistema,
observando:

1 Todas as ceélulas orgcamentais da Despesa (COD) registadas nas
Rodadas dos Cenérios 0100 serdo carimbadas em campo proprio da
c®l ul a, campo Origemi®@dSTENTE§ O0st a,

I todas as COD novas registadas nas Rodadas dos Cenarios 0200 i
iProposta Or-amental dos Crg«oso
da Pr opost d Nova, oriada pefoDigdo; e

9 a partir do Cenério / Rodada seguinte, qualguer nova COD criada devera

c omo

Sser «o

ser carimbada nest e medsvrariadagpegpDNO.c o mo i

15. MOEDA i no caso da COD o conceito de Multimoeda,, ou seja, o dado sera
registrado na Moeda de Origem do Financiamento.

16. VALOR DO LIMITE - O valor na Elaboragédo do OE 2012 tera dois campos: o do
LIMITE, onde a UGB vai detalhar o valor exacto do Limite fixado; e o

17. VALOR DO EXCESSO - O campo onde a UGB devera digitar o valor excedente
ao Limite, que julgar necessario para atender as suas reais necessidades.

O campo valor devera ser digitado sem pontos separando os multiplos de 1000;
e sem virgula. O sistema assumira, sempre, que 0s dois Ultimos algarismos
digitados séo as duas casas decimais (centavos).

1 Exemplo: 999999999 i o sistema assume 9.999.999,99;

1 Os valores serdo digitados e expressos em 1.000 moedas (10"3) e néo
podem assumir valor menor do que zero (negativo).

18. FUNDAMENTACAO - Campo texto para digitacdo obrigatéria da causa, ou
documento que deu origem ao registo da inclusdo do valor em excesso ao limite.

Importante:

O sistema nédo permitira

0 Exclusdo de uma COR ja salva no Banco de Dados pelos usuéarios. Se o
usuério desejar desconsidera-la, podera alterar o valor de registo para
ZERO;
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1 O sistemaregistara
NUIT/DATA/HORA para cada incluséo / alteracdo da COR.

O NUIT registado sera o do usuario que acedeu o sistema e salvou as
insercdes actualizadas dos registos;

0 DATA - HORA (SYSDATE) da insercéo ou actualizacdo dos dados;
1 O sistema ndao registara

0 Se 0 usuério sair do ecrd sem confirmar a inclusédo / alteracdo a informacéo
ndo sera gravada no Banco de Dados do MEO.

5.6.2 1° Passo: aceder as Accdes Orcamentais no e ¢ r Accdeso (Lista de
Accoes)

5.6.2.1 Seleccionar o Cenario-Rodada 0200-1

3 Mddulo de Elaborecss Orcamental - Mozilla Firetox

[fe R Y Higlody - fecdmuarks | ool Hely T
e e L L T e . L CTTET
Esercicin=200% Protoass DrfamenlaliElabaragio
Usubrine 222PEeEa2  Eddor Mesvusl Editor Manusl
Pecfil; UGB Adreos UGA Prépria: 270100000 - Coresplo Nacransd do Cugamaents
Eratatld 042008 Hora: 17134

Péged Princans] | Busts Siphda

REPGBLICA DF MOCAMBIQUE  Manter Propasta da Acglo
MINISTERIC DAS FINAMNCAS
TESTAFE

HED ]
I:?endm-’ludn-da'. 0700 - 1 - Proposti dod Srglog - Elaharscio Ongarnerntal - {abarto) w
et | Prisimo eord Y Conceiar |

Antes iniciar o detalhamento da Despesa € preciso actualizar o
cadastro das Accdes do OE 2011, que continuaréo a ser
executadas em 2012, e, apenas se necessario, criar as novas
accoes para o OE 2012:
O usuario deve aceder:

MEO E DESPESA E [TManter Proposta de Ac¢&o

Passos:
1. No ecra acima, seleccionar o Cenario/Rodada 0200-1 i Proposta dos Orgéos e
clicaRr -exri nMio. ecr «0

2. No ecra seguinte, é apresentada uma Lista com as UGB que estéo associadas
ao perfil do usuério. Quando ele aceder a muitas UGB, escolher uma para
efectuar a actualiza-«o0 do cadastro d




5.6.2.2 Seleccionar a UGB

T Mddulo de | labaragsa Orcamensl - Mazilla Fifelox

BB Pow  Higlory - Bockmarks TodsHelp
@ 9@

Edercicin:20a%
Usudriv: 222222222
Parfil; UGH Adron
Eratarld 02008

MINISTERIC DAS FINANCAS

D ——

Provosss BriamentalElabaragio
Edetor Mavrual Editor Manual

UGE Préapria; SY0LGE000 - Qerecplo Nacansd do Cvgamento

Hora: 1735

ntpgj“uq bg HDI,'. aMpIgue  Hanter Propasta da Acglo

SESTAFE Cendria D200 - Praposts dos Orglas
MED Eodads: 1 - Proposts dos Orglos - Elaboragio Droamental

Pagr Princaned | s

sa Eapeda

-:-1$n|p$:-:- R R T L R T R T R R R R e o T T R R T e

i

-l:-: hlt«:umn i |

in da Reniblicy

MEE'D[IIJIJIJ
G000

OLEC0D00
GL2EN00Y
Raazong
(L2L03000

GLILs000
GLIEDEDOD
Laird farli b 1
1 2EaR000

- Condelhn de Letadn

« Consebn Naconst de Delesa o Segurancs
GLoSDD00 -
(A0 00 -

Actoridads Maconal da Funclo Fdbdoa
eyt Superer de Adrenistrachs Pobics

« Cada Miltar

- Gabinete do Governedor de Niossy

« Gabineto di Governgdor de Cabo Dadgede
- E-ﬂhll'lﬁbl‘ dl?l Gﬁ?ﬂfﬂm ﬂ¢ Marrails

- ﬁ-ibmaw dn Gnvnmm 4! 'l'ﬂn

- Gabinebe do Governsdor de Manica

- Gabinets do Governador de Sofsls

- Gabinate do Governadss de lnhambans

FLILOR000 - Gabinate do Govarnador de Gaza
GLEELA00 - Gabinate do Govarneder de Mapute Provinas
OEXEHADO0 - Cabinebe do Governsder de Maputs Cidade
12200010 - Secreteris Distobs! de Cusmba
< Bwer 1 Dty da & »

Weriis: Dneyadabbs

Seleccionar UGB:
MEO E DESPESA E (TManter Proposta de Ac¢doE Cenério-Rodadar’
Passos:
1. No ecra acima, seleccionaraUGBe c | i cParr- xeemnmol ecr « 0O

2. Alistade UGB disponibilizada pelo MEO é aquela associada ao perfil de cada
usuario, ou seja, a Lista que cada usuario tiver o direito de aceder.

3. Se o usuario tiver direito de aceder a mais de uma UGB, escolher uma para
efectuar e clicar em APr - ximo Ecr «o0.

4. A maioria dos usuarios UGB ter&o acesso apenas a sua propria UGB.
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5.6.3 2° Passo: Conhecer o Ec r AC@OESO (Lista de Accdes)

Mantar Propoita da Acgdo

Candniz 0200 - Propasta dos Orgdos

kodada: 1 - Propista dos Orgdos - Elaboraghs Orgemental

Cadis: 10001000B0GIIOINAEID « Digsmenta di Mapuls Pravinga
UOD:  RTELI0L0G - DPPF &P-U1 do SOE de *apuls Provingia

UGET  DBZZI006D - Secretaria Distrital de Moamba

Sector: ATMIE010 - Goveérne Distrital de Moamba [MOA)

Lodige da Accan lenirs do ecaments Ea it Peta Total Heba Estado da Acgibo
{ire adi-antal Cwalgmag o Prodr ania Codige sntig Fisica Pirhptaira U amenital
{7 M- Z004- 004 Reabibtacks ¢ Sonstriche das MR- 28-Skl i G080 Eon Blaboragdc
ifra-Egtraturag
(o MO D0 DS Cenptrpiode Edfias Plblicog's HAP: 2006040 ] .00 Em Elaberagin
Residdrcias
£ MO -2 008 Geraglo de Bendimentos, Emprege & bl 300 Emn Blaborsgdo
. Fradapda de Abmentas
Y MOR- D008 01 Destipasias Gards de Funoenamaentn = S08T ] 000 Eenv Elabar i
(7 MR- 2008 FOT Deespasas Gorais de Funsiaaments - SDEIT o 000 B Elaborspie
(7} MORh-2 002 DFO3 C#Epatas Garss o Funenaimento - o L0 B Elabor gl
EDSHAS
{7 HCR- 2008 DI Ceetparas Garais de Funissaamansn - SDAE o 000 Emn Blaboragdo

Resumo Limite X Meta Financeira (MF)

Limite MF Limite Diferenca MF EXcesso
TOTAL 500,000.00(1,760,035.22|-1,260,035.22| 160,999.99
Funcionamento|500,000.00 73,000.00 427,000.00| 160,999.99
CED Lirmite - 11 0.oo 0.o0 0.oo 0.oo
CED Lirmite - 12 500,000.00 73,000.00 427,000.00| 160,999.99
CED Lirnite - 99 0.oo 0.o0 0.oo 0.oo
Investimento 0.00|1,687,035.22(-1,687,035.22 0.00
Externo n.0o| 1,687,035.22| -1,687,035.22 0.oo
Interno a.oo 0.o0 a.oo a.oo

Ecrd ACCOES (Lista de Accdes):
Este ecrd é o ponto de partida para varios processos da Programacado da Despesa:

1. nele se inicia o fluxo AAlterar opardado
actualiza-los para o OE 2012 - Seleccionar uma Acc¢ao da Lista apresentada e
clicar no botdo fMAlterard abaixo da matriz.

2. nel e se i ni cinduianofas Accl@es nbércanento-Programa
parao OE2012icl i car no bot « o OfdmentotPrograma)( d,e r
acima da matriz.

3. nele seinicia o fluxo de inclusdo de novas Ac¢cdes FORA do Orgcamento-
Programaparao OE2012icl i car no PBadadeOrcaméntoc | ui r
Programa) 0, a c i ma(estt hotdmmréb devera estar disponivel se
atingirmos a meta de 100% das UGB Dentro do Orcamento-Programa).

4. nele seinicia o fluxo de o Detalhamento da Meta Financeira de cada Acgéo
-clicar Meta Hinanceiam alfaixo da matriz.

5. nele seinicia o fluxo de o Detalhamento da Meta Fisica de cada Acc¢éo -
cl i car Meta Hisiwad @mmixoda matriz.

6. nele seinicia o fluxo para alterar o estado (Em Elaboracgéo; Elaborada;
Concluida) de cada Accdo-c | i c ar Wisualibaootakaixo d& matriz.

7. nele sevisualiza a diferenca entre o Limite fixado para a UGB e o valor da
Meta Financeira digitada (Valor Limite) e, a parte, o Valor Excesso.




5.6.4 3°Passo: Incluir uma Accao Nova

MINISTERIO DAS FINANCAS Incluir Proposta da Aca

SISTAFE
MEO &
Cenério: 0300 - Anédlise das Propostas pela DNO
U 5 Rodada: 1- Andlise das propostas pela DNO
Gestao: 1000000000G 000000000 - Orgcamento Central
Classificadores Planificacan uoo: 270101200 - DNPO-UI do SOE
UGE: 010100000 - Presidéncia da Republica
Sector: 10000010 - Presidéncia da Republica (PRR)
Receita Externa ODAMoz Programa do Governo: RPA-AS0-00-PRRO2 - Apoio a grupos populaci i is (i idos)
_— . . Protegere os grupos populaci is em si Ao de ili (criancas, v P portad de
Unidades Objectivo Estrategico e pessoas idosas) (pars. 463, 465, 467 e 469)
Cenarios e Rodadas Subprogramado  ppa.AS0-00-PRR02-00 - Apoio a grupos populacionai is ( idos)
Limi R it . eger e 0s grupos laci is em si Ao de ili (criancas, 3 p | de
i Objectivo Intermedio: e pessoas idosas) (pars. 463, 465, 467 e 469)
Receita
Estado da
Limite da Despesa Acgdo Aprovada
Orgamental:
Despesa . ki ~
— Tipo de Accao Py r——— =
Manter Proposta da Acgao o | Lv)
Aprovar as Propostas de Accao Desi = [
Relatdrios Desi - (
Gerar Dados T
Apoio a Elahoragao Objectivo ‘
c ”
Controle de Acessos
Sair
Risco:
Versao:2011_04_00_06
‘ " Descricao
. ’ = Sumiéria:
20 >
rnwat” Codigo ODA
Moz:
Desii & |
‘ODA Moz:
Obséracoss: ||
Ponto de
situagdo em
31UDEZ do
—
Anterior: ( Especificar em que ponto de situacio estdo as metas fisicas e financeiras até 31/12 do Exercicio Anterior )
Ponto de
situagan em
3UDEZ do
P
Actual: ( Especificar em que ponto de situacio estdo as metas fisicas e financeiras até 31/12 do Exercicio Actual )
Cadigo antigo:
Data inicio: ol vpanl w2011 |
Data fim:
Fungao: lss ione >> | ¥
Sub Fungao:
Origem da D
Proposta:
Comentarios

Praximo ecra m Cancelar

INCLUSAO de uma Accdo no Orcamento Programa:

A inclusdo de uma Accao no Orcamento Programa € iniciada ao se clicar no botéo
INCLUIR (DENTRO do Orcamento Programa), si tuado aci ma da

A maioria dos campos sdo de preenchimento obrigatério. Ao clicar em Proximo Ecra,
poderdo surgir mensagens de erro na parte superior da tela indicando os campos
obrigatérios ndo preenchidos.

Quando todas as condicdes estiverem satisfeitas, serd necessario CONFIRMAR os
dados a registar, no ecra seguinte.

Neste momento, com base no Tipo de Acgcdo Orcamental (Actividade, ou Projecto), e
com base no Sector da UGB, o sistema criara, automaticamente, o codigo temporario da
Accéo.

Neste cenario-rodada, o cédigo ainda sera temporario. Do tipo: TMP-MEC-2012-0001,
para os Proiectos. ou TMP-MEC-2012-OF01. para as Actividades . S6 no Cenario-

m




5.6.4.1 Regras a observar para o preenchimento do Cadastro de Accdes

A inclusédo de uma Accao Orcamental qualquer deve respeitar as seuintes regras:
Ca mp d&stddo da Accdooi preenchimento automatico pelo sistema

Ca mp dipdide Accdooi seleccionar Actividade Or¢camental, se for para programar
Despesas de Funcionamento; ou Projecto Orcamental, se for Despesas de Investimento

Ca mp @&dodigo da Accdoo i preenchimento automatico pelo sistema

Campo i De sdigevaserum resumo do Objectivo Especifico, conotado com o
Produto ou com o Resultado planeado, mas ndo deve descrever a quantidade do
Produto. Isto é tarefa da Meta Fisica. Seu texto pode conter até 255 caracteres.

Campo mbheas i« o P aguandoca®esignacdo tiver mais de 80 caracteres, a
Designacéo Padréao deve ser um resumo da Designacéo, como 80 caracteres, ou menos.

Campo fObjectivo Especificoo, deve descrever de maneira sucinta o resultado que se
deseja atingir sobre o Publico-alvo. Deve contribuir explicitamente para que o Obijctivo
Intermédio do Subprograma e o Objectivo Estratégico do Programa de Governo sejam
alcancados.

Ca mp ®Risdooi listar os efeitos adversos que provavelmente ocorrerdo no caso da
Proposta de Accao nado ser aprovada ou ser aprovada com dotacgéao insuficiente.

Ca mp @esdricdo Sumdariadi descrever como sera desenvolvida a ac¢do. Se é
projecto de doadores com, ou sem, comparticipagao.

Ca mp &odigo ODAMoz0i toda Acgédo financiada com recursos da Componente
Externa, total ou parcialmente, deve ter este campo obrigatoriamente preenchido com o
codigo do projecto do doador. Esta informagéo deve estar coerente com o ficheiro da
Base de Dados ODAMoz.disponibilizado no site: www.odamoz.org.mz

Campo i De ® OQAMazoOi«toda Accao financiada com recursos da Componente
Externa, total ou parcialmente, deve ter este campo obrigatoriamente preenchido com o
designacédo do projecto do doador. Esta informacdo deve estar coerente com o ficheiro
da Base de Dados ODAMoz disponibilizado no site: www.odamoz.org.mz

Ca mp ®bs@rvacdesoi qualquer informacéao relevante para uma boa avaliagdo da
Proposta de Accao que ndo foi tratada nos demais campos e hem nos dois seguintes.

Campo APonto de Situa-«o em i®AntadieroiDe z e mbr
sucintamente, descrever as metas fisicas realizadas até a Execucdo do OE 2010 e se
houve algum, como por exemplo, eventualmente, n&o ter havido dotagdo suficiente.

Campo APonto de Situa-«o emici® Actuhléi iDe z e mb
sucintamente, descrever as metas fisicas que sdo estimadas realizar até o final do
corrente exercicio, na Execucdo do OE 2011; e se ha previsao de algum

constrangimento, como por exemplo, eventualmente, ndo haver dotac&o suficiente.

Ca mp &dodigo Antigooi nédo é usado na inclusédo de ac¢des novas

Ca mp @atdilniciodi é a data em que esta planificado iniciar a execugéo da Acgéo
durantte o exercicio.

Ca mp @atdiFimoi € aquela em que, efectivamente, se espera encerrar fisicamente e
financeiramente a Accao de Governo, ou seja, € quando se espera alcancar plenamente
0 Resultado esperado.

Ca mp &unddooi seleccionar aquela que evidencie o objecto do gasto da Accao.
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5.6.4.2 Seleccdo do Programa e do Subprograma de Governo

Incluir Proposta da Accdo

Cendrio: 0200 - Proposta dos Orgéos

Rodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracdo Orcamental

Gestio: 1000010000G0O00000000 - Orcamento Provincia de Niassa
UoD: 272101100 - DPPF Niassa-UI do SOE de Niassa

UGE: 012201010 - Secretaria Distrital de Cuamba

Sector: 30101010 - Governo Distrital de Cuamba (CUA)

Programa do Governo: i<« Seleccione iw

<< Seleccione = >
000-000-00-00000 - Fora do Orgamento Programa
DES-IFR-00-CUADZ - Infraestruras sacio-econdmicas

Subprograma do Gaverna:

Privimo ecrs Waltar RPA-000-00-CUADL - Promaogdo do Desenvalviments Econdrnico Local
- RPA-ECU-00-MECOZ - Ensino Primario

INCLUSAO de uma Accdo DENTRO do Orgamento Programa:

A Inclusdo de uma Accdo DENTRO do Orcamento Programa, comeca pela definicdo do
Programa / Subprograma, dentre aqueles previamente cadastrados no MEO, dentro do
qual a nova Acgéo sera criada.

No ecra acima vemos 4 Programas disponibilizados para a UGB.

Incluir Proposta da Accdo

Cendro; 0200 - Proposta dos Orgdos

Rodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracio Orcamental

Gestio: 1000010000G000000000 - Orcamento Provincia de Niassa
oD 272101100 - DPPF Miassa-UI do SOE de Miassa

UGH: 012201010 - Secretaria Distrital de Cuamba

Sectar: 30101010 - Governo Distrital de Cuamba {(CUA)

Programa do Governo: DES-IFR-00-CUADZ - Infraestruras socio-econdmicas

Subprograma do Governo: DES-IFR-00-CUAOZ-000 - Infraestruras socio-econdmicas

Apés a seleccdo do Programa e do Subprograma, dentre aqueles previamente
cadastrados no MEO, clicar no botdo Proximo ecra.

Digitar os dados do cadastro da Accao, como a seguir indicado.
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5.6.4.3 Dados do cadastro da Accéao

INCLUSAO de uma Acc¢édo no Orgamento Programa:

A maioria dos campos séo de preenchiemento obrigatorio. Ao clicar em Confirmar,
poderdo surgir mensagens de erro na parte superior da tela indicando os campos
obrigatérios ndo preenchidos.

Quando todas as condicdes estiverem satisfeitas, serd necessario CONFIRMAR os
dados a registar, na ecra seguinte.

Neste momento, com base no Tipo de Acgcdo Orcamental (Actividade Orcamental, ou
Projecto Orcamental), e com base no Sector da UGB, o sistema criard, automaticamente,
0 codigo da Acgéo.

Neste cenario-rodada, o codigo ainda serd temporario. Do tipo: TMP-MEC-2012-0001,
para os Projectos, ou TMP-MEC-2012-OF01, para as Actividades . S6 no Cenario-
Rodada 0300-1, apds a DNO aprovar as ac¢oes, € que sera criado o codigo definitivo:
MEC-2012-0001 ou MEC-2012-OFO01.

IMPORTANTE:

As acc0es financiadas por doagdes externasd ev er « 0 t e @odigo DA Mazo
e Désignacdo ODAMoz0 preenchi dos comcédigpepecti va
designacao do Projecto do Doador. Qualquer comentario relevante sobre a relacdo da
Accédo Or¢camental como Projecto do Doador podera ser preenchiado no campo
AObserva-»eso.

A Data Inicio é a de quando esté planeado iniciar a execugéo da Acgéo. E a Data Fim,
obrigatéria nos Projectos Orcamentais, € do término da execugao, que podera ser
posterior a 2012, ou seja, um Projecto planeado para 3 (trés) anos de execuc¢éo, a Data
Fim sera 2014.

Exercicio: 2008 Processo Orgcamental: Elaborag&o
Ususrio: youssouf Parfil: UGE Admin
Data: I4-05-2007 Hora: 16:22

O camps "DhjectvG Espacifico’ & obridgatdniag,
O campo Risco' & obrigatdrio.
O campo Data inicio’ e obrigatdrio

REP‘JBLI_’CJ\ DE MOCAMBIQUE Manter Proposta da Accéo
MINISTERIO DAS FINANCAS
SISTAFE

MED Cenario D200 - Proposta dos Orglos

Rodada:; 1 - Proposta dos Orglos
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5.6.5 4°Passo: Actualizar o Cadastro de Accdes
5.6.5.1 Seleccionar uma Accéo no ecrd ACCOES para actualizar o seu cadastro

i Méduby de Disboracho Ogannental - Morlils (Build 85 ROOE08200 )
TR e Bockmarks: | Took T Windowd 1 el Debnig T 0

AL .3 W
T i b i eockwmars JFHEC Teste o Module Owners g MEC Teaning Stanedlry o MEC Teste 2 MED wag Sion

EEFIILICA DE MOCAMBEGUE - Menter Proposts da Rogda
MINTETERDD D65 FIRAHCAS
FISTAFE

e Cendne: BEEN - Proposta des Orgdos

fodida: 1 - Prepasta dos frghios - Blaboragdo Orcomental

Gegths 1001 0GICADGARIR00 - (e amento Provincia de Miassa
L
LGE
Sesaar

FFTTWLEOD « BPPF Nania-Ul do SOE de Miassa
B1ZZ0IBI0 - Secretaris Distrital de Cuambs
FOROLOED - Governg Distrital de Coasmba {(CU&Y

Chbigs da Aeg il o e Ebdigs  gid Meta Total *Meta Evtalo da Acchs
Org o mtal risinis et At ga FRETEEY Finsmcobra (e amental
,-'}-_ (=il B B sy Produpio de Cormds - o 0.0HF Erm Elsboraghs
£ CLAT00E 0000 Garacks 4 BandEnemog T ] 0065 B ElaBaracis
0 SO0 0004 Garaphs de enpraga - ] 0.0 Ky Elsborapio
0 LU - PO G = & Ensbdrtapio de 7 i 0.0 iy Edsborapho
Irdrasstfuburas de Ineresis
CEfreatiting
€Y TP E005 Furids ge Apaio & Sopsrasds ] 0LHE Ern Elebeoragbs
Cntrital < Educagic
(73 CLA-20RE-OF0L CatpeLas Garsis o ] 01} Eon Elsbarapie
Faifeteeraieu by « G081
) CHR-2008-0F 02 Cegpaens Garys ] 0L e Elsbaragks
Fanpapaprest bt = SOEFT
% LR 2008-0F 0 Cwnpeaas Garsis Ja (] 0.0 B Elabaragis
Funpanarmante - EOEMAS
Wl 02T
VAR R DR TR | o CUASDOBORNA - Crsseat Sares & 0 080 i Elabarachs
Faprspecimarret nba - SLAE

Hegusho { Waler M
Liméte Meta Fina

Vi 05 6T

Actualizar o Cadastro de uma Accao:

A actualizacdo do cadastro de qualquer Acgéo Orcamental no MEO e feita a partir do
ecrda ACCOES:

12 Etapa: seleccionar uma acc¢do qualquer das que estao listadas na matriz;
20U Etapa: clicar no bot«o fAAlterar?o;
3?2 Etapa: o sistema disponibiliza o novo ecrd com os dados do cadastro.

PONTO IMPORTANTE NA ACTUALIZACAO DO CADASTRO DE ACCAO:

a) a Data Término de um Projecto Orcamental € aquela em que, efectivamente, se
espera encerrar fisica e financeiramente a Acgdo de Governo, ou seja, € quando
se espera alcancar plenamente o Resultado esperado. Pode ser daqui a um, dois,
Oou mais anos.

Temos dois campos PONTO DE SITUACAO, onde dever&o ser descritos as
metas fisicas/resultados alcancados até 31/12/2010, para ac¢des anteriores a
2010; e as metas fisicas/resultados esperados alcangar na Execucdo do OE 2011,
até 31/12/2011.

b)
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5.6.5.2 Entendendo o cabecalho de uma Accdo no Orgcamento-Programa

Na Elaboracdo do OE 2012 todas as acg¢Oes orgcamentais, sejam novas ou em Ccurso,
estardo obrigatoriamente Dentro do Orcamento-Programa, o que significa que estardo
associadas a um Subprograma de Governo.

Cabecalho do ORCAMENTO-PROGRAMA:

Gestdo: 1000000000G000000000 — Orgamento central

uoD: 270101200 — DNO - Ul do SOE

UGB: 540100000 — Ministério da Juventude e Desportos
Sector: 10000540- Ministério da Juventude e Desportos (MJD)

Programa: DHS-DPT-00-MJDO3 — Infra-estruturas desportivas
Subprograma: DHS-DPT-00-MDJ03 — 00- Infra-estruturas desportivas

Leitura:

1 - Planificagc&o Nacional:

DHS - Combate a Pobreza e Promoc¢éao da Cultura de Trabalho -
Desenvolvimento Humano e Social

DHS-DPT - Desporto
DHS-DPT-00-MJDO03 71 Infra-estruturas desportivas
DHS-DPT-00-MDJO03 1 00- Infra-estruturas desportivas

21 Programa de Governo:
MJIDO03 71 Infra-estruturas desportivas
MDJO03 7 00- Infra-estruturas desportivas

37 Accéao de Governo:
MJD-2010-0003 i Construcdo do Estadio Nacional do Zimpeto

Importante:

Uma Proposta de Acgéo, seja de uma Actividade Orgamental, seja de um Projecto
Orcamental, sera objecto de Propostas de:
0 Meta Fisica - opcional para Actividade Orcamental e obrigatdria para Projecto
Orcamental (Despesas de Investimento). Pelo menos uma por Projecto, e

i1 Meata Financeira -nhrinatAria nara tndac ac arridec

5.6.5.3 Actualizar o Cadastro de Accdes
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Alterar Proposta da Accdo

Cendrio: 0200 - Proposta dos Orgios

Rodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracdo Orcamental
Gestio: 1000000000G 000000000 - Drcamento Central

UoD: 270101200 - DNPO-UI do SOE

UGB : 500100000 - Ministério da Educacdo e Cultura
Sactor: 10000500 - Ministério da Educacdo e Cultura (MEC)
Programa do Governo: RPA-EDU-00-MECDO2 - Ensino Primério

Subprograma do Governo: RPA-EDU-00-MECO2-002 - Qualidade do Ensine

Estado da Acgio Orgamental: Em Elaboracio

Tipo de Accio Orcamental: Projecte Orgamental
Tipo da Despesa; Inwvestirmento
Codige da Acclo Orgamental: MEC-Z006-0006

Designagdod |ADE/Livro Escolar

Designagio Padrdo: E-ﬁ DESLivro Escolar

Assegurar 3 aquisicac e transporte de livros para as escolas
Objectivo Especifico:

Risco:

Livre escolar para distribuican gratuita

Descrico Sumaria:

Céadige ODA Moz

Designagio ODA Moz:

Obseryagies:

Sem ponto de situacBo
Ponto de sibuagdo:

[ Espeacificar em que ponto de situacho e&stlo as metas fisicas )

Cadigo antigo:
Data inicio:
Data fim:
Fungdo:

Origem da Proposta:
Criado por
Alterado par

EDU-2006-0006

(0140172008 | {dd/MMSyyyy)

3171272008 | (dd/MMyyyy)

| 09121 - Ensino Primaério [
E

000000000 (12/07/2006 17:08)
000000000 (21/04/2008 12:05)

I Préximo ecrd

Actualizacédo do cadastro de uma Accao do OE 2011:

E feita no ecrd acima, depois de ter sido seleccionada uma Accdo na matriz do ecra
Accdes. No exemplo, a Accdo MEC-2006-0006.

O codigo de uma Accdo do OE 2012 j4 aparece ajustado & nova metodologia para
atribuicdo automatica do cddigo da accao pelo MEO, com um cddigo especifico para
cada Sector: de ambito Central, Provincial ou Distrital

A maioria dos campos sédo de preenchimento obrigatério. Ao clicar em Proximo Ecra,
poderdo surgir mensagens de erro na parte superior da tela indicando os campos
obrigatérios ndo preenchidos, como pode ser visualizado no quadro abaixo.

Quando todas as condicBes estiverem satisfeitas, sera necessario CONFIRMAR os
dados a registar, no ecré seguinte.
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5.6.5.4 Regras a observar para a actualizacado do Cadastro de Accdes

Ca mp d&stado da Accdoo; fiTipo de Accdoo; e iCodigo da AccdoO ndo sdo
possiveis de alteracéo

Campo i De sdi ghépermitido alterar erros de grafia, sem alterar o conteddo do
texto. A Designacao € um resumo do Objectivo Especifico da Accéo.

Campo fADesi gna- 8o pdinitilo akevad erros de grafia, sem alterar o
conteudo do texto. Quando a Designacao tiver mais de 80 caracteres, a Designacao
Padréao deve ser um resumo da Designacéo, como 80 varacteres, ou menos.

Campo fObjectivo Especificoo, é permitido alterar erros de grafia, sem alterar o
contetdo do texto.

Ca mp Risdodi € permitido, além de alterar erros de grafia, listar novos efeitos
adversos que provavelmente ocorrerdo no caso Proposta de Accéo ndo ser aprovada ou
0 ser com dotacao insuficiente.

Ca mp @esdricdo Sumériadi é permitido, além de alterar erros de grafia, descrever
como sera desenvolvida a Accdo. Se € projecto de doadores com comparticipagao etc.

Ca mp &odigo ODAMoz0i toda Acgéo financiada com recursos da Componente
Externa, total ou parcialmente, deve ter este campo obrigatoriamente preenchido com o
cédigo do projecto do doador. Esta informacgéo deve estar coerente com o ficheiro da
Base de Dados ODAMoz disponibilizado no site: www.odamoz.org.mz

Campo i Des OQAMazoi«toda Accao financiada com recursos da Componente
Externa, total ou parcialmente, deve ter este campo obrigatoriamente preenchido com o
designacgédo do projecto do doador. Esta informag&o deve estar coerente com o ficheiro
da Base de Dados ODAMoz disponibilizado no site: www.odamoz.org.mz

Ca mp ®bsirvacdesoi qualquer informacédo relevante para uma boa avaliagdo da
Proposta de Accao que ndo foi tratada nos demais campos e hem nos dois seguintes.

Campo APonto de Situa-«o em 31 deoiDezembr
sucintamente, descrever as metas fisicas realizadas até a Execucdo do OE 2010 e se
houve algum, como por exemplo, eventualmente, n&o ter havido dotagdo suficiente.

Campo APonto de Situa-«o emici® Actuhléi iDe z e mb
sucintamente, descrever as metas fisicas que sdo estimadas realizar até o final do
corrente exercicio, na Execucdo do OE 2011; e se ha previsao de algum

constrangimento, como por exemplo, eventualmente, ndo haver dotac&o suficiente.

Ca mp &odigo Antigooi preenchido automéaticamente pelo sistema.
Ca mp @atdilniciodi é a data em que esta planificado iniciar a execugéo da Acgao.

Ca mp @atdiFimoi € aquela em que, efectivamente, se espera encerrar fisicamente e
financeiramente a Accao de Governo.

Ca mp ¢unddodi seleccionar aquela que evidencie efectivamente o objecto do gasto
da Accéo.

Importante: para accées que efectivamente ja terminaram, ou gue irdio alcancar seu
objectivo especifico / resultado até 31/12/2011, e que NAO SERAO PROGRAMADAS
PARA O OE 2012:

U a Data Fim devera ser menor ou igual a 31/12/2011;

U suas Metas Fisicas e Financeiras ndo deverao ser preenchidas:; E

U regi st ar QObservacdend BSTAACCAO NAO SERA PROGRAMADA
PARA O OE 2012
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5.6.6 5°Passo: Criar Meta Fisica de uma Accéao
5.6.6.1 Iniciando o Detalhamento da Meta Fisica

Manter Meta Fisica

Cendrio: 0200 - Proposta dos Orgaos

Rodada: 1 - Proposta dos Orgéos - Elaboracde Orcamental

Gestio: 1000000000GOO0O0OD0OD00 - Orcamento Central

(H{a]wH 270101200 - DNPO-UI do SOE

IGE: 500100000 - Ministério da Educacio e Cultura

Sector: 10000500 - Ministério da Educacao e Cultura (MEC)

Acgdo:  TMP-MEC-200%-0001 - Contrucdo de Escolas EP e EP em Gaza e Inhambane - (EM_ELAB)

Produto Origem da Proposta Unidade de Medida

Voltar para Acgies Cancealar

Detalhamento da Meta Fisica de uma Accéo:
O detalhamento de uma Meta Fisica é obrigatdrio nos Projectos Orcamentais.
Nas Actividades Orcamentais € opcional.

ComeganoecraAC¢i ES, onde se selecciona uma Ac -
F2sicao e, a segqguir, o sistema disponibil

No ecra acima, ao se clicar no botdo INCLUIR, situado acima da matriz, o sistema vai
disponibilizar o ecré para seleccionar, ou digitar o Produto.

Conceito basico de Produto: Input (errado) x output (certo)
U Livro Escolar adquirido (errado) - Livro Escolar distribuido (certo)

U Vacina adquirida (errado) i Vacina distribuida (certo)

U Consultoria contratada (errado) - Diagnéstico ambiental elaborado (certo)

Obs.: produto é o resultado de um processo e ndo 0 insumo do processo

Exemplos VALIDOS de Produtos x Unidade de Medida:
Escola de EP1 e EP2 construida e equipada - (600) Sala de aula
Ponte reabilitada - (2.000) Metros quadrados
Vacina distribuida - (2.000.000) Unidade
Certificacdo de empresa emitida - (2.000) Unidade

Curso de Capacitacao realizado - (25) Unidade
Regadio reabilitado 7 2.000 Hectar
Charrua distribuida i 1.000 Unidade
Sistema de rega reabilitado 7 500 Hectar
Zonas costeiras demarcadas i 1.000 Hectar
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5.6.6.2 Seleccionar ou Digitar o Produto

No ecra abaixo, sera seleccionado o Produto dentre aqueles previamente cadastrados
no MEO, ou um novo, que a prépria UGB poderé cadastrar.

Em seguida,clica-s e no bot «o APr-xi mo Ecr «0.

Incluir Meta Fisica

Cendrio: 0200 - Proposta dos Org&os

Rodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracdo Orcamental

GestdEo: 1000000000G000000000 - Orcamento Central

ElalaH 270101200 - DNPO-UI do SOE

UGB 500100000 - Ministério da Educacio e Cultura

Sector: 10000500 - Ministério da Educacdo e Cultura {(MEC)

Accdo:  TMP-MEC-2009-0001 - Contrucdo de Escolas EP e EP em Gaza e Inhambane - (EM_ELAB)

{"_:. Usar Produte 4 existente

Produto

:;:;_;‘. Usar Prodate gue ainda oo existe na lista acina
Designacio do Produto Sala de Aula de EF1 & EP2

Proximo ecrl Cancelar

5.6.6.3 Seleccionar ou Digitar a Unidade de Medida e a Meta (Resultado)

No ecra abaixo, serd seleccionada a Unidade de Medida dentre aquelas previamente
cadastradas no MEO, ou de uma nova, que a propria UGB podera cadastrar.

Em seguida, deve ser digitada a Meta a ser alcancada, ou seja, a guantidade do
Produto que sera produzida e disponibilizada a sociedade, ou ao préprio Estado.

A Meta deve ser calculada em funcdo da demanda a atender, dos recursos
financeiros disponiveis e da capacidade de gestdo da UGB.

Incluir Meta Fisica

Cendno: 0200 - Proposta das flrgﬁul.

fodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracdo Orgamental

Gestio: 1000000000GO0D00D0D00 - Orcaments Central

U Z¥0I01200 - DNPO-UL do SDE

UGR: 500100000 - Ministério da Educacho & Cultura

Sector: 10000500 - Ministério da Educagdo & Cultura {MELC)

AcgEo:  TMP-MEC-2009-0001 - Contrucdo de Escolas EP & EP em Gaza ¢ Inhambane - (EM_ELAB)

Produtao 000053 - Sala de Aula de EPL & EPZ
Origem da Proposta Criado pelo Orglo
% tsar Unidade de Medida j§ sitistents

000004 - Tonelada »
000003 - Hactar
Unidade de Medida
000002 - Hora
Q00005 - Passoa e

] tsar Unideds de Medida que amda ndo existe na liska acima

Designacio da Unidade de Medida

Meta (quantidade} oo ..H PO
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5.6.6.4 Detalhamento da Fundamentacédo e da Localizacdo do Produto e do Efeito

Alterar Meta Fisica

Cendria: G200 - Proposta dos Grgios

Fodada: 1 - Praposta dos Orgdoes - Elaboracdo Orgamental

GectZn: 1O0O0OGOBOGORODOODN0 - Orcamento Central

LI 270101200 - DNPO-UT do SOE

UGE: SO0100000 - Ministério da Educacdo & Culbira

Sector: 10000500 - Ministério da Educacio ¢ Cultura (MEC)

fopko:  THMP-MEC-2009-0001 - Contrugdo de Escolas EF o EP em Gaza e Inhambane - {EM_ELAB)

Produts 000F5E - Sala de fula de EPL » EPE
Origem:da Proposta Criado pala Orgla
fq- iar Unidede de Medida §é enidlontn

000004 - Tonelads &

JuUnidade de Medids

DDOOOS - Passas W

) ar Hinkd sdi da Modela que sasds mho chiske &a vty sdims

Designacio da Unidade de Medida
Mets (quantidade) 160,00 (#8828 28)

‘Gaze & Inharmibane
Localizagsio do Proaduots

GZaza & Inhambane
fLocalizache do Efeito

Yrundsmantacio acordo com a5 metas renceiras do projechs, ajustadss com o parceirs.
"

Bsta rmets fsica contrbuird pars sleancar &5 metas provinciais & nacionas deste PG Prioriténo & astd de

Detalhamento da Localizacdo do Produto e do Efeito:

Localizacdo do Produto (bem ou servico) - onde ele sera construido, ou oferecido ao
Publico-Alvo. A localizacdo do Produto podera ser feita, conforme o caso, no nivel da
Localidade, do Distrito, ou da Provincia, ou mesmo, em alguns casos, no nivel Nacional
(quando a accéo ainda estiver com sua planificacdo centralizada).

Localizacdo do Efeito do Produto (bem ou servico) sobre o Publico-Alvo - a
localizag&o do Efeito podera ser feita, conforme o caso, no nivel da Localidade, do
Distrito, da Provincia, ou, mesmo, Nacional.

Muitas vezes, uma escola construida numa localidade, pode atender a demanda das
localidades vizinhas, e ndo sé daqguela onde a escola foi construida.

Detalhamento da Fundamentagéo:

Fundamentacédo - onde devera ser fundamentada a necessidade do produto e,
principalmente, da meta proposta.

Apbs o preenchimento dos campos, clicar no botdo CONFIRMAR.
E o sistema emitird a mensagem: a Meta Fisica foi criada com sucesso.
Clicar no botéo Voltar.

IMPORTANTE :
a Meta Fisica devera ter relacaalirecta com a Meta Financeira
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5.6.6.5 Incluindo novas Metas Fisicas ou alterando Metas cadastradas

Exercicio:2009 Processo Orcamental:Elaboracdo

Usuario: 222222222 Editor Manual

Perfil: UGE Admin UGH Prapria: S00100000 - Ministério da Educagdo e Cultura
Data:z2-04-2003 Hora: 15:51

Manter Meta Fisica

Cendrio: 0200 - Proposta dos Orglos

Rodada: 1 - Proposta dos Orglos - Elaboracio Orcamental

GestEa: 1000000000GO0OCDO0D00O0 - Orcamento Central

ilslnH 270101200 - DNPO-UI do SOE

LGB 500100000 - Ministério da Educacido e Cultura

Sector: 10000500 - Ministério da Educacido e Cultura (MEC)

Accio:  THMP-MEC-2009-0001 - Contrucdo de Escolas EP & EP e Gaza e Inhambane - (EM_ELAB)

Incluir

7y DO00SE M oooooi 160.00

Wisualizar Impririe Valtar para Accdes Cancelar

ApOs a inclusdo com sucesso e clicar no botao Voltar o sistema voltara para o ecra
acima.

Incluir nova Meta Fisica:
Clicar no botéo INCLUIR e seguir o fluxo de incluséo

Alterar uma Meta Fisica ja registada:
Clicar no botdo ALTERAR e seguir o fluxo de ALTERAC;AO, semelhante ao de inclusao

Criar / Alterar Meta Fisica de outra Ac¢cao Orcamental:

Clicar no botdo VOLTAR PARA ACCOES, seleccionar a Acgéo desejada e clicar no
botédo Meta Fisica, abaixo do ecréd Acgdes. e seguir o fluxo de incluséo / alteracéo

Criar / Alterar Meta Financeira de qualquer Acgcdo Orcamental:

Clicar no botdo VOLTAR PARA ACCOES, seleccionar a Accéo desejada e clicar no
botdo Meta Financeira, abaixo do ecra Acc¢des. e seguir o fluxo que é mostrado a +partir
da péagina seguinte

IMPORTANTE :
a Meta Fisica devera ter relacdo de CAUSA e EFEIT@om a Meta Financeira

Manual Operacional do MEO 2012 -Usuario da UGB 77




5.6.7 6°Passo: Criar Meta Financeira de um Projecto Orgamental Novo

A maior diferenca entre o detalhamento de Meta Financeira de um Projecto Orcamental e
de uma Actividade Orcamental estd nha COL. Enquanto no Projecto tem-se duas COL-D

determinadas com base naOri gem de FR Al nternoodo e MRAsEx@ser noo

COL-D com base nos Grupos de CED Limite: 11, 12 e 99. Tal diferenca causa um fluxo
diferente. E, por isso, serdo mostrados separadamente.

5.6.7.1 Iniciando o Detalhamento da Meta Financeira de um Projecto Orcamental

Manter Meta Financeira

Cendrio: 0200 - Proposta dos (rgdos

Fodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracdo Orcamental

Gestdo; 1000000000GO00000000 - Orcamento Central

LoD: 270101200 - DNPO-UT do SOE

UGE: 500100000 - Ministério da Educacdo e Cultura

Sector: 10000500 - Ministério da Educacao & Cultura (MEC)

Gcgdo:  TMP-MEC-Z009-0001 - Contrugdo de Escolas EP e EP em Gaza e Inhambane - (EM_ELAB)

Crigem FR: ?;"E:<terna"' " Ev'

....................................

Proximo ecrd Valtar Cancelar

Detalhamento da Meta Financeira de uma Acc¢éo qualquer:
IMPORTANTE: O MEO disponibiliza dois fluxos para o detalhamento da Meta Financeira:
0 um para Actividade Orgcamental; e
U outro para Projecto Orcamental.

Esta diferenca se deve, unicamente, ao facto de que o Detalhamento da COD Financeira
comeca pela seleccdo da COL (Limite) que seré detalhada na Despesa.

Fluxo genérico para uma Accdo Orcamental:

0 SeleccionarumaAccdoOr - ament al naActdes®ot @ dbi ear « nK
Financeirao.

0o Em seguida, o sistema disponibilzara o acra acima.

o No ecra acima, como a Acc¢ao seleccionada foi um Projecto, seleccionar a Origem da
FRdaCOL-Ddesejada para detal har: Origem da

o Clicar no botao Proximo ecra.
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5.6.7.2 Iniciando o Detalhamento da Meta Financeira de um Projecto Orcamental
Novo

Manter Meta Financeira

Cendrio: 0200 - Proposta dos Orgdos

Fodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracio Orcamental

Gestio:  1000000000GO000D0000 - Orcamento Central

L0 ZT0101200 - DNPO-UI do SDE

IGE: 500100000 - Ministério da Educacido e Cultura

Sector: 10000500 - Ministério da Educacdo e Cultura {MEC)

Joctda: THMP-MEC-2009-0001 - Contrucdo de Escolas EP ¢ EP em Gaza e Inhambane - (EM_ELAB)

Origern FR: Externo

FR CED Funcao Srigem da Moeda de Yalor Yalor Yalor VYalor Limite Yalor Excesso

Proposta Grigem {mil} Limite (mil} Excesso (mil) MT (mil} MT {mil})
Total (mil) 0,00 0,00

Lista de COD Financeiras de um Acc¢édo Orgcamental:

o IMPORTANTE: O MEO disponibilizara todas as COD Financeiras de uma Ac¢do em
execucdo no OE 2011 com seus valores zerados, a fim de auxiliar as UGB no
detalhamento das COD Financeiras.

0 No caso de acc¢des novas, criadas para 2012, a lista esta como no ecra acima e o
trabalho deve ser iniciado pela INCLUSAO das COD Financeiras. Para Tal, clicar no
botdo INCLUIR, acima da matriz do ecra.

0 Apos clicar-se no botdo INCLUIR, acima da matriz do ecra acima, o sistema
disponibiliza o ecra abaixo, onde sera seleccionada a FR da COD

Incluir Meta Financeira

UGRE: 500100000 - Ministério da Educacio e Cultura
Origem FR: Externo
FR da Despesa:v

Grups: 1 - Receitas do Tesours .
Subgrupo; 3% - Donativos Externos |
Lo de Finsnciamento:

Préximo sord

O MEO disponibiliza um fluxo para selec¢éo da FR:
0 O usuério selecciona o Grupo da FR:
A 1 - Recursos do Tesouro (CUT);
A 271 Recursos de Outras Fontes (Fora da CUT).

o O usuério selecciona o subgrupo da FR: se for do tipo 01, 02, 03, ou 11, o
campo fiModo de Financiamento nh«o ® di
o campo AModo de Financiamento ® disp

o No ecra acima foi seleccionado 317 em Moeda i Fundo Comum.
Clicar em Préximo ecra.
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5.6.7.3 Seleccdo dos Classificadores da COD Financeira de Projecto Orcamental - FR

Incluir Meta Financeira

UGE: 500100000 - Ministério da Educacdo e Cultura
Crigern FR: Externo
FR da Despesa; «

Grupo: 1 - Receitas do Tesouro
Subgrupo: 3% - Donativos Externos
Medo de Financiarnento: 3 - em Moeda - Fundo Comum

FR: << Seleccione »>»

....... T — _— _— — _— N |

<= Selecciong >

[P0 133FCASAS - Recursos do Tesouro - Donative Externo - em Moeda - Fundo Comurn - ASAS
133FCATA - Recursos do Tesouro - Denativo Externa - Em Moeda - Fundo Comum - FCATA
133FCESTRADA - Recursos do Tesouro - Donative Externo - emn Moeda - Fundo Comumn - Estradas

133FCFASE - Recursos do Tesouro-Conativo Externo-Em Meada-Fundo Coemum-FASE
13IFCHIVEIDA - Recursos do Tesouro - Donativos Externos

133FCPROAGRI - Recursos do Tesouro - Donative Externo - PROAGRI

133FCPROSAL - Recursos do Tesouro - Donativo Extarno - PROSAU

L33FCSAUPROV - Recursos do Tesouro - Donativo Externo - SAUPROY

133FCUTRAFE - Recursos do Tesourn - Donativos Externos erm Moeda - Fundo Carmurn UTRAFE
1IFFCUTRESP - Recyrses do Tesouro - Donativos Externos em Mosdas - Fundo Cormumn UTRESP

O MEO disponibiliza um fluxo para seleccéo da FR:

o O sistema disponibiliza todas as FR que iniciam por 133, como pode ser visto no
ecra acima.

O usuario selecciona a FR desejada, no exemplo: 133FCFASE .
o Clicar em Préximo ecra.

5.6.7.4 Seleccao dos Classificadores de CED e FUNCAO

Incluir Meta Financeira

Cendrio: D200 - Proposta dos OrgBos

Rodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboragio Orcamental

Gestlo: 1000000000GO00D000000 - Orcamento Central

ils]n 270101200 - DNPO-UI do SOE

LIGE: 500100000 - Ministério da Educacdo e Cultura

Sector: 10000500 - Ministério da Educacio e Cultura (MEC)

Aecio: THP-MEC-2009-0001 - Contrugdo de Escolas EP e EP em Gaza e Inhambane - (EM_ELAB)
Origern FR: Externo

FFR.
CED

¥ i
¥ E
L Tk LS S S A S S ST S ]

Funclo | 09121 - Ensino Primdrio |

Proximo ecri Cancelar

O usuério selecciona a CED desejada.
Selecciona a Funcéo.

O sistema so6 disponibiliza para todas as ac¢des (excepto para o OF00) uma
Unica Funcédo, aquela que esta associada a Accdo no Cadastro da Accao.

o0 No OFO00 a regra permite que existam COD com diferentes fungdes,
seleccionadas dentre aquelas associadas a UGB no Classificador de
Unidades.
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5.6.7.5 Moeda de Origem e digitacdo do Valor Limite, do Valor Excesso e da
Fundamentacéo:

Incluir Meta Financeira

Cendrio: 0200 - Proposta dos Orgaos
Rodada; 1 - Proposta dos Orgéos - Elaboracio Orcamental
Gaestdo: 1000000000GO00000000 - Orcaments Central

uoh: 270101200 - DNPO-UT do SOE

UGE: 500100000 - Ministério da Educacdo e Cultura

Sectar: 10000500 - Ministério da Educacdo e Cultura (MELC)

Aogdo: THMP-MEC-2009-0001 - Contrucdo de Escolas EP & EP em Gaza e Inhambane - (EM_ELAR)

ongem FR: Edterno

FR 133FCFASE - Recursos do Tesouro-Donative Externo-Ern Moeda-Fundo Comum-FASE
CED 211099 - Outras

Funcio 09121 - Ensing Prim&no

Origem da Proposta Criado pelo Grgio

Moeda de Origemn {UsD |

Valor Limite {mil) 21,000,00 g EeEEE)

Valor Excessa (mil) Eﬂ;':":' (#pEe,Ee)

Ua T N T T T LT —
Fundamentacio i

Canfirrmar Cancelar

U O usuario selecciona a Moeda de Origem.

U Na componente Externa a Moeda de Origem é seleccionada dentre aquelas
associadas a Fonte de Financiamento (FF) da FR.

U Se o usuario ndo encontrar a Moeda de Origem no sistema, devera contactar a
DNO e solicitar a sua inclusdo no sistema.

U O usuério digita o Valor Limite (Valor da Despesa detalhada dentro do
Limite). Nesta coluna devera ser detalhado o Valor Limite fixado para a UGB na
COL-D seleccionada. O MEO s6 permitira digitacéo de valores cuja soma seja
menor ou igual ao Limite fixado. O valor que exceder ao Limite fixado deve ser
digitado na coluna do Excesso.

U O usuario digita o Valor Excesso. Nesta coluna devera ser detalhado, nas CED
onde a UGB considerar necessario, o Valor que exceder ao Limite fixado. Sempre
que o valor desta coluna for diferente de ZERO exigira a digitacdo da
Fundamentacdo que seja capaz de justifica-lo.

U O usuério digita a Fundamentacao, que ndo € necessaria para COD s6 com
Valor Limite.

0 Na digitacdo dos valores a Unica regra é: digitar os nimeros que o MEO formata.
Exemplos de digitagéo:

0 999900 o sistema assume 9.999,00;
0 1234506, o sistema assume 12.345,06;
o 180400, o sistema assume 1.804,00.

0 O usuério depois que digita todos os dados da COD Financeira, precisa clicar no
botdo CONFIRMAR, no ecra anterior ao ecra acima, para registar os dados no
banco de dados do MEO.

0 O usuério depois que digita todos os dados da COD Financeira, precisa clicar no
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5.6.7.6

Confirmacédo da COD Financeira de Projecto Orcamental criada

Cenario:
Rodada:
Gestio;
sl
UGB!
Seckor:
Accio:

A Meta Financeira foi criada com sUucessn

Manter Meta Financeira

Qrigerm FR: Externo

0200 - Proposta dos Orgdos

1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracio Orcamental

1000000000GOD000O0000 - Orcamento Central

270101200 - DNPD-UI do SOE

500100000 - Ministério da Educacao e Cultura

10000500 - Ministério da Educacdo & Cultura (MELC)

THMP-MEC-2009-0001 - Contrucdo de Escolas EP & EP em Gaza e Inhambane - {EM_ELAB)

FR 133FCFASE - Recursos do Tesoura-Danative Externo-Em Moeda-Funde Ce
CED 211099 = Dukras

Funcio 09121 - Ensine Primario

Origem da Proposts Criada pelo Orgdo

Moeda de Origern UsD

Yalor (ril) 21.000,00

Yalor Lirnite (rnil) 21.000,00

Yalor Excesso (mil) 0,00

Fundarmentacio Valor ajustado com o parceiro e constante da BD ODAMaoz
Criado por 222222222 (24/04/2008 17:23)

Alterado por 222222222 (2470472008 17:23)

(0]

Confirmacao da COD Financeira de Projecto Orcamental criada:

O usuario depois que digita todos os dados da COD Financeira, precisa clicar no
botdo CONFIRMAR, no ecra anterior ao ecra acima, para registar os dados no
banco de dados do MEO.

Em seguida, o sistema disponibiliza o ecrd acima, com a mensagem de sucesso
iMeta Financeira foi criada / alterad

No caso de alguma regra nao ter sido cumprida pelo usuario, o sistema emitira
mensagem de erro. Neste caso, 0 usuario devera corrigir o erro para obter a
mensagem de sucesso, a fim de ter a garantia de que o dado foi registado no
MEO.

Se o0 usuario desejar inserir outras COD-Financeiras semelhantes, s6 alterando a
CED, por exemplo, clicar no botdo DUPLICAR e seguir o fluxo, semelhante ao da
inclusdo / alteracao.

Apds a mensagem de sucesso, clicar em Voltar & Lista e dar continuidade ao
trabalho.
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5.6.8 7°Passo: Criar / Alterar Meta Financeira de Actividade Or¢gcamental
5.6.8.1 Iniciando o Detalhamento da Meta Financeira de Actividade Orcamental Nova

Manter Meta Financeira

Cendrio: 0200 - Proposta dos Orgdos

fodada: 1 - Proposta dos lfqu&us = Elaboracao Orcamental
Gestio: 1000000000G000000000 - Orcamento Central
LD 270101200 - DNPO-UE do SDE

UiGh: 500100000 - Ministério da Educacio e Cultura
Sector: 10000500 - Ministério da Educacdo ¢ Cultura (MEC)
Accio: - TMP-MEC-2009-0F01 - Visitas programadas a fabricas e a outros pontos de interesse pedagdgico - (EM_ELARY

CED Laribes 2 SelEsttnE = W

99

11
|
|

12

Detalhamento da Meta Financeira de uma Actividade
Orcamental:

IMPORTANTE: A Gnica diferencga entre o detalhamento da COD Financeira de uma
Actividade Orgamental Especifica - Actividade Oecamental diferente da Actividade

Or - ament-GOOO-OFMM® e o det al hamento do dest
OFO00 o sistema aceita diferentes COD Financeiras com diferentes fungdes,
seleccionadas dentre aquelas fun¢des permitidas para cada UGB.

J& as Actividades Orgamentais Especificas, diferentes do OF00, do tipo MEC-2008-
OF01, s6 admitem uma Unica Fungéo, associada a Actividade no momento da sua
criacao.

Em func&o da implementacdo da Metodologia de Orgamento-Programa no OE 2008,
todos os OF, desde o OE 2008, passaram a evidenciar o Sector e 0 Exercicio, a
semelhanca dos Projectos Or¢camentais. A nova codificacdo ficou assim:

i MEC-2008-0001 71 JOGOS ESCOLARES i as Actividades Orgamentais
Especificas seréo codificadas associadas ao sector e, ao Programa /
Subprograma de Governo.

U 000-0000-OF00 i Despesas Gerais de Funcionamento, recebeu uma codificagdo
especial, que nép evidencia nem o Sector e nem o Exercicio, e estara associado
directamente a Area Estratégica AAE i Administracdo do Aparelho do Estado.

Fluxo para detalhar a COD Financeira da Actividade Or¢camental:

0 Seleccionar a Actividade Orgamentaln a | i st aAcclesd ee r«l ific ar
AMeta Financeirao.

o No ecra acima, seleccionar a COL desejada para detalhar (Grupo CED do Limite):
A 7 1lilDespesas de Pessoald o u
A f271 Despesas de Bens ou Servicosd ou
A ™97 Demais CEDa
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5.6.8.2 Lista de Metas Financeiras de uma Actividade Or¢camental:

Manter Meta Financeira

Cendrio: 0200 - Praposta dos Orgdos

Rodads: 1 - Proposta dos flrl;é'lmu - Elaboragio Orgamental

Gestha: 1000000000GDOGD00000 - Orcamento Central

(Ll=1=H 270101200 - DHPD-UT do SOE

UGE: 500100000 - Ministério da Educatdo e Cultura

Sachor: 10000500 - Ministério da Educacdo e Cultura (MEC)

Acgla; THMP-MEC-2009-0F01 - Visitas programadas a fabricas e a outros pontos de interesse pedagdgico - (EM_ELAB}

CED Limite: 12

Incluir

FR CED Funcdp Drigem da tioeds de ¥alor ¥alor ¥alor Walor Limite Yalor Excesso  Walor Limite
9% proposta Origem mil) Limite (mil) Excesso (mil) T (mil} T (it}
Total {mil} 0,60 0,00 0,00

Im m Valtar para Acclies m ver Relatdrio Limite por COL x Despesa

Lista de Metas Financeiras de uma Actividade Orgcamental:

o IMPORTANTE: O MEO disponibilizara todas as COD Financeiras de uma Ac¢do em
execucdo no OE 2011 com seus valores zerados, a fim de auxiliar as UGB no
detalhamento das COD Financeiras.

o No caso de acg¢bes novas, criadas para 2012, a lista estd como no ecrd acima e o
trabalho deve ser iniciado pela INCLUSAO de COD Financeiras. Para Tal, clicar no
botdo INCLUIR, acima da matriz do ecra.

o Para alterar uma COD ja detalhada, valor, ou qualquer classificador, clicar no botédo
ALTERAR, abaixo da matriz do ecra acima, que s aparece de se tiver, pelo menos,
uma COD Financeira registada no banco de dados do MEO.

0 Apos clicar-se no botdo INCLUIR, acima da matriz do ecra acima, o sistema
disponibiliza o ecra abaixo, onde sera seleccionada a FR da COD

5.6.8.3 Seleccdo de uma FR para uma Actividade Orcamental:

Incluir Meta Financeira

LGB 500100000 - Ministério da Educacao & Cultura
FR da Despesa;~

Srupo: 1 - Receitas do Tesouro
Subgrupo: 01 - Receitas Fiscais
e . Ny e eSS Pt

IMPORTANTE:

A ndo ser em casos excepcionais, nao € admissivel programar uma
FR da Componente Externa numa COD Financeira de uma
Actividade Orcamental.

Além da FR 10171 Tesouro, € possivel programar as FR 103 i
Consignadas e FR 11171 Préprias numa Actividade Or¢camental.
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5.6.8.4 Seleccdo da CED e da Funcao para uma Actividade Or¢camental:

Alterar Meta Financeira

Cendrio: 0200 - Proposta dos Orgéos

CED Lirmpite: 12

.FP\ 101000000000 - Recursos do Tesouro - Recaitas Fiscas
CED 122007 - Transporte & Carga W
Funcho 09121 - Ensing Primdrio [ %
<< Selectiong =5 I
[ Préximo acrd J V021282 Ensine primidric

Rodads 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracio Orcamental

Gestlo: 1000000000G000000000 - Dr¢amento Central

LD 270101200 - DNPD-UT do SOE

8l 500100000 - Ministério da Educacdo e Cultura

Sector: 10000500 - Ministério da Educacho e Cultura (MEC)

Accio: THMP-MEC-2009-0F01 - Visitas programadas a fibricas ¢ a outros pontos de interesse pedagdgico - (EM_ELAB)

Seleccionada a FR, passa-se a seleccdo da CED e da Funcao

0 O usuério selecciona a CED desejada. O sistema s6 disponibiliza CED
adequadas a um Actividade Orcamental / Despesas de Funcionamento e
relacionada com o Grupo CED do Limite seleccionado.

0 Seleccionada a CED, o usuério, entdo, passa a selec¢édo da Funcéo.

No exemplo acima, na Accdo TMP-MEC-2012-OF01, o sistema disponibiliza
apenas a Funcao que foi associada a Acgdo no momento da criacdo da Accao
Orcamental.

o No caso da Actividade 000-0000-OF00, o sistema disponibilizaria todas as
Funcdes associadas a UGB no MEO.

IMPORTANTE:

U Na Elaboracao para o OE 2012 a regra estabelecida é que um
Projecto Orcamental e uma Actividade Orcamental Especifica (OF
diferente de OF00) s6 sédo associados, cada um, a uma Unica
Funcao. J4 a Actividade Orcamental fD00-0000-OF00 i Despesas
Gerais de Funcionamentoopodera ter diferentes COD Financeiras
com diferentes Funcdes, seleccionadas dentre aquelas relacionadas
com a MISSAO da UGB no Classificador de Unidades.

0 Caso o sistema ndo disponibilize a classificacdo orcamental
desejada pela UGB para detalhamento de uma COD Financeira, a
UGB devera contactar a DNO e solicitar a sua disponibilizacéo,
justificando a necessidade. A DNO vai avaliar a solicitacéo e, se
concordar, fara a disponibilizacdo no MEO.

Exercicio:

A titulo de exercicio a accdo TMP-MEC-2012-OF01 foi criada com uma
Funcao ndo adequada 09121 . Ensino Pré-Pimario e suas quatro COD
Financeiras também. Depois, trocou-se a Fun¢éo no cadastro para
091117 Ensino Primario e so6 se alterou nesta COD acima.

Esta € a Unica hipotese onde se consegue trocar a Fung¢do de uma
Accao diferente de OF00.
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5.6.8.5 Moeda de Origem e digitacdo do Valor
Fundamentacéo:

Limite, do Valor Excesso e da

Alterar Meta Financeira

origam da Proposta Criada palo Orglo

Mosds de Cngem MT W
Wabor Limite (mil) 1”']-[“'.[“] _______________ | (2. 28828
yalor Bxcesss (mil) sEsssss e.228,22)

Fundamentacio

THP-MEC-Z2009-DF01 - Yisitas programadas a fabricas e a outros pontos de interesse pedagdgico - (EM_ELAB)

Cendrio: 0200 - Proposta dos Orglos

Rodada: 1 - Proposta dos Orghos - Elaboeracéo Orgamental
Gestio: 1000000000G0O00GR0000 - Orcamenta Central

U0 270101200 - DNPE-U1 do SOE

UGE: 500100000 - Ministério da Educacdo e Cultura
Sechor: Looonsoa - Ministério da Educagdo e Cultura {MEC)
AcgEo:

CED Lirmite: 12

FR 161000000000 - Recursos do Tasourd - Recetss Fiscss
CEDx 122007 < Tramsporte & Carga

Funcio %121 - Ensing Primdrio

o Exemsso solictade permitird que se faga mais da uma visita programada durante o ano, o que aumentard,
ainda mais, o resultade postive esperado sobre a qualidade do ensino

Seleccéo da Moeda de Origem e digitacao do Valor Limite, do Valor
Excesso e da Fundamentacdo para uma Actividade Orcamental:

0 O usuério selecciona a Moeda de Origem: MT T Meticais.
Somente em casos excepcionais sera admitido detalhamento com moeda diferente de

MT.

o O usuério digita o Valor Limite(Valor da Despesa detalhada dentro do

digitado na coluna do Excesso.

Limite). Nesta coluna devera ser detalhado o Valor Limite fixado para a UGB na
COL-D seleccionada. O MEO so6 permitira digitagdo de valores cuja soma seja
menor ou igual ao Limite fixado. O valor que exceder ao Limite fixado deve ser

o O usuério digita o Valor Excesso. Nesta coluna devera ser detalhado, nas CED
onde a UGB considerar necessario, o Valor que exceder ao Limite fixado.
Sempre que o valor desta coluna for diferente de ZERO exigira a digitacdo da

Fundamentacdo que seja capaz de justifica-lo.

Valor Limite.

Exemplos de digitacdo:
a. 999900 o sistema assume 9.999,00;
b. 1234506, o sistema assume 12.345,06;
c. 180400, o sistema assume 1.804,00.

banco de dados do MEO.

el e deve estar no

o O usuério digita a Fundamentacao, que ndo é necessaria para COD s6 com

o Na digitagdo dos valores a Unica regra é: digitar os niumeros que o MEO formata.

o O usuério depois que digita todos os dados da COD Financeira, precisa clicar no
botdo CONFIRMAR, no ecra anterior ao ecra acima, para registar os dados no

Notar que sempre que estamos incluindo ou alterando dados de uma Acgéao
Est a@w _EfRBon. EIl abor a- «¢
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5.6.8.6 Confirmacado da COD Financeira de Actividade Orcamental

A Meta Financeira foi criada com sucesso

Manter Meta Financeira

e ——— |

A Meta Financeira foi alterada com sucesso

Manter Meta Financeira

CEngris: 0200 - Proposta dos Ijrgﬁuii

Bodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracio Orcamental

Geskia: 1000000000G000000000 - Orcaments Central

(sl +H 270101200 - DNPO-UT do S0E

UGHE: 500100000 - Ministério da Educacdo & Cultura

Spchor: 10000500 - Ministério da Educacho ¢ Cultura (MEC)
Acgdo: THP-MEC-200%-0F01 - Yisitas programadas a fabricas e a outros pontos de interesse pedagdgico - (EM_ELAR)
CED Limnrte: 1.2

Fir 101000000000 - Recursos do Tesours - Receitas Fiscais
CED 122007 - Transporte @ Carga

Funcio 09121 -~ Ensmo Primndric

Shrigam da Criado pelo Grglo

Proposts

Moeds de Orgem HMT

Valar {rmil) §5.555,585

WVator Lemnite {mil) 10.000,00

Vakor Excaszo (mil) 55.555,55

Fundarmentacis o E::r..'_e;s-o solicitado permiticd que se faca mais de uma visita programada durante o ano, o que aumentard, sinda ¢

qualidada do ansing
Criado por ZERTER2TER (24042008 15:40)
Alterado por 2REZEZEEE (270472008 10:25)
I Woltar & Riska Irnprirmner

Confirmacao da COD Financeira de Actividade criada / alterada:

o O usuério depois que digita todos os dados da COD Financeira, precisa clicar no
botdo CONFIRMAR, no ecré anterior ao ecra acima, para registar os dados no banco
de dados do MEO.

o Em seguida, o sistema disponibiliza o e
Financeira foi criada com sucesso0o0.

0 No caso de alguma regra nao ter sido cumprida pelo usudario, o sistema emitira
mensagem de erro. Neste caso, 0 usuario devera corrigir o erro para obter a
mensagem de sucesso, a fim de ter a garantia de que o dado foi registado no MEO.

0 Apo6s a mensagem de sucesso, clicar em Voltar a Lista e dar continuidade ao trabalho.

Duplicar COD Financeira de Actividade Orgcamental:

o O usuério se desejar digitar a mesma COD Financeira, alterando apenas, por
exemplo, a CED e o valor, para usar um caminho mais rapido podera DUPLICAR A
COD e alterar a CED e o Valor

o Paratal, clicar no botdo DUPLICAR no ecra acima.
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5.6.9 Duplicar uma COD Financeira de uma Accao qualquer

Apoés a Confirmacédo da inclusdo de uma COD-Financeira nova, o MEO disponibiliza o botédo

DUPLICAR para que se possa duplicar a COD recém criada e criar uma nova COD-
Financeira semelhante a anterior.

Para o efeito, clicar no botdo DUPLICAR no ecra a seguir.

r A Meta Financeira Foi criada com sucesso

Manter Meta Financeira

Cendrid: 0200 - Proposta dos Orghes

Rodada: 1 - Proposta dos lflrg&n'i - Elaboragho Drgamental

Gestio: 1000000000 GO00000000 - Orcamento Central

LD 270101200 - DNPO-UT do SOE

WGE: 500100000 - Ministério da Educacdo e Cultura

Cechor; 100500 - Ministério da Educacio ¢ Cultera (MEC)

Acean: THP-MEC-2009-0F01 - Visitas programadas a fibricos ¢ a outros pontos de interesse pedagagico - (EM_ELAB)

CED Limibe: 12

FR 101000030000 - Recursss do Tasours - Recaitas Fiscais
CED 122007 = Transporbe 8 Carga

Funcino D9ill - Ensing Pré-Prmario

g':;i'i'::j“ Crinds pala Orgho

Moeda de Origemn MT

Walar: { ) B5.EEE,55

alor Limite {mif} 10.000,00
Walor Excssen frmul) 55,555 5%

- ) o Excesso solicitado permiticd gue se Faga mais de urna visita prograrmada durante o ano, o que aurmentard, amvda mais,
Fundammentacio
gushdade do =nsing
Criado por ZZ2Z222TE (24/04/2008 18:40)
alterado por LEEE222TT (A0S 2008 16:40)

E o sistema disponibilizard o ecré a seguir, onde, em qualquer acgdo orcamental,
podera ser alterada a CED e, quando trocada antecipadamente no cadastro da Accéo
por outra, a Funcao.

Na Actividade Or¢camental 000-0000-OF00 1T Despesas Gerais de Funcionamento
ainda podera ser seleccionada nova Funcao, dentre aquelas associadas a UGB.

Em seguida, efectuar a alteracdodoClassi fi cador desej @drime
ecrad no ecr « abai xo.

Duplicar Meta Financeira

Cendrio: 0200 - Proposta dos Orgéos
fodada: 1 - Proposta dos Orglos - Elaboraco Orcamental
Gestio: 1000000000GR00DODNO0G0 - Driamento Central

uoD: 270101200 - DNPO-UT do SOE

Ui 500100000 - Ministério da Educagdo e Cultura

Sector: 10000500 - Ministério da Educacdo e Cultura {MELC)

Aegha: THP-MEC-2009-0F01 - Visitas programadas a fibricas e & outros pontos de interesse pedagogice - (EM_ELAR)
CED Limite: 12

FR 101000002000 - Recursos do Tesours - Racaitas Firecas

CED 122007 - Transportd & Carga v

FungBo | 19111 - Ensino Prd-Primdrio %

.....................................

I Proumo ecra Cancear
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E o sistema disponibilizara o ecra a seguir, onde, em qualquer ac¢édo orcamental,
podera;

U ser alterada a Moeda, se disponivel mais de uma,;

U o Valor Limite e o Valor do Excesso; e

U a Fundamentacédo da Meta Financeira.

Em segui da, conferir oGonfdfraaddoo sn oe ecclri«c aarb ani

Duplicar Meta Financeira

Cendrio: G200 - Proposta dos Orgfos

Rodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracdo Orcamental

Gesthar 1000000000GHD0N0N00D - Droamento Central

Elal=H ZI0101200 - DHNPO-UL do SOE

JGBY 500100000 - Ministério da Educacio & Cultura

Sector: 10000500 - Ministério da Educacdo e Coltura (MEC)

fpeclo: THP-MEC-2009-0F01 - Yisitas programadas a fabricas & a outros pontos de interesse pedagbgico - (EM_ELAB)
[SED Lairnete: 12

FR 101300200080 - Recursos do Tesouro - Receitas Fiscais
CED 122007 = Transporte s Carga

Funcio #9111 - Ensing Pré-Prmans

Orgem da Proposta Criada pala Grgdo

Moeds da Origemn MT W

Walor Limite (mil) (30,000,00 #ane 28

Valor Excessa {mil) LI'ZIDIJ.Dd ............... (# #F&F& &8)

Ha necessidade de recursos extras para se atingir pelo menos duas visites anuals por esoola
Fundampntacio

L onhrmar m Cancelar

Duplicacdo da COD Financeira:
E o sistema disponibilizara o ecra a seguir, onde, estard uma das mensagens:

AEsta @GXD sjtée, s- admite altera

O que significa que néao foi alterado nenhum classificador ja que o sistema néo permite
duplicidade de COD. A solucéo é voltar e alterar um classificador, ou cancelar a
transaccao.

Se alterar o classificador e o sistema ndo encontrar mais erros, a mensagem sera do tipo:
AA Meta Financeira foi duplicada

Em seguida, c¢clicar no bot«o A Vol tar ° Li
desejado, o usuario podera repetir o fluxo de duplicacéo.

O uso do botdo DUPLICAR, no fluxo de inclusdo de novas COD, acelera o processo
guando hd uma grande demanda de novas COD com a mesma FR e somente CER
e/ou Moeda e/ou Funcéo distintas.

Quando for necessério alterar a FR é preciso voltar a lista de COD Financeiras da Ac¢ao
e iniciar o fluxo de inclusao desde do inicio, no botdo INCLUIR.
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5.6.10 Alterar / Alterar COD Financeira de uma Acc¢éao qualquer

No ecréa da Lista de COD Financeiras da Acc¢dao, visto abaixo, temos dois fluxos importantes:
U botao Alterar

U botao Alterar COD

Manter Mita Financoira

Cendrio: D200 - Proposta dos Oeglos

FHodeds 1 - Prapssta dov (rgfas - Clabaragdo Organental
Gaitho: 1 ElEENGONaENE0E0 - Orfamento Cenlral

L TONDI 06 - BNPO-UT do SOE

. 5 SO0 00000 - MEnkitdrio da Edudsiia ¢ Cullira
Snihor: | ONAnERD - Mindstério da Educacko @ Cultuea (SEC)

dggda: - THPMEC-2009.0F1 - Visitas programadas a fibricas e @ aulros pontos de interesss pedagigien - (E4_ELAE)
CED Limite; 12

Valor Valor Valor Vilar Valor :
i :;:::'Tllh ::';I::"dr ::::‘I{' I:ZI:::I.:I; 1:u{rl:|T “h:‘l I‘T‘I'T’ ’""“rf:..‘f:‘:. thl::]::l::ulrrlg ||'t.;l[rr:|:sl; MI"':::':IL]I “h:;':l]
ﬂ LOAO00000 122007 GHEEL N MT §5.555,55. 1000000 . 5555555 10.000,00 5555555 fardii ] TAb6AT - 243857 . 6555555
.f_ LOEHOA000000 122002 DL LT N MT AT dal 00 B e RH A4 A 4 111,80 TAREAS 1 T T e e
Total {mdl) 1300000 9999909 483,60 B TEG DD & Z0360 11299990

Botdo Alterar - altera apenas a Moeda, o Valor Limite, o Valor Excesso e a
Fundamentacéo ja registada:

Clicar no botao Alterar e seguir o fluxo de ALTERACAO, semelhante ao de inclusdo

Botdo Alterar COD i permite alterar todos os classificadores de uma COD Financeira.
E o fluxo completo da alteracdo de uma COD Financeira, enquanto o fluxo do bot&do

Alterar é a parte final do fluxo.

Clicar no botdo Alterar e seguir o fluxo de ALTERA(;AO, semelhante ao de inclusao

A existéncia dos dois botdes / fluxos serve para acelerar o processo quando ha
uma grande demanda de alteracdo das COD Financeiras.

IMPORTANTE :
A Meta Financeira devera terrelacdo de CAUSA e EFEITO com 6s) Meta(s) Fisica(s)
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5.6.11 Visualizar uma Proposta de Accdo Nova e Alterar o seu Estado para
Elaborada

Depois de criadas todas as Accbes novas necessarias, depois de actualizado todos os
dados cadastrais das acc¢des, depois de criadas todas as Metas Fisicas e depois de
criar/alterar todas as Metas Financeiras; e ainda, depois de balancear Limites x Despesas e
Receitas Proprias e Consignadas x Despesas, € preciso alterar o Estado das Acc¢les de
AEm El abora-«o0o A para

Manter Proposta da Accdo

Cenario; 0200 - Proposta dos Orgdos

Rodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracio Orcamental
Gestdo: 1000000000GO00000000 - Drcamento Central
(Elwln} 270101200 - DMNPO-UI do SOE

UGB: 500100000 - Ministério da Educacdo e Cultura
Seckor: 10000500 - Ministério da Educacio e Cultura (MEC)

Programa do Governs: RPA-EDU-00-MECOZ - Ensing Primario
Subprograma do Governo: RPA-EDU-00-MECO0Z2-001 - Expansdo do Acesso a aprendizagem

Estado da Acplo Orpamaental: Erv Elsboracio

Tipo da Daspesa; Investimento

Tipo de Acgdo Orgamental; Projecto Orgamantal

Chdigo da AccBo Orgamental: THMP-MEC-2009-0001

Designacia: Contricio de Escolas EP & EP em Gaza e Inhambane

Deasignacio Padrio: Contrucio da Escolas EP e EP ern Gaza & Inhambane

Gbjectivo Especifico: Aurnentar o acesso ac EPL & EP nas Provincias de Gaza e Inharmbane

Risco: Manter a situacio de scesso schual na regido,

Dascrigio Sumdria: Serdo priorizadas as construgles do tipo padrio com auxilio da m3o-de-obra-local
Cédigo ODA Moz: 12348a2d321

Designacio ODA Maz: Porject for Primary Schoal

Observacies: projecto terd a comparticdpacio do PNUD

Ponto de situacio: ¥ acordo com os parceiros j4 foi assinado em 23/03/2008 e os concursos serdo lanl]
Cadiga anbiga:

Drata infcio: GrLsoL 2009

Crata fim: J0f09 2010

Fungio: 09121 - Ensing Primano

Origam da Proposta N

Criado por 222222222 (227042008 18:01)

Alterado par Z22E2Z222 (22/04/2008 18:01)

Voltar & lista W Invalidar Marcar como Elaborada

Alterar o Estado uma Proposta de Accéao para Elaborada:

O Agente Técnico da Elaboracao Orcamental ao terminar seu trabalho de digitagdo do
contetdo da Proposta Orgcamental e das COD Financeiras e das COD Fisicas devera
sinalisar que a Proposta da Accao Orgamental foi elaborada integralmente.

Como fara esta sinalizagédo?
Al terando o Estado da Ac-«o0o de AEmM EIl abo

Para tal, aceder ao ecra Lista de Accles, seleccionar a Accdao e clicar no botédo
Visualizar. Noecrdacima,c | i car Marcabomiho<Edabaradaa

Se faltar algum campo obrigatério a preencher, o sistema emitira uma mensagem de
erro, se estiver tudo preenchido correctamente, o sistema emitira uma mensagem de
sucesso na transacgao.

Em seguida, cabera ao Agente Administrador da Elaboracdo Orgcamental analisar se o
trabalho do técnico esté correcto e, se estiver de acordo, procedera a conclusdo da
proposta.

Como fard a Conclusao? Veja no ecra a seguir.

E largpbaa raa diaCdo,n cd aurzad,a por
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5.6.12 Concluir uma Proposta de Accédo Nova

Manter Proposta da Accdo

Cenario; D200 - Proposta dos Orgdos

Fodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracdo Orcamental
Gestdo: 1000000000G000000000 - Orcamento Central

LI 270101200 - DNPO-UI do SOE

IGE: S00100000 - Ministério da Educacao e Cultura
Sector: 10000500 - Ministério da Educacdo e Cultura {(MEC)

Frograma do Gowverno: RPA-EDU-00-MECOZ - Ensino Primario
=ubprograma do Governo: RPA-EDU-00-MECO2-001 - Expansao do Acesso a aprendizagem

Estado da Acgdo Orcamental: Elaborada

Tipo da Despesa: Investimento

Tipa de Accdao Orcamental: Praojecta Orgarmental

Codigo da Acgdo Orgamental: TMP-MEC-2009-0001

Designagdo: Contrugdo de Escolas EP e EP emn Gaza e Inhambane
Designagdo Padrdo; Contrugdo de Escolas EP e EP em Gaza e Inhambane
Ohjectivo Especifico: Aurnentar o acesso ao EP1 & EP nas Provincias de Gazae I
Risco: Manter a situacdo de acesso actual na regido.,

Descrigdo Surmdria: Serdo priorizadas as construcdes do tipo padrdo corm auxili
Cadigo ODA Moz: 17348asd321

Designacdo ODA Moz Paorject far Primary Schoal

Observacdes: projecto terda a comparticipagdo do PHNUD

Ponto de situagdo: O acordo com os parceiros 13 foi assinado em 23703720083 ¢
Zodigo antigo;

Cata inicio: 01/01/2009

Data fim: 300942010

Funcdo: 09121 - Ensino Primmdrio

Qrigemn da Proposta: ]

Criado por 222222222 (22/04/2008 18:01)

Alterado por 222222222 (22/04/2008 18:18)

Valtar & lista Leactivar Marcar carma Concluida

Como Concluir uma Proposta Acgdo Nova?
Existem dois fluxos para Concluir uma Proposta de Accao:
0 um fluxo individual, que permite concluir uma Acc¢éo de cada vez; e
U um fluxo de concluséo colectiva.
O fluxo individual ® iniciado ao se clic

Jé o fluxo de conclusao colectiva é preciso aceder via Menu Principal:

MEO £ DESPESAE CONCLUIR AS PROPOSTAS DE ACCAO
E MARCAR COMO CONCLUIDA £ CONFIRMAR

S6 se pode Concluir accdes que ja estiverem marcadas como Elaboradas.

No fluxo individual, somente quando esta condicdo estiver satisfeita € que aparece o
botdo MARCAR COMO CONCLUIDA.Sea Ac- «o0o estiver no Es|
El abora-«00 este bot«o n«o aparecer §, no
El aboradao.

No fluxo de conclus«o colectiva aparecer
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5.6.13 Invalidar uma Proposta de Accdo Nova

panter Proposta da Accdo

Cenario: 0200 - Proposta dos Orgios

Rodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracio Orgamental
Gestio: 1000000000GO00000000 - Orcamento Central

Efnla b 270101200 - DNPD-UI do SOE

UGE: 500100000 - Ministério da Educacio e Cultura
Seckor: 10000500 - Ministério da Educacdo e Cultura (MEC)

Programa do Governo: RPA-EDU-D0-MECDZ - Ensino Primario

Subprograma do Governo: RPA-EDU-00-MECO0Z2-001 - Expansdo do Acesso & aprendizagem

Estado da Acplo Orgamental: Em Elaboragio

Tipo da Daspesa: Investimeants

Tipo de Accdo Orcamental: Projecto Orgarmental

Cédigo da AccBo Orcamental: THMP-MEC-2009-0001

Designagia: Contrugio de Escolas EP & EP em Gaza e Inhambane

Designacio Padrdo: Contrucao da Escolas EP & EP ern Gaza & Inhambane

Chjectivo Especifico: Aurnentar o acesso a0 EPL & EP nas Provincias de Gaza e Inhambane
Risco; Manter a situacio de scesso actual na regifo.

Descricio Sumdria; Serdo priorizadas as construgies do tipo padrio com auxilio da mio-de-obra-local
Chdigo ODA Moz: 12348254321

Designacio ODA Moz: Porject for Primary Schoal

Obsarvachas: projecto terd & comparticpacio do PNUD

Fonto de situagio: O acordo com os parceiros j& foi assinado em 23/03/2006 e os concursos serdo lanl]
Cadigo antigo:

Crata inlcio: o1/00L/200%

Crata fim: 300942010

Funcio: 09121 - Ensing Primano

Origem da Proposta: N

Criado por 222222222 (22/04/2008 18:01)

Alterado por 222222222 (22/04/2008 18:01)

Woltar 4 lista W Invalidar Marcar como Elaborada

Invalidar uma Proposta de Accao Nova:

O MEO permite excluir uma Acc¢éo Nova, que foi criada no processo da Elaboragéo do
OE 2012, mas, a seguir, a Direccdo da UGB decidiu ndo apresenta-la mais.

Como excluir uma Accao NOVA da Base de Dados do MEQO?

Basta seleccionar a Acgéo (que precisa que seu codigo seja iniciado por TMP, no
exemplo acima, TMP-MEC-2012-0001) no ecr « fALi sta de Aj
AiVi sual i zar o e, ao aceder Ineabda®cr « aci ma,

No ecra seguinte, o sistema vai emi tir aDesgarcsndirgnarma Exclisdo?0

Se existirem, O sistema ainda vai afirma
para esta Ac-«o0.0

Para finalizar a exclusédo da Accéo e de sua Metas clicar no botdo CONFIRMAR.
IMPORTANTE:
1 - a exclusdo é IRREVERSIVEL. Para recupera-la, s6 digitando os dados de novo.

217 uma Accao do OE 2009 nao pode ser excluida. Se tiver sido concluida ou se nédo
desejar manté-la para o OE 2012, deix4&-l a no Estado AEmM EIl abo
Somenteasaccbesno Est adaw?f@mncler «xo analisadas
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5.6.14 Reactivando uma Proposta de Acc¢éo para actualizacédo de dados

Manter Proposta da Accao
Cenario: 0200 - Proposta d'us Orgios
Fodada: 1 - Proposta dos Orgdos - Elaboracao Orcamental
Gestdo: 1000000000GO00000000 - Orcamento Central
Alelng 270101200 - DMPO-UI do SOE
Hlel=E 500100000 - Ministério da Educacdo e Cultura
Sector: 10000500 - Ministério da Educacdo e Cultura (MEC)
Frograrma do Governo: RPA-EDU-00-MECOZ - Ensino Primario
Subprograma do Governo: RPA-EDU-00-MECOZ-001 - Expansdo do Acesso a aprendizagem
Estado da Acgdo Orgamental: Elaborada
Tipo da Despesa; Investimento
Tipo de Accdo Orcamental: Projecto Orgarmental
Codigo da Acgdo Orcamental: TMP-MEC-2009-0001
Designacdo: Contrugdo de Escolas EP & EP em Gaza e Inhambane
Designacdo Padrdo: Contrugdo de Escolas EP & EP emn Gaza e Inhambane
Objectivo Especifico: Aumentar o acesso ao EPL e EP nas Provincias de Gaza e ]
Risco: Manter a situagdo de acesso actual na regido.
Descrigdo Sumadaria: Serdo priorizadas as construgdes do tipo padrdo com auxili
Codigo QDA Moz 12348asd3z21
Designacdo O0OA Maoz: Porject for Prirmary School
Observacies: projecto terd a comparticipacdo do PMUD
Ponto de situacdno: 2 acordo comn os parceiros ja foi assinado emn 230342008 ¢
Cadigo antigo:
Data inicio: 01/01/2009
Data fim: 30/09/2010
Fungdo: 09121 - Ensine Primdrio
Origern da Proposta: §
Criado por 222222222 (22/04/2008 15:01)
alterado por ZRZZ22227 (22/04/2008 158:18)

“Voltar & lista L eactivar Marcar como Concluida

O que é Reactivar uma Proposta de Accao?

Se uma Proposta de Ac-«0 |8 estiver no E
necessidade de alterar algum dado cadastral, ou de sua COD Fisica ou Financeira, é
preciso alterar seu Estado para AEmMm EI ab

A transacdo que alteraoEstado da Ac-«o0o de AEl aboradao (
El abora-«00.® denominada de fAReactivaro

Como Reactivar uma Proposta de Acgéo?

O fluxo Reactivar € acedido via Menu Principal:
§ ~ MEO E DESP_ESAE _MANTER PROPOSTAS DE ACCAO o
E CENARIO-RODADA E UGB E SELECCIONAR A PROPOSTA DE ACCAO £
VISUALIZAR £ REACTIVAR £ CONFIRMAR

Ao seleccionar a Proposta de Accdo a ser reactivada o Analista Administrador da
El abora-«o0o Or-amental deve clicar no bot

Ao confirmar a reativacao o sistema emitird uma mensagem de sucesso na transaccao.
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5.7 Relatoérios

Relatdrios - Relatdrios da UGB

R elatdrio:

Cendrio/Rodada 1:

<< Seleccions »>

Tabela De Despesas Da UGE - (Por UGBE) {pdf}
Relatdrio De Despesas - COD Financeira (pdf)
Préximo ecrd Relatorio De Despesas - COD Fisica (pdf)

Relatdrio De Receita (pdf)

Relatdorio Comparativo Receita x Despesa nas FRIO3FF e 111FF Associadas & UGB {pdf)
Relatdrio Comparativo Limite x Despesa (pdf)

CFMP - Mapa & - Despesas de Funcionamento da UGE {pdf)

CFMP - Mapa B - Despesas de Investimento da UGE {(pdf)

O MEO, além da possibilidade de imprimir cada ecrd, vai disponibilizar alguns relatérios
especificos para a UGB, a saber:

Tabela de Despesas da UGB i por UGB

Este relatorio vai evidenciar os dados das Metas Financeiras de cada Accéo
Orcamental agregadas por CED de Cabimentacao.

Relatério da Tabela de Despesa i COD Financeira

Este relatorio vai evidenciar os dados das Metas Financeiras de cada Accéo
Orcamental por CED detalhadas, tal como foram digitadas.

Relatério da Tabela de Despesa i COD Fisica

Este relatério vai evidenciar os dados das Metas Fisicas de cada Ac¢do Orcamental,
tal como foram digitadas.

Relatério de Receita
Este relatdrio vai evidenciar o detalhamento da Proposta de Receita de cada UGB.

Relatorio Comparativo da Despesa x Receita nas FR 103FF e 111FF associadas a
UGB.

Este relatério compara as Receitas nas FR 103FF (Consignadas) e 111FF
(Préprias) programadas por uma UGB com as Despesas detalhadas nestas mesmas
FR, a fim de ser verificado o balanceamento dessas Receitas e Despesas da UGB.

Relatorio Comparativo do Limite x Despesa.

Este relatorio agrega o detalhamento das COD Financeiras no nivel da COL-D e,
neste nivel, compara com o Limite Méximo fixado para cada COL-D da UGB.

Relatorio Comparativo do Limite x Receita.

Este relatério agrega o detalhamento das COR no nivel da COL-R e, neste nivel,
compara com o Limite Minimo da Receita Fixado para cada COL-R da UGB.

CFMP 1 Mapa Ai Despesas de Funcionamento da UGB

Este relatério agrega o detalhamento das COD Financeiras das Despesas de
Funcionamento no nivel das COL-D e no formato necessério para servir de base a
Elaboracdo do CFMP. Deve ser impresso no més de Outubro quando se inicia o
processo de Elaboracédo do CFMP.

CFMP i Mapa B i Despesas de Investimento da UGB

Este relatério agrega o detalhamento das COD Financeiras das Despesas de
Investimento no nivel das COL-D e no formato necessério para servir de base a
Elaboracdo do CFMP. Deve ser impresso no més de Outubro quando se inicia o
processo de Elaboracédo do CFMP.
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5.8 Exportar Ficheiros

5.8.1 Iniciando Exportacédo (extraccao) de dados de Limite, ou de Receita, ou
de Despesa

Cpe M Yer A Dok s el el 8

; éh LestFih i ,.a,',, B s A s o b *Ilaa.m ﬁ -

T e il iy D0 Tentn o sty B0 Ty ety D0 Taniin 3 o WG e Pl

Frocesis 0 g st et | abaragan
b Harmiad ® 30 sl

GGE Prbprs SREIU00 - Soarghs Heckapl de Srpevant
[T

spimLICA D8 MOCArRiguE < ERPITArREn Unsdos
WIS TER D G FIRANLAS
EISTAR
ey Tigo de Erparta;lar o= Selncuoe == W

Eairis - Agdiadio OG0 « 1 5 Bropeals 3os drpllon + Paborapla Brcarrartal - Cabartel -

Merplne Umgv i

Como realizar Exportacao (extraccao) de dados de Limite, Receita e
de Despesa
MEO E EXPORTAR FICHEIROS ,E EXPORTARVPARAVUSUARIOS E Tipo
de Exportacdo £ Cenario-Rodada EPréximo Ecrd EUGB ESAVE TO DISK £ OK
Passos:
1. Seleccionar no Menu Principal Exportar Ficheiros;
2. Seleccionar no Submenu Principal Exportar para Usuérios;
Ao clicar no Submenu Principal Exportar para Usuarios o sistema vai disponibilizar o
ecrd acima, onde o usuario devera:

3. Seleccionaroi Ti po de Edese@add: a- «0 0
a. Limite x Despesa;
b. Limite da Despesa;
c. DID 1 Dotagéo Inicial da Despesa; ou
d. PIRT Previséo Inicial da Receita.

4. Em seguida, seleccionar o Cenario-Rodada;
5. E, por fim, clicarnobotdoiPr - xi mo Ecr «o.
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5.8.2 Concluindo a Exportacado (extraccdo) de dados de Limite, ou de Receita,
ou de Despesa

b Tl
TEk e g Gemhadi s RS e

B R MR | B e e -
it i . B0 et E
il Bt S Tastn i Mok Crerars M Trarg iyl MET) T o PO i Pl .I
.‘ iy dd b 2O Processa Orgameetel Flaarside
Mywdetn: J1I0TIEN Ercat Moy il i et ey il
P Ll g NGB Fedpia JALEARD - Oraiide Hinee die G
TP TR TS S Hawal 1R

e

FIPELICA OF MOCA=EIgen  Esportar para dsabris - BED

PIMIETERDG DL FINANCAS
SRR Eah i B - Briiganta di Begbi

R Eadeds § - Préposis dis Orglas . Clabareybs Befamemal

UGHE . D3 I0000 » Irptiuta. Superar de Adascrr sglie FOECE
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Como concluir a Exportacao (extrac¢cdo) de dados de Limite, ou de
Receita, ou de Despesa

MEO E EXPORTAR FICHEIROS E EXPORTAR PARA USUARIOS EVTipo de
Exportagdo E£Cenério-Rodada EProximo Ecra EUGB ESAVE TO DISK £ OK

Passos:

6. Neste ecrd o usuario selecciona uma das UGB a que tiver privilégio para aceder.
7. Clicar no botéo Exportar.
6. Em seguida, abrira uma janela do browser, como a do ecré acima.
7. Najanela aberta, selecci onar Save to Disk e, em s
8. Por fim, usar um flash drive para gravar o arquivo gerado e, normalmente,
gravado na area de trabalho dos terminais do e-SISTAFE.

Obs.: recomenda-se apds a copia do arquivo para o flash apagar o arquivo da Area de
Trabalho do terminal do e-SISTAFE, a fim de MANTE-LA LIMPA.
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5.9 Apoio a Elaboracéo

Este link do Menu Principal permite ao usuéario aceder a algumas ferramentas que,
utilizadas adequadamente, contribuem para melhorar a qualidade dos dados digitados na
Elaborag&o Orgcamental.

Para a Elaboracdo do OE 2012 serdo disponibilizadas para os usuéarios das UGB as
Auditorias do Detalhamento da Receita e do Detalhamento da Despesa.

5.9.1 Iniciando a Auditoria de Dados do Detalhamento da Despesa

Exercicio : 2009 Processo Orcamental ;: Elaboracdo

Usudrio @ 222222222 Editor Manual

Perfil : UGB Admin UGB Prapria : 500100000 - Ministério da Educacdo & Cultura
Data : 27-04-2008 Hora :11:12

Auditar Dados

Tipo de Relatdrio: i== Seleccione == W
Cendrio - Rodada: <= Seleccione == t Grg8os - Elaborac8o Orgamental - {aberto) Y|
Meta FInanceira

Incluir classificadores inactivos

Confirmar Cancelar

Como realizar a Auditoria dos dados da Receita, ou de Despesa

MEO £ APOIO A ELABORAGCAO £ AUDITAR DADOS E TIPO DE AUDITORIA:
META FINANCEIRA (DESPESA) ou RECEITA E CENARIO-RODADA E
CONFIRMAR

Passos:

1. Neste ecra o usuario selecciona o Tipo de Auditoria desejado;
2. Em seguida, seleccionar o Cenario-Rodada;
3. Clicar no botao Confirmar.

O RESULTADO a ser alcangado com persisténcia é ndo ter nenhuma mensagem de erro,
tal como esta no Relatério da Auditoria de Receita abaixo.

Auditar Dados - Receita

Cendrie: 0200 - Proposta dﬂus Orgaos
Rfodada: 1 - Proposta dos Orgéaos - Elaboragao Orcamental

AR L N Y

Nada encontrado para
mastrar.

Manual Operacional do MEO 2012 -Usuario da UGB 98




5.9.2 Concluindo o processo com o Relatério da Auditoria do Detalhamento
da Despesa

Emercicis @ 208 Pracesss lrcamental @ Elaboragdo
Uniidriv LHS Editor Mi

Perfill
Diats ¢ 2

Bz Mpswip
UG Prdpris | SO0NOMND - Minptdres da Educacho & Cultuers
Hars = 10:%1

Auditar Dados - Meta Financeira

Censna: 320D - Proposts des Orglos
eadada 1 - Proposta dos fivglos - Plaboracio Drgamental

111 Ful THE a W MT 0,000 0 71
s ThG ] MY AT A 2

09111 M h

L A

{3 s aneopbrades mostrand toedes itend, 1
ipeted o Expoat: | i xE 1Sl #pE

2 b Bo Cwcamental aitd coen Fanplio |
- raifiEbente 1
Urs Sem ahosstreds. |

Como concluir a Auditoria dos dados da Receita, ou de Despesa

MEO £ APOIO A ELABORAGCAO £ AUDITAR DADOS E TIPO DE AUDITORIA:
META FINANCEIRA (DESPESA) ou RECEITA E CENARIO-RODADA E
CONFIRMAR

Passos:

U Neste ecréd o sistema disponibiliza o Relatério do Tipo de Auditoria desejado: de
Receita (PIR), ou de Despesa (DID);

U Em seguida, o usuério podera fazer sua analise na propria tela, ou imprimir o
relatério para andlise posterior;

U Ordenagdo dos valores de cada coluna: para facilitar a analise, o usuério podera
clicar umavez no nome de cada coluna do relatorio e os dados da coluna ficardo
na ordem crescente, ou, se der, em seguida, outro clique, os dados da coluna véo
ficar na ordem inversa;

i Clicar no botdo Imprimir, se desejar imprimir - .recomenda-se imprimir ap6s
ordenar o relatério na forma mais adequada para a analise; e

0 Na coluna Al nconsist®nciaso ( a mai s
verificado pelo sistema. A mensagem de erro relativa ao cédigo de erro pode ser
vista na tabela evidenciada logo abaixo do Relatério.

No exemplo criado, o cddigodeerro@ 00 corr esponde"Atcaoesta s g
com uma Funcéo inconsistente". O usuario teria que voltar a lista de accfes e

corrigir a Funcgéo, ja que no exemplo, a Funcao foi alterada no cadastro da Acgéo,

apos a criacdo da COD, mas ndo foi alterada nessas COD Financeiras.

Nos casos de erro de COR, recomenda-se corrigir imediatamente o erro acessando o
Manter Receita, alterar COR.

BOM TRABALHO!
ESTAMOS JUNTOS!
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